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КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от ____________  № _____
                 г. Куртамыш
	


	Об утверждении Административного регламента Администрации Куртамышского района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района

	


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным Законом Российской Федерации от 24 июля 2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Постановлением Администрации Куртамышского района от 27 июля 2009 года № 13 «О порядке разработки и утверждения Администрацией Куртамышского района Курганской области административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Постановлением Администрации Куртамышского района «Об утверждении районной целевой Программы «О развитии и поддержке малого и среднего предпринимательства в Куртамышском районе на 2010-2011 годы» № 32 от 26 мая 2010 года,  Администрация Куртамышского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент Администрации Куртамышского района  по предоставлению муниципальной услуги по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района согласно приложению к настоящему постановлению.

2.Настоящее постановление опубликовать в районной общественно-политической газете «Куртамышская нива» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района Курганской области.

3. Контроль  за     выполнением      настоящего       распоряжения     возложить  на   руководителя отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района Н.Л. Гневашеву. 
Глава Куртамышского района                                                              В.А. Суханов
Гневашева Н.Л.
2-15-61
Разослано по списку  (см.  на  обороте)
Административный регламент Администрации Куртамышского района по предоставлению муниципальной услуги по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района
Раздел I. Общие положения

1.Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района (далее - муниципальная услуга).

2.Наименование отраслевого (функционального) органа, 

исполняющего муниципальную услугу

Отраслевой (функциональный) орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги – отдел экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района (далее - отдел). 

3.Перечень нормативных правовых актов,  регулирующих исполнение муниципальной услуги

     1) Конституция Российской Федерации («Российская газета» № 7 от 21.01.2009 г.);

     2) Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003 г.); 

     3) Федеральный закон от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006 г.);

4) Федеральный закон от 09.02.2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25 от 13.02.2009 г.);

5) Федеральный закон от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010 г.);

6) Устав Куртамышского района («Куртамышская нива» № 146 от 06.12.2005г.)

7) Положение об отделе экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района, утвержденное решением  Куртамышской  районной Думы  от 17.02.2011 г. № 5 «Об утверждении Положения отдела экономики   управления  муниципальным имуществом и земельных отношений  Администрации Куртамышского района» (Информационный бюллетень Куртамышский район: официально № 2 от 18.02.2011г.);

8) Постановлением Администрации Куртамышского района от 27.07.2009 года № 13 «О порядке разработки и утверждения администрацией Куртамышского района Курганской области административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг» (Информационный бюллетень Куртамышский район: официально № 16(49) от 11.08.2009г).

4. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги  (юридический факт)- предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства или отказ в ее предоставлении. 

Муниципальная услуга бесплатная. 

5.Описание заявителей

Заявителями муниципальной услуги являются юридические лица, а также физические лица, внесенные в единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющие предпринимательскую деятельность без образования юридического лица (далее по тексту – предприниматели), зарегистрированные в установленном порядке на территории Куртамышского района и осуществляющие деятельность на территории Куртамышского района 
 (далее – заявители), либо их уполномоченные представители, обратившиеся в Администрацию Куртамышского района с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.  
Раздел II. Требования к порядку предоставления   муниципальной услуги

6. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги

Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в отделе, осуществляющим предоставление данной услуги, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте в сети Интернет. 

На информационных стендах в помещении отдела, Интернет-сайте Администрации Куртамышского района размещается следующая информация:

1) текст настоящего административного регламента (далее – административный регламент);

2) бланк заявления.

Место нахождение: Администрация Куртамышского района: Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.

Адрес электронной почты: kurtadm@yandex.ru

Адрес официального сайта  в сети Интернет: www.region-kurtamysh.com
Номера телефонов:(35249)23048 ,(35249)21561

График приема заявителей по вопросам оказания поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района (дни приема могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации):

	Время начала приёма
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота
	воскресенье

	
	8 -30 
	8 -30 
	8 -30 
	8 -30 
	8 -30 
	Выходной день
	Выходной день

	Технический перерыв
	С 10-15 до 10-30
	С 10-15 до 10-30
	С 10-15 до 10-30
	С 10-15 до 10-30
	С 10-15 до 10-30
	
	

	Обеденный перерыв
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	
	

	Технический перерыв
	С 15-15 до 15-30
	С 15-15 до 15-30
	С 15-15 до 15-30
	С 15-15 до 15-30
	С 15-15 до 15-30
	
	

	Время окончания приёма
	17 -00
	17 -00
	17 -00
	17 -00
	17 -00
	
	


 Для получения разъяснений по вопросам исполнения муниципальной услуги заявители обращаются устно по телефону и (или) письменно в отдел, ответственный за исполнение муниципальной услуги.

 При информировании в письменной форме на основании письменных обращений ответ на обращение направляется по почте в адрес предпринимателя в срок, не превышающий 30 дней с момента поступления письменного обращения. 
При осуществлении информирования предпринимателя по телефону или при личном его обращении специалист предоставляет информацию по следующим вопросам: 

· формы оказания муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства; 
· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, комплектность (достаточность) представленных документов; 

· требования к оформлению и заверению документов, прилагаемых к заявке на получение муниципальной поддержки в соответствующей форме; 

· место размещения на официальном сайте Администрации Куртамышского района справочных материалов по оказанию муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.
Информация по иным вопросам предоставляется отделом в письменной форме на основании соответствующего письменного обращения. 
При информировании с использованием электронной почты по вопросам, предусмотренным в предыдущем абзаце настоящего административного регламента, ответ на обращение заявителя направляется на электронный адрес предпринимателя в срок, не превышающий 10 дней с момента поступления обращения. 
       Срок рассмотрения отделом документов, предоставленных предпринимателем для получения муниципальной поддержки, и подготовки рекомендаций для Комиссии по отбору субъектов малого и среднего предпринимательства для оказания муниципальной поддержки (далее по тексту – Комиссия) составляет 30 дней. 
       На основании рекомендаций отдела и по результатам рассмотрения поступивших заявочных документов Комиссия принимает решение, которое оформляется в виде протокола и в течение 3 дней направляется в отдел. 
Муниципальная услуга в части уведомления предпринимателя об оказании муниципальной поддержки и заключения с ним договора либо уведомления предпринимателя об отказе в предоставлении муниципальной поддержки осуществляется в течение 30 дней после принятия Комиссией решения. 
 Принятие решения Комиссией о возможности предоставления либо отказа в предоставлении муниципальной поддержки осуществляется ежеквартально. 
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, исчисляемый со дня поступления заявления в отдел, и до момента заключения с предпринимателем договора на оказание муниципальной поддержки составляет 122 дня. 
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной поддержки являются: 

· предоставление недостоверных сведений в документах; 
· нахождение в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства; 

· наложение ареста на имущество; 

· условия, предусмотренные частями 3-5 статьи 14 Федерального закона N 209-ФЗ от 24.07.2007 г. "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации"; 

· принятие решения уполномоченными органами о прекращении оказания муниципальной поддержки и взыскании в судебном порядке субсидии по муниципальной поддержке, на которую субъект малого (среднего) предпринимательства заявлялся ранее. 

Необходимым условием для начала рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной поддержки является представление предпринимателем в отдел следующих документов: 
1) заявление на получение муниципальной поддержки на бланке субъекта малого (среднего) предпринимательства согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту с датой заполнения, вид муниципальной поддержки, перечень прилагаемых к заявлению документов, дату предоставления заявления; 
2) справку о субъекте малого (среднего) предпринимательства согласно приложению № 2  к административному регламенту с датой заполнения; 
3) бизнес-план;

4) справку об исполнении налогоплательщиком обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и налоговых санкций на дату подачи заявления с синей печатью ФНС, подтверждающую отсутствие задолженности, или справку о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на дату подачи заявления с синей печатью ФНС, с приложением платежных документов, подтверждающих погашение имеющейся перед бюджетной системой РФ задолженности; 
 Предоставление муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района» является бесплатным для заявителя. 

7. Перечень оснований для приостановления предоставления

 муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной

 услуги 

Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги включает в

себя:

1) Предоставление муниципальной услуги может быть приостановлено при подаче заявителем жалобы на действия (бездействие) должностного лица, отвечающего за предоставление муниципальной услуги.
  2) Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

а) поступившее заявление, подписано неуполномоченным лицом или лицом, не подтвердившим свои полномочия;

  б) отсутствие в тексте заявления фамилии, имени, отчества – для физических лиц, наименования организации – для юридических лиц, сведений о почтовом адресе, адресе электронной почты или номер факса для направления ответа на запрос, либо номера телефона по которому можно связаться с заявителем;

 в) запрашиваемая информация не относится к деятельности Администрации Куртамышского района;

  3) При получении письменного заявления, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы, заявителю сообщается о недопустимости злоупотребления правом, а заявление по существу вопроса остаётся без рассмотрения.

Основанием для начала процедуры отказа в исполнении муниципальной услуги является принятие соответствующего решения специалистом отдела. 

8. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

Требования к размещению и оформлению помещений

Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается в здании Администрации Куртамышского района и снабжается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги. Помещение должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, оснащается телефоном. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, оборудуется:  средствами пожаротушения,  средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и

 мультимедийной информации

Помещение должно содержать места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами. Места информирования оборудуются визуальной, текстовой информацией, размещаются на информационных стендах. К информационным стендам, на которых размещается информация, должна быть обеспечена возможность свободного доступа заявителей.

Требования к оборудованию мест ожидания

Места для ожидания должны быть оборудованы стульями либо кресельными секциями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест. В местах ожидания на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и специалистов.

Требования к парковочным местам

На территории прилегающей к месторасположению Администрации Куртамышского района оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества заявителей, обратившихся в Администрацию Куртамышского района за определенный период. На стоянке должно быть не менее 10 машиномест. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

Требования к оформлению входа в здание

Здание, в котором расположена Администрация Куртамышского района, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ заявителей. Вход в здание Администрации Куртамышского района оборудуется пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить  беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски. Центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей, следующую информацию об Администрации Куртамышского района: наименование, место нахождения, режим работы.

Требования к местам для информирования заявителей,

получения информации и заполнения необходимых документов.

Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

а) информационными стендами;

б) стульями и столами для возможности оформления документов.

Информационные стенды, содержащие необходимую информацию об условиях исполнения муниципальной услуги, графике работы специалистов отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района, образцы заполняемых заявителями документов.

Требования к местам для ожидания заявителей

Ожидание приема заявителями осуществляется в здании Администрации Куртамышского района, в специально выделенных для этих целей помещениях (местах ожидания). Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей.

Требования к местам для приема заявителей

Помещения для непосредственного взаимодействия должностных лиц с заявителями должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. Помещения снабжаются табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием. Место для приема заявителей должно быть снабжено стулом, иметь место для написания и размещения документов, заявлений. 
Каждое рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам. При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода специалистов из помещения при необходимости.

Ответственным за предоставление муниципальной услуги, выделяются бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

Для свободного получения информации о должностных лицах, предоставляющих муниципальную услугу, должностные лица обеспечиваются личными нагрудными идентификационными карточками с указанием фамилии, имени, отчества и должности либо настольными табличками аналогичного содержания.

Раздел III. Административные процедуры предоставления поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства
9. Административные процедуры
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является поступление Заявки в  отдел путем:

· личного обращения заявителя в отдел;

· отправки заявления по почтовому адресу: 641430, Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40, Администрация Куртамышского района.
При получении заявления специалист отдела проверяет наличие всех необходимых документов в составе заявления, исходя из соответствующего перечня документов, указанных в настоящем Регламенте.

  При установлении фактов неправильного заполнения заявителем заявления или документов согласно требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, специалист отдела помогает Заявителю собственноручно заполнить их.

При установлении фактов отсутствия необходимых документов в составе заявления, несоответствия представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном  регламенте, специалист отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и предлагает принять меры по их устранению:

· при согласии заявителя устранить препятствия специалист отдела возвращает представленные документы;

· при несогласии заявителя устранить препятствия специалист отдела обращает его внимание, что указанное обстоятельство может препятствовать предоставлению муниципальной услуги, и принимает заявление на регистрацию с пометкой о наличии выявленных препятствий.

Специалистом отдела, уполномоченным на прием документов, фиксируется получение заявления путем выполнения регистрационной записи в журнале регистрации заявлений на предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства (далее – Журнал) по форме согласно приложению 3  к данному административному регламенту. 

Принятые и зарегистрированные в Журнале заявлений специалист отдела включает в перечень заявлений, подлежащих рассмотрению на заседании конкурсной комиссии по рассмотрению Заявок на предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства Куртамышского района (далее - Конкурсная комиссия).

Специалист отдела, получивший прошедшую регистрацию заявлений, проверяет ее:

·  на наличие и соответствие требованиям документов, указанных в настоящем административном регламенте;

· на наличии или отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в соответствие с условиями, указанными в настоящем административном регламенте.

Специалист отдела по результатам проверки представленных документов (сведений) в составе заявления осуществляет одно из следующих действий:

1) при несоответствии представленных документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте, либо неполноте представленных сведений направляет заявителю почтой в течение 10 рабочих дней с момента регистрации заявления в Журнале  уведомление о несоответствии документов для получения муниципальной поддержки;
2) при соответствии документов (сведений) в составе заявления      всем требованиям настоящего административного регламента, готовит заключение для Конкурсной комиссии о возможности предоставления муниципальной услуги с расчетом итоговой оценки заявления.
3) при установлении основания для отказа, предусмотренном настоящим административным регламентом, готовит заключение для Конкурсной комиссии с проектом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Специалист отдела направляет заявления и заключения секретарю Конкурсной комиссии в сроки, указанные в настоящем административном регламенте.
Рассмотрение заявлений и принятие решения о предоставлении  муниципальной услуги возложено на Конкурсную комиссию, состав и порядок работы которой утверждается постановлением Администрации Куртамышского района, заседания которой проводятся в сроки, предусмотренные настоящим административным регламентом.

Конкурсная комиссия в ходе заседания:

· определяет заявления соответствующие требованиям, указанным в настоящем административном регламенте; 

· определяет заявления, имеющие основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные настоящим административным регламентом и выносит решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги; 

· определяет список заявителей - получателей муниципальной услуги в соответствии с рейтингом количества баллов итоговой оценки заявлений. Заявления, набравшие одинаковое количество баллов при недостаточности выделенных бюджетных ассигнований определяются в хронологическом порядке поступления и регистрации в Журнале.
· специалист отдела по результатам заседания Конкурсной комиссии на основании протокола заседания в соответствии с решением Конкурной комиссии в течение 10 рабочих дней осуществляет следующие действия:

1) направляет заявителям уведомления о предоставлении муниципальной услуги;
2) направляет заявителям уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин отказа;

3) размещает протокол на сайте Администрации Куртамышского района;

4) готовит проект постановления Администрации  Куртамышского района о предоставлении муниципальной услуги заявителям.

В течение 10 дней с даты официального принятия решения о предоставлении муниципальной услуги  - публикации постановления Администрации Куртамышского района, специалист отдела включает сведения о заявителе – получателе муниципальной поддержки в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки. Реестр сформирован и размещен на сайте Администрации Куртамышского района.

Раздел IV. Порядок и формы контроля за исполнением  муниципальной услуги.

10. Текущий контроль

Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и исполнением настоящего административного регламента осуществляется руководителем отдела.

Персональная ответственность специалистов отдела определяется должностными инструкциями в соответствии с требованиями действующего законодательства.
Специалисты отдела несут персональную ответственность за сохранность документов, правильность и полноту оформления документов, соблюдение настоящего административного регламента.
Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги представлены в Блок-схеме предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги «Оказание поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства»  согласно приложению 4 к настоящему административному регламенту.

11. Плановые и внеплановые проверки

Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав граждан и юридических лиц, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц Администрации Куртамышского района.

Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации Куртамышского района) и внеплановыми. Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействия) специалистов и решений должностных лиц при исполнении  муниципальной услуги

12.Формы подачи жалобы

   Заявители могут обратиться с жалобой на действия (бездействие) специалистов отдела, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, на основании административного регламента (далее - жалоба), устно или письменно, посредством телефонной связи, электронной почтой или через официальный сайт Администрации Куртамышского района Курганской области,  Главе Куртамышского района в досудебном порядке.

     Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействие) должностного лица отдела, а также принимаемые им решения при предоставлении муниципальной услуги, повлекшие за собой нарушение прав заявителя в получении информации о предоставлении муниципальной услуги по оказанию поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства на территории Куртамышского района (в части сроков получения информации, полноты и достоверности полученной информации).

 В письменной жалобе заявителя указываются:

фамилия, имя, отчество заявителя (а также фамилия, имя, отчество уполномоченного представителя, в случае обращения с жалобой представителя);

полное наименование юридического лица (в случае обращения от имени юридического лица);

контактный почтовый адрес; 

предмет жалобы;

личная подпись заявителя (его уполномоченного представителя).

    Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

    Письменные жалобы, не содержащие сведения о заявителе, направившем жалобу, не рассматриваются.

   Если в результате рассмотрения жалоба признана обоснованной, то принимается решение о продолжении процедуры предоставления муниципальной услуги. При этом заявителю специалистом отдела направляется сообщение в письменной форме о принятом решении и действиях, осуществленных в соответствии с принятым решением, в течение пяти рабочих дней после принятия решения должностным лицом, рассмотревшим жалобу.

    Письменная жалоба рассматривается в течение 30 дней с момента ее поступления.

 Все обращения об обжаловании действий (бездействия) специалистов отдела и решений Администрации Куртамышского района,  осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента, фиксируются в журнале регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района. 

Обращения заявителей считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы (в пределах компетенции) по существу всех поставленных в обращениях вопросов.

Управляющий делами – руководитель аппарата       

Администрации Куртамышского района                                              Т.В. Большакова                                     
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Форма

Главе Куртамышского района 

_____________________________

Заявление

на оказание поддержки субъектам  малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства 

Заявитель_______________________________________________________________

(полное и (или) сокращенное наименование и организационно-правовая форма

юридического лица, Ф.И.О. индивидуального предпринимателя)

в лице__________________________________________________________________

(Ф.И.О., должность руководителя или доверенного лица,

_________________________________________________________________

№ доверенности, дата выдачи, срок действия)

документ, подтверждающий факт внесения записи в Единый государственный реестр юридических лиц или Единый государственный реестр индивидуальных

предпринимателей от___________________ №________________, выдан

______________________________________________________________________

место нахождения юридического лица или индивидуального предпринимателя:

______________________________________________________________________

телефон ______________ телефакс _______________ e-mail__________________,

просит  предоставить  поддержку _________________________________________

______________________________________________________________________

 (указывается целевое назначение и срок, на который оказывается поддержка)

                                                                     ________________________
    __________________

________________________

(должность заявителя) 


(подпись) 



(Ф.И.О.)

М.П. »
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СПРАВКА

О СУБЪЕКТЕ МАЛОГО (СРЕДНЕГО) ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА

1. Название субъекта малого  (среднего)
           ___________________________________

предпринимательства    (организационно-
___________________________________

правовая форма,  полное  и  сокращенное
___________________________________

название)                                                       
___________________________________

2. Основной вид деятельности           
          ___________________________________

3. Юридический адрес                               
          ___________________________________

___________________________________

4. Телефон, факс, e-mail                               
___________________________________

5. Фактический адрес                    
                       ___________________________________

___________________________________

6. Банковские реквизиты                 
            ___________________________________

___________________________________

___________________________________

7.  Объем  и   структура   собственного 
             ___________________________________

капитала                                
                        ___________________________________

8.  Общая  численность  работников   (в 
          ___________________________________

отчетном периоде)                       
                       ___________________________________

___________________________________

9.     Информация      о      получении 
            - ранее оказывалась _______________

государственной поддержки (форма и  вид            __________________________________

гос.  поддержки,  сроки,  когда  и  кем 
       - в настоящее время оказывается ________

оказывалась)                            
             - в будущем планируется получение_________
10.    Информация     о     прохождении 
  ___________________________________

сотрудниками   предприятия   тренингов,  ___________________________________

обучения,  подготовки,  переподготовки,  ___________________________________

стажировки (где и когда)                             ___________________________________

11.   Информация    об    осуществлении 
           ___________________________________

предприятием экспортной деятельности (с 
___________________________________

указанием объемов экспорта)             
           ___________________________________

12.    Информация    о     производстве 
            ___________________________________

предприятием          импортозамещающей 
___________________________________

продукции                               
                        ___________________________________

13.     Информация     о     расширении 
             ___________________________________

предприятием    спектра     выпускаемых       
___________________________________

товаров, оказываемых услуг  в  отчетном 
___________________________________

периоде                                                             
___________________________________

14. Руководитель  организации  (Ф.И.О., 
            ___________________________________

должность, телефон)                     
                        ___________________________________

15.  Финансовый  директор  или  главный 
___________________________________

бухгалтер (Ф.И.О., телефон)             
            ___________________________________

16.  Ответственное   лицо   за   проект 
           ___________________________________

(контактный телефон)                    
                      ___________________________________

Руководитель________________________________ ______________

М.П.                                         (подпись)

Гл. бухгалтер ______________________________ ______________

(подпись)      Дата заполнения

 Приложение  3

к Административному регламенту 

Администрации Куртамышского 

района по предоставлению муниципальной 

услуги по оказанию  поддержки субъектам 

малого и среднего предпринимательства н

а территории Куртамышского района
	Журнал регистрации заявлений на предоставление поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства 


	Регистрационный номер п/п
	Дата регистрации документа
	№ заявки
	Наименование заявителя (юридическое лицо, индивидуальный предприниматель)
	Наименование вида документа(ов)
	Количество листов
	ФИО лица принявшего документы, подпись
	ФИО представителя заявителя, подпись
	Место нахождения документа

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	
	


Приложение  4

к Административному регламенту 

Администрации Куртамышского района по 

предоставлению муниципальной услуги по оказанию  

поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства 

на территории Куртамышского района
БЛОК - СХЕМА

последовательности действий при предоставлении 

муниципальной услуги


















Комиссия по отбору субъектов малого (среднего) предпринимательства для получения государственной поддержки.


Заседание Комиссии проводится не реже 1 раза в квартал





Подготовка материалов для Комиссии.


Срок – 30 дней





Протокол Комиссии об оказании или отказе в государственной поддержке





Департамент принимает к рассмотрению документы в соответствии с перечнем, определенным в Регламенте





СУБЪЕКТ МАЛОГО (СРЕДНЕГО) ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬСТВА





Контроль за целевым использованием кредитных средств, использованием кредитных средств в установленные сроки, целевого использования бюджетной субсидии, использования ее в установленные сроки





Уведомление предпринимателя о решении Комиссии, в течение 30 дней.


Заключение договора с Администрацией Куртамышского района, в котором определяются условия и сроки получения субсидии











