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КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ
КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН 

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
	от 03.07.2012г. № 46
                 г. Куртамыш
	


	Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района

	


В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года №  131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Куртамышского района от 20 октября 2011 года № 83 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского района Курганской области», Положением об организации доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления Куртамышского района, утвержденного решением Куртамышской районной Думы от 25 февраля 2010 года № 111, статьёй 38.1 Устава Куртамышского района, в целях реализации административной реформы на территории Куртамышского района Администрация Куртамышского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района  согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление опубликовать в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района.

3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие 01.07.2012 г.

4. Контроль  за     выполнением      настоящего       постановления   возложить  на   руководителя отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района  Н.Л. Гневашеву. 
Глава Куртамышского района                                                                                     В.А. Суханов
	                                           Приложение 

к постановлению Администрации Куртамышского района  от «03 июля» 2012 года № 46 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района»



Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района
Раздел I. Общие положения

    Подраздел 1.  Предмет регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района
            1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района  (далее – Регламент) является регулирование отношений, возникающих между отделом экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района (далее - Отдел) и юридическими или физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района.
                                                           Подраздел 2. Круг заявителей
            2. Заявителями являются физические  или юридические лица  (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители,  обратившиеся с запросом о предоставлении  Муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении 
муниципальной услуги
           3. Место нахождения Администрации Куртамышского района: Курганская область, 
город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.

                Место нахождения Отдела, предоставляющего муниципальную услугу: Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40,  кабинет 24. 
                Почтовый адрес: 641430, Курганская область, Куртамышский район, г. Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.
   4. Прием заявлений и документов, связанных с предоставлением Муниципальной услуги, осуществляется  в помещениях Отдела в соответствии со следующим графиком работы Отдела:
	Время начала приёма
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота
	воскресенье

	
	9 -30 
	8 -30 
	8 -30 
	8 -30 
	Не приемный день
	Выходной день
	Выходной день

	Технический перерыв
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	
	
	

	Обеденный перерыв
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	
	
	

	Технический перерыв
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	
	
	

	Время окончания приёма
	16 -45
	16 -45
	16 -45
	16 -45
	
	
	


            5. Номера телефонов:(35249)21279, (35249)21561.

6. Адрес электронной почты: kurtadm@yandex.ru.

   7. Адрес официального сайта  в сети Интернет: www.region-kurtamysh.com.

            8. Информация о Муниципальной услуге предоставляется получателям Муниципальной услуги непосредственно в Отделе, осуществляющей  предоставление данной услуги, а также с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, посредством размещения на официальном сайте Администрации Куртамышского района и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

            9. На информационных стендах в помещении Администрации Куртамышского района, около кабинетов № 24,  официальном сайте Администрации Куртамышского района и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается следующая информация:
1) текст настоящего Регламента;

2) бланки заявлений;

3) перечни документов, необходимых для  предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим  документам.

10. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района на официальном сайте Администрации Куртамышского района в сети Интернет и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

                Раздел  ΙΙ. Стандарт предоставления муниципальной услуги
                               Подраздел 4. Наименование муниципальной услуги
        11. Предоставление в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района (далее Муниципальная услуга). 

Подраздел 5. Наименование отраслевого (функционального) органа Администрации Куртамышского района, предоставляющего Муниципальную услугу

        12. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется отделом экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района. 

         В предоставлении Муниципальной услуги участвуют следующие органы:  

        1)Администрации сельских поселений Куртамышского района;
        2) Куртамышский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области; 

         3) филиал Федерального государственного бюджетного учреждения «Федеральная кадастровая палата Росреестра» по Курганской области.
          13. Отдел не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.
                   Подраздел 6. Описание результата предоставления Муниципальной услуги.
            14. Результатом предоставления Муниципальной услуги является предоставление в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района.
                            Подраздел 7. Сроки предоставления Муниципальной услуги.

 15. Срок предоставления Муниципальной услуги - в течение 30 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района специалистом сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района, ответственным за делопроизводство.
Подраздел 8. Перечень нормативных правовых актов регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги, с указанием их реквизитов и источников официального опубликования

16. Предоставление Муниципальной услуги регулируется: 
1) Конституцией Российской Федерации («Российская газета» № 7 от 21.01.2009 г.);                                                                                                                                                                                                                                                                                                  2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001 г. № 136-ФЗ («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001 г.); 
3) Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003 г.);     

4) Федеральным законом от 24.06.2002 г. № 101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения» («Российская газета» № 137 от 27.07.2002 г.); 
5) Федеральным законом от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости» («Российская газета» № 165 от 01.08.2007г); 
6)Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006 г.); 
7) Федеральным законом от 09.02.2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25 от 13.02.2009 г.); 
8) Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010 г.);          9) Уставом Куртамышского района («Куртамышская нива» №146 от 06.12.2005 г.);  
10) Положением о порядке управления землями, расположенными на территории Куртамышского района, государственная собственность на которые не разграничена или находящимися в муниципальной собственности, утвержденного Решением Куртамышской районной Думы от 16.07.2009 г. № 54  (Информационный бюллетень Куртамышский район: официально № 15(48) от 24.07.2009г); 
11) Положением об отделе экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района, утвержденного решением Куртамышской  районной Думы  от 17.02.2011 г. № 5 (Информационный бюллетень «Куртамышский район: официально № 2  от 18.02.2011 г.).
Подраздел 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в 
том числе в электронной форме.
          17. Для предоставления Муниципальной услуги заявителем представляется заявление согласно приложению  4 к Регламенту (далее – заявление). 

          18. К заявлению прилагаются следующие документы: 
          1) копия документа, удостоверяющего личность заявителя, являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического лица;
          2) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя;  

          3) кадастровый паспорт земельного участка;

          4) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на здание, строение, сооружение, находящиеся на приобретаемом земельном участке, или копии иных документов, удостоверяющих (устанавливающих) права на такое здание, строение, сооружение (при наличии зданий, строений, сооружений на приобретаемом земельном участке);

          5) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на приобретаемый земельный участок или копии иных документов, удостоверяющих права на приобретаемый земельный участок. В случае отсутствия у собственника здания, строения, сооружения документов, удостоверяющих права на 
приобретаемый земельный участок, вместе с документами, указанными в подпункте 4 настоящего пункта, к Заявлению прилагается мотивированный отказ в предоставлении 
информации, выданный в письменной форме органом, осуществляющим государственную регистрацию прав на недвижимое имущество и сделок с ним, в связи с отсутствием права на приобретаемый земельный участок, зарегистрированного в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

        19. Физические лица при подаче заявления при личном обращении предъявляют 
документ, удостоверяющий личность. В случае подачи заявления представителем физического или юридического лица предъявляется надлежащим образом оформленная доверенность. 
            20. Отдел не вправе требовать от заявителя представления документов, не предусмотренных Регламентом. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 
            21. Прием документов, представляемых заявителем при личном обращении, осуществляется по адресу: 641430, Курганская область, г. Куртамыш, ул. 22 Партсъезда, д. 40, кабинет № 24 в соответствии с режимом работы, указанным в пункте 4 Регламента.
            22. Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме

          23. Документы указанные в подпунктах 3, 4, 5 пункта 18 настоящего Регламента, запрашивается Отделом в государственном органе участвующем в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в распоряжении которого находится указанные документы в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Курганской области, муниципальными правовыми актами, если заявитель не представил указанные документы самостоятельно.
          24. Запрещается требовать от заявителя:

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществления которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
      25. Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

        26. Оснований для отказа в приеме документов, указанных в пунктах 17, 18 Регламента 
отсутствуют.

Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

       27. Основанием для приостановления в предоставлении Муниципальной услуги является подача заявителем жалобы на действия (бездействие) должностного лица, отвечающего за предоставление Муниципальной услуги.
       28.  Основаниями для отказа в предоставлении Муниципальной услуги являются:
       1) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; 
       2) непредставление документов, указанных в пункте 18 Регламента;                                                                                                                                                                                                                                                   3) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 18 Регламента;
       4) предоставление документов ненадлежащим лицом; 
       5) изъятия земельных участков из оборота; 
       6) установление федеральным законом запрета на предоставление земельных участков; 
       7) резервирование земельного участка для государственных или муниципальных нужд; 
       8) отсутствие полномочий по распоряжению испрашиваемым земельным участком, в случае предоставления земельных участков из земель населенных пунктов;

       9) несоответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации.
      29. Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные пунктом 27 настоящего Регламента.
      30.Решение об отказе может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.
Подраздел 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

Муниципальной услуги
      31. При предоставлении Муниципальной услуги оказание иных услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, а также участие иных организаций в предоставлении Муниципальной услуги, не осуществляется.

Подраздел 14. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

      32. Информация о процедуре предоставления Муниципальной услуги, а также сама Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставления Муниципальной услуги

           33. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги  - 40 минут.

Подраздел 16. Срок и порядок регистрации заявления

заявителя о предоставлении Муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
       34. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется  специалистом сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района, ответственным за делопроизводство, в журнале регистрации входящих  документов Администрации Куртамышского района. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги - 30 минут. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».
    Подраздел 17. Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная      услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной,

текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг
        35. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом 
этаже здания Администрации Куртамышского района и снабжается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером. 
36. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями. 
37. Рабочие места должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Отделу, ответственной за предоставление Муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления Муниципальной услуги.

38. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

Подраздел 18. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения Муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, 
в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

        39. Администрация Куртамышского района посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления Муниципальной услуги, а также порядка предоставления Муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления Муниципальной услуги. 
         40. Показателями доступности Муниципальной услуги является получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

         41. Показателями качества Муниципальной услуги являются:

           1) предоставление Муниципальной услуги в соответствии с установленными 
настоящим Регламентом порядком и сроками;

           2) отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела в ходе предоставления Муниципальной услуги;

             3) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Отдела,  ответственными за предоставление Муниципальной услуги, в случае предоставления заявления и прилагаемых к нему документов в полном объеме и правильно оформленных и (или) заполненных не должно превышать 2 раз.

           42. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации 
Куртамышского района и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 19. Иные требования, в том числе учитывающие особенности

предоставления Муниципальной услуги в многофункциональных центрах 
предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности 
предоставления Муниципальной услуги в электронной форме
       43. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке 
предоставления Муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги, на официальном сайте Администрации Куртамышского района и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

       44. Возможность получения Муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг отсутствует.
Раздел III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме

           45. Предоставление Муниципальной услуги включает в себя следующие  административные  процедуры:
           1) прием и регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;
           2) оценка документов подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка или об отказе в предоставлении земельного участка; 

           3) принятие решения о предоставлении земельного участка либо об отказе в предоставлении земельного участка;
           4)  выдача заявителю решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.
           .
Подраздел 20. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых  для предоставления Муниципальной услуги
           46. Основанием для начала исполнения административной процедуры является обращение получателя Муниципальной услуги в Отдел с предоставлением документов, указанных в пунктах 17, 18 настоящего Регламента.

           Документы, указанные в пунктах 17, 18 настоящего Регламента, могут быть представлены как на бумажном носителе, так и в электронной форме посредством «Единого  портала государственных и муниципальных услуг (функций)».

           47. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является 
должностное лицо Отдела, обеспечивающее в соответствии с должностной инструкцией выполнение административных процедур, связанных с предоставлением Муниципальной услуги ((далее – ответственное должностное лицо Отдела).

           48. Ответственное должностное лицо Отдела проверяет правильность оформления заявления и комплектность представленных заявителем документов, в том числе сверку подлинников документов с копиями, а также полномочия лица, обратившегося с заявлением на предоставление Муниципальной услуги. Передает принятое заявление с отметкой о приеме документов, а также принятые документы, на регистрацию в журнале учета входящих документов в соответствии с установленной процедурой делопроизводства в Администрации Куртамышского района.         

           49. Максимальный срок выполнения данной процедуры не должен превышать 30 минут.

           50. Результатом данной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги.

       Подраздел 21. Оценка документов, подготовка проекта решения о предоставлении земельного участка либо проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка 
           51. Основанием для начала исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, а также передача указанных документов на регистрацию в журнале учета входящих документов в соответствии с установленной процедурой делопроизводства в Администрации Куртамышского района.         
           Обеспечивает выполнение данной административной процедуры ответственное должностное лицо Отдела.

           52. Ответственное должностное лицо Отдела проверяет наличие и достаточность документов, представленных заявителем для предоставления Муниципальной услуги, проводит оценку поступивших от заявителей документов на соответствие требованиям действующих нормативных правовых актов.
           В случае недостаточности представленных документов, направляет запрос заявителю о предоставлении недостающих документов.
           При наличии оснований, указанных в пункте 27 настоящего Регламента, готовит проект решения об отказе в предоставлении земельного участка в собственность за плату или в собственность бесплатно.

           При отсутствии оснований, указанных в пункте 27 настоящего Регламента, готовит проект решения о предоставлении земельного участка.

           Решение о предоставлении земельного участка подготавливается в виде распоряжения Администрации Куртамышского района.
           Передает принятые заявление и документы, а также подготовленный проект решения о предоставлении земельного участка, либо проект решения об отказе в предоставлении земельного участка на согласование руководителю Отдела.
           53. Максимальный срок выполнения данной процедуры не должен превышать 30 дней.

           54. Результатом данной процедуры является подготовка проекта решения о 
предоставлении земельного участка либо проекта решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Подраздел 23. Принятие решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка
          55. Основанием для начала исполнения административной процедуры является поступление заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной 
услуги, а также проекты решения о предоставлении земельного участка либо проекта 
решения об отказе в предоставлении земельного участка руководителю Отдела.
           56. Обеспечивает выполнение данной административной процедуры  ответственное   должностное лицо Отдела.

           57. Руководитель Отдела по результатам рассмотрения представленных ему проектов документов согласовывает их либо, в случае наличия замечаний, принимает решение о возврате проектов документов ответственному должностному лицу Отдела. Ответственное должностное лицо Отдела обязано устранить выявленные недостатки.
           58. Руководитель Отдела передает принятые заявление и документы, а также согласованный проект решения о предоставлении земельного участка либо решения ответственному должностному лицу Отдела.

           59. Ответственное должностное лицо Отдела передает в порядке делопроизводства, установленном в Администрации Куртамышского района, согласованные проекты решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка Главе Куртамышского района.
           60. Максимальный срок выполнения данной процедуры не должен превышать 14 дней.

           61. Результатом данной процедуры является принятие решения о предоставлении земельного участка и заключении договора купли – продажи земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка.

Подраздел 24. Выдача заявителю решения о предоставлении земельного участка либо решения об отказе в предоставлении земельного участка
             62. Основанием для начала административной процедуры выдачи документов являются распоряжение Администрации Куртамышского района, договор купли-продажи, подписанный руководителем отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района. Результат предоставления муниципальной услуги выдается лично заявителю или его законному представителю либо направляется почтой по адресу, указанному в заявлении. При получении документов лично заявитель либо его законный представитель расписывается на документе, который остается в отделе, и ставит дату получения. Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать 30 дней с момента регистрации заявления.
          63. Оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги заявителю:
В случаях, установленных пунктом 23 Административного регламента, специалист отдела подготавливает письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Письменное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно 
содержать основания отказа с указанием возможностей их устранения и может быть обжаловано заявителем в судебном порядке. 

      64. Блок-схема административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги предоставлена в приложении 5 Регламента.

Раздел IV. Формы контроля за предоставлением  Муниципальной услуги

Подраздел 25. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений Регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

Муниципальной услуги, а также принятием ими решений
          65. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет руководитель Отдела.

          66. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем Отдела 
плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.

Подраздел 25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе 
порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги


67. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в формах:


1) проведения проверок;


2) рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

68. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации Куртамышского района) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по 
конкретному обращению (жалобе)  заявителя.


69. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги.

Подраздел 26. Ответственность муниципальных служащих Администрации 
Куртамышского района за решения и действия (бездействие), принимаемые 
(осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги


70. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные должностные лица Администрации Куртамышского района несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления Муниципальной услуги.

Подраздел 27. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

          71. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Куртамышского района при предоставлении Муниципальной 
услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.
Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий
 (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих
       72. Заявители имеют право на обжалование решений
и действий (бездействия) Администрации Куртамышского района, Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу, а так же должностных лиц Администрации Куртамышского района при  
предоставлении Муниципальной услуги в досудебном порядке.

73. Заявители имеют право обратиться с жалобой в устной или в письменной форме, а также в форме электронного документа:

   1) письменно по адресу, указанному в пункте 3 Регламента;

   2) по номеру телефона, указанному в пункте 5 Регламента;

   3) на официальный сайт Администрации Куртамышского района, указанный в пункте 7 Регламента.

           74. Заявитель в своей письменной жалобе, в том числе в форме электронного документа, в обязательном порядке указывает наименование Администрации Куртамышского района, Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу, в который направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

           75. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии, в том числе в электронной форме.

  76. Письменная жалоба, поступившая в Администрацию Куртамышского района, в Отдел, предоставляющий Муниципальную услугу или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение тридцати дней со дня регистрации письменной жалобы.

           77. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в  государственные органы, органы местного самоуправления или должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения письменной жалобы документов и материалов, Глава Куртамышского района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

           78. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом Администрации Куртамышского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

  79. Письменный ответ (ответ в форме электронного документа), содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

  80. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.
81. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

           82. Администрация Куртамышского района при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

           83. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем 
в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

           84. В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или 
обстоятельства, Глава Куртамышского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Куртамышского района, Отдел или одному и тому же должностному лицу Администрации Куртамышского района. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

  85. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

           86. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию Куртамышского района, Отдел, либо соответствующему должностному лицу.

И.о. управляющая делами – руководителя аппарата

Администрации Куртамышского района                                                              Г.В. Булатова
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                                                           Перечень
документов, необходимых для предоставления в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района
	№

п/п
	Наименование документа

	1
	2

	1


	Копия и оригинал документа, удостоверяющего личность (для сверки), а именно один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;

- вид на жительство для лиц без гражданства

	2
	Заявление по форме, приведенной в приложении   4   к настоящему административному регламенту

	4
	Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя


	
	                                                                                                                                                                                                                                                                                                 Приложение 2
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги по предоставлению в собственность за плату земельных участков в границах Куртамышского района с расположенными на них объектами недвижимости собственникам объектов на территории Куртамышского района


О Б Р А З Е Ц

письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

________________________________

                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)
проживающему (ей) по адресу:__________

Сообщаем, что Ваше заявление о предоставлении  в ________________________________________________________________

                                                        (собственность)

земельного участка, расположенного __________________________________________________________________

(местоположение земельного участка)
для _______________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка)
Администрацией Куртамышского района рассмотрено и оставлено без удовлетворения по следующим основаниям.


Испрашиваемый вами  земельный участок не может быть предоставлен, так как   


__________________________________________________________________ (указываются основания и причины  по которым отказано в предоставление  
__________________________________________________________________

муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акта, на основании которых 
_____________________________________________________________________________

отказано в предоставлении муниципальной услуги)

Одновременно разъясняем Вам, что в случае если Вы не согласны с решением Администрации Куртамышского района об отказе в предоставлении Вам муниципальной услуги  Вы вправе это решение обжаловать в установленном законом порядке, в том числе путем обращения в суд.

Глава Куртамышского  района                                                       
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Образец

заявления физического лица, необходимого для предоставления                                         муниципальной услуги

	
	Главе Куртамышского района от___________________________________

(для юр.лиц- полное наименование, для физ. лиц – ФИО)

Паспорт  _______________________________

Выдан__________________________________

Дата выдачи____________________________

Адрес__________________________________




                                                                                       Заявление

Прошу предоставить в собственность  за плату (бесплатно) земельный участок, находящийся в государственной собственности, площадью ________________ м2, с кадастровым номером _________________________________, на котором расположен(ы) объект(ы) недвижимости, принадлежащие заявителю на праве собственности.

Сведения о земельном участке
1. Адрес земельного участка _________________________________________________

2. Категория земельного участка______________________________________________

3. Ограничения использования и обременения земельного участка _____________________________________________________________________________

4. Вид права, на котором используется земельный участок _____________________________________________________________________________

(аренда, постоянное(бессрочное) пользование и др.)

5.         Реквизиты документа, удостоверяющего право на котором заявитель использует земельный участок ____________________________________________________________

(название, номер, дата выдачи, наименование органа выдавшего документ)

На земельном участке отсутствуют объекты недвижимости, находящиеся в собственности иных лиц.
Заявитель _______________________                                  _________________________

                                (ФИО)                                                                                          (Подпись)

«_______»_________________  _________г.
































































