КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  01.07.2014 г.   №  41
г. Куртамыш

Об утверждении Административного регламента исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции   по контролю в финансово-бюджетной сфере 
   В соответствии с Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», решением Куртамышской районной Думы от 22 апреля 2010 года № 8 «Об утверждении положения о бюджетном процессе в Куртамышском районе», постановлением Администрации Куртамышского района от 30 мая 2013 года  № 35 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов представления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского района и муниципальными учреждениями Куртамышского района»,  Администрация Куртамышского района 
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Административный регламент исполнения  финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции по контролю в финансово-бюджетной сфере согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования .

3. Настоящее  постановление опубликовать в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы Куртамышского района – руководителя финансового отдела Администрации Куртамышского района Бояринцеву Т.А.
Глава Куртамышского района




                         В.А.Суханов

Микитюк Н.Е.
2-06-67
Разослано по списку (см.на обороте)
	
	Приложение 

к постановлению Администрации Куртамышского района  от  01.07.2014г. № 41 «Об утверждении Административного регламента исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции   по контролю в финансово-бюджетной сфере»


Административный регламент
исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции   по контролю в финансово-бюджетной сфере
Раздел I. Общие положения

1. Административный регламент исполнения  финансовым отделом Администрации Куртамышского района муниципальной функции по организации и осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля за использованием средств бюджета Куртамышского района (далее – районный бюджет) и контролю за соблюдением Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района (далее – Административный регламент). Административный регламент определяет сроки и последовательность административных действий (административных процедур) должностных лиц финансового отдела Администрации Куртамышского района в отношении других органов муниципальной власти местного самоуправления Куртамышского района, органов местного самоуправления муниципальных образований Куртамышского района, организациями  и учреждениями при исполнении муниципальной функции.
Подраздел 1. Наименование муниципальной функции

2. Муниципальная функция по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля за использованием средств районного бюджета и контроля за соблюдением Федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Куртамышского района (далее - муниципальная функция).
Подраздел 2.  Наименование отраслевых (функциональных) органов Администрации Куртамышского района исполняющих муниципальную функцию
3. Муниципальную функцию по осуществлению внутреннего муниципального финансового контроля за использованием средств районного бюджета и контроля за соблюдением законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд исполняет финансовый отдел Администрации Куртамышского района (далее - финансовый отдел). 

4. Непосредственное исполнение  муниципальной функции осуществляется муниципальными служащими финансового отдела:  

- специалистами сектора по бухгалтерскому учету, отчетности и контролю;  

- специалистами сектора по бюджету;

- специалистами сектора по доходам.
Подраздел 3. Перечень нормативных правовых актов, непосредственно регулирующих исполнение муниципальной функции

5. Нормативно – правовые акты регулирующие исполнение муниципальной функции:

- Бюджетный  кодекс  Российской  Федерации («Российская газета» от 12.08.1998 г.  № 153-154,  «Собрание законодательства РФ» от 03.08.1998 г., ст. 3823); 
- Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях («Российская газета» от  31.12.1994 г.  № 256);
- Гражданский  кодекс  Российской  Федерации  («Российская  газета» от  08.12.1994 г. № 238-239);

-Федеральный закон  от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных  нужд» («Российская газета» от 12.04.2013г. № 80);

- Федеральный закон от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» от 08.10.2003г. № 202);
- Федеральный  закон  от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»  («Российская газета» от  05.05.2006 г. № 95);

 - Федеральный  закон  от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ "Об организации представления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета» от 30.07.2010 г. № 168);

  - Федеральный  закон  от 27.07.2006 г.  № 149-ФЗ «Об информации, Информационных  технологиях и о защите информации» («Российская газета» от 29.07.2006 г.  № 165);

- Положение о финансовом отделе Администрации Куртамышского района, утвержденное  решением Куртамышской районной Думы от 21.04.2011 г. № 13 (Информационный бюллетень «Куртамышский район: Официально»  от 22.04.2011 г.  № 6 (85);
-  Положение о  бюджетном процессе в Куртамышском районе, утвержденное решением  Куртамышской районной Думы  от 22.04.2010 г. № 8 (Информационный бюллетень «Куртамышский район: Официально» от 04.05.2010 г.  № 6 (66).
Подраздел 4. Предмет муниципального контроля

      6. Предметом внутреннего муниципального финансового контроля является соблюдение объектами контроля:

       1) бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения;

       2)    полноты и достоверности отчетности о реализации муниципальных программ Куртамышского района, в том числе отчетности об исполнении муниципальных   заданий на оказание муниципальных услуг (выполнение работ) муниципальными учреждениями Куртамышского района, физическими и юридическими лицами;

       3)     нормирование в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных  нужд Куртамышского района (далее – закупки), предусмотренное статьей 19 Федерального закона  «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», при планировании закупок;

      4) определение и обоснование начальной (максимальной) цены муниципального контракта (далее – контракт), цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), при формировании планов графиков;  

     5)  применение муниципальным заказчиком (далее – заказчик) мер ответственности и совершение иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) условий контракта;

    6)  соответствия поставленного товара, выполненной работы (ее результата) или оказанной услуги условиям контракта;

    7) своевременности, полноты и достоверности отражения в документах учета поставленного товара, выполненной работы (её результата) или оказанной услуги;

    8)  соответствие использования поставленного товара, выполненной работы (её результата) или оказанной услуги целям осуществления закупки.
    7. Финансовый контроль осуществляется в отношении объектов муниципального финансового контроля, определенных в соответствии со статьей 266.1. Бюджетного кодекса, в том числе в отношении муниципальных заказчиков, контрактных служб, контрактных управляющих, комиссий по осуществлению закупок и их членов, уполномоченных органов, уполномоченных учреждений (далее – объекты контроля).

Подраздел 5. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении  контроля

8. Должностные лица  финансового отдела Администрации Куртамышского района, осуществляющие финансовый контроль в пределах своей компетенции, имеют право:

1) запрашивать и получать на основании мотивированного запроса в письменной форме документы и информацию, необходимые для проведения контрольных мероприятий;

2) при осуществлении плановых и внеплановых контрольных мероприятий беспрепятственно по предъявлении служебных удостоверений и копии приказа органа финансового контроля о проведении контрольного мероприятия посещать помещения и территории, которые занимают объекты контроля, требовать предъявления поставленных товаров, результатов выполненных работ, оказанных услуг, а также проводить необходимые экспертизы по контролю;
3) привлекать независимых экспертов для проведения экспертиз, необходимых при проведении контрольных мероприятий;

4) выдавать представления, предписания об устранении выявленных нарушений в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации;
5) направлять уведомления о применении бюджетных мер принуждения в случаях, предусмотренных  бюджетным законодательством Российской Федерации;

6) осуществлять производство по делам об административных правонарушениях в порядке, установленном законодательством Российской Федерации об административных правонарушениях;

7) обращаться в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного Куртамышскому району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.
9. Должностные лица, осуществляющие финансовый контроль  обязаны:

1) соблюдать требования нормативных правовых актов в установленной сфере деятельности;

2) проводить контрольные мероприятия в соответствии с приказом заместителя Главы Куртамышского района - руководителя финансового отдела  Администрации Куртамышского района (в отсутствии руководителя - заместителем руководителя);

3) знакомить руководителя или уполномоченное должностное лицо объекта контроля (далее - представитель объекта контроля) с копией приказа, программой и удостоверением на проведение контрольного мероприятия (ревизии) с приказом о приостановлении, возобновлении и продлении срока проведения проверки (ревизии), об изменении состава ревизионной группы, а также с результатами контрольных мероприятий (актами и заключениями);

4) соблюдать установленные сроки проведения проверки;

5) направлять должностным лицам, уполномоченным на составление протоколов об административных правонарушениях, материалы контрольных мероприятий, связанных с нарушениями бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, нарушениями законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок;
6) при выявлении факта совершения действия (бездействия), содержащего признаки состава преступления, направлять в правоохранительные органы информацию о таком факте и (или) документы и иные материалы, подтверждающие такой факт.

Подраздел 6. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

10. Должностные лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, имеют право:

1) непосредственно присутствовать при проведении контрольного мероприятия, давать письменные и устные объяснения;

2) знакомиться с результатами контрольного мероприятия в ходе его проведения;

3)  знакомиться перед началом проведения контрольного мероприятия                           с копией приказа, удостоверением на проведение контрольного мероприятия, программой контрольного мероприятия;

4) знакомиться с актом контрольного мероприятия, в том числе с актом встречной проверки, представлять письменные возражения (разногласия) по акту контрольного мероприятия, в том числе по акту встречной проверки;

5) обжаловать действия (бездействие), решения должностных лиц, осуществляющих муниципальную функцию в досудебном (внесудебном) порядке, установленном настоящим Административным регламентом либо в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством РФ.
11. Должностные лица, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю, обязаны:

1) создавать надлежащие условия для проведения контрольных мероприятий должностным лицам, осуществляющим муниципальную функцию (предоставлять необходимое помещение, оргтехнику, услуги связи и т. п.);
2) предоставлять для проверки все необходимые документы, запрашиваемые должностными лицами, осуществляющими муниципальную функцию, обеспечить присутствие главного бухгалтера, а также других ответственных должностных лиц объекта контроля, предоставлять копии документов, заверенные надлежащим образом, предоставлять письменные и устные объяснения, справки и сведения по вопросам, возникшим при контрольных мероприятиях;
3) исполнять представления и предписания, направленные финансовым отделом в объект контроля, по установленным нарушениям.
Подраздел 7. Описание результата исполнения муниципальной функции

12. Результатом исполнения муниципальной функции является составление акта, заключения контрольного мероприятия и направление объекту контроля представления,  предписания  о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации  и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и требования о принятии мер по их устранению.
Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

Подраздел 8.  Порядок информирования об  исполнении муниципальной функции

13. Информация о порядке исполнения муниципальной функции представляется в финансовый отдел:

1) в порядке личного обращения в финансовый отдел;

2) по телефону;

3) по письменным обращениям;

4)  посредством электронной почты.

14.  Информация о месте нахождения и графике работы финансового отдела Администрации Куртамышского района, исполняющего муниципальную функцию, способы получения информации о месте нахождения и графиках работы иных органов и организаций, участвующих в исполнении муниципальной функции:

1) Финансовый отдел  находится по адресу: 641430, Курганская область г. Куртамыш, ул.XXII партсъезда, 40.

График работы специалистов, осуществляющих муниципальную функцию: 

	День недели 
	Время работы 

	Понедельник 
	с 8.00 до 17.00 

	Вторник 
	с 8.00 до 17.00 

	Среда 
	с 8.00 до 17.00 

	Четверг 
	с 8.00 до 17.00 

	Пятница 
	с 8.00 до 17.00 


Время перерыва работы специалистов, осуществляющих муниципальную функцию: с 12.00 до 13.00;

 
выходные дни - суббота, воскресенье, праздничные дни. В предпраздничные дни продолжительность времени работы сокращается на 1 час;
2) Справочные телефоны финансового отдела Администрации Куртамышского района, исполняющего муниципальную функцию.

Справочные номера телефонов финансового отдела: 

	№ п/п
	Наименование отдела
	Номер кабинета, справочные телефоны сектора

	1.
	Приемная 
	каб.15, тел. 2-10-72

	2.
	Сектор по бухгалтерскому учету, отчетности и контролю
	каб. 16, тел. 2-06-67, 
каб. 12, тел. 9-28-02 

	3.
	Сектор по доходам
	каб. 17, тел. 2-18-07

	4.
	Сектор по бюджету
	каб. 13, каб. 14; тел. 2-17-52


3) Адрес официального сайта Администрации Куртамышского района в сети Интернет http://www. region-kurtamysh.com/, адрес электронной почты финансового отдела kurtfo@rambler.ru.

4) Порядок получения информации заинтересованными лицами по вопросам исполнения муниципальной функции, сведений о ходе исполнения муниципальной функции:
- информирование о порядке осуществления муниципальной  функции в порядке личного обращения и по телефону осуществляется непосредственно специалистами, осуществляющими муниципальную  функцию; 

- обращения в порядке личного обращения и по телефону с целью получения информации о порядке осуществления муниципальной  функции принимаются в соответствии с графиком работы специалистов, осуществляющих муниципальную  функцию; 

- во время информирования по телефону специалисты, осуществляющие муниципальную  функцию, подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся лиц по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Специалисты, осуществляющие муниципальную  функцию, должны произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат; 

- при невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) другому должностному лицу или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. 

5) Порядок форма и место размещения исполнения муниципальной функции.

На официальном сайте Администрации Куртамышского района kurtadm@yandex.ru и на информационном стенде в помещении финансового отдела размещена следующая информация по вопросам осуществления муниципальной  функции: 

-  полное наименование и полный почтовый адрес финансового отдела; 

- справочные номера телефонов сектора по бухгалтерскому учету, отчетности и контролю, сектора по бюджету, сектора по доходам финансового отдела  и специалистов, осуществляющих муниципальную  функцию; 

- график работы секторов финансового отдела и специалистов, осуществляющих муниципальную  функцию; 

- блок-схему, наглядно отображающие алгоритм исполнения муниципальной функции; 

- текст Административного регламента с приложениями. 

Подраздел 9. Сроки исполнения муниципальной функции

15. Срок исполнения муниципальной функции:

1) при исполнении муниципальной функции общий срок проведения контрольных мероприятий с даты начала и до даты окончания контрольного мероприятия, не может превышать 45 рабочих дней;

2) срок проведения контрольных мероприятий, установленный при назначении контрольного мероприятия, может быть продлен руководителем (в отсутствии руководителя заместителем руководителя) органа финансового контроля на основании приказа, но не более чем на 30 рабочих дней;
3) Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней.

16. Максимальный срок исполнения административных действий (административных процедур), необходимых для исполнения муниципальной функции:

1) план контрольной деятельности,  составляется на каждый квартал календарного года,  утверждается  приказом заместителя Главы Куртамышского района – руководителем органа финансового контроля (в отсутствии руководителя- заместителем руководителя) в срок не позднее пяти рабочих дней до начала квартала, на которое он составляется;

2) внесение изменений в план проверок допускается не позднее, чем за 1 день до начала проведения проверки, в отношении которой вносятся такие изменения.
Подраздел 10. Оплата за оказание муниципальной функции

Исполнение муниципальной функции проводится на бесплатной основе.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

Подраздел 11. Последовательность действий по исполнению муниципальной функции

17. Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

1) принятие решения о назначении контрольного мероприятия;

2) составление и утверждение программы контрольного мероприятия, подготовка и выдача удостоверения на проведение контрольного мероприятия;

3) проведение контрольного мероприятия;

4) оформление результатов контрольного мероприятия;

5) реализация материалов контрольного мероприятия;
         
6) контроль за реализацией результатов проведения контрольных мероприятий.
Подраздел 12. Принятие решения о назначении контрольного мероприятия
         18. Основанием для начала административной процедуры при проведении планового контрольного мероприятия является квартальный план контрольной деятельности, утвержденный руководителем финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствии руководителя заместителем руководителя).

        19.Определением периодичности проведения контрольных мероприятий, а также отбор объектов контроля при формировании плана контрольной деятельности является:
          1) период, прошедший с момента проведения  идентичного контрольного мероприятия органами муниципального финансового контроля (в случае, если указанный период превышает три года, данный критерий имеет наибольший вес среди критериев отбора);
         2) наличие информации о признаках нарушений в финансово-бюджетной сфере, полученной от других органов муниципального финансового контроля или в ходе анализа осуществления главными администраторами бюджетных средств внутреннего финансового контроля и внутреннего финансового аудита;
        3) уязвимость финансово – хозяйственной деятельности предполагаемого объекта контроля, определяемая по состоянию внутреннего финансового контроля и аудита в отношении предполагаемого объекта контроля, наличию рисков мошенничества и коррупционных рисков, а также на основании данных предыдущих контрольных мероприятий органов муниципального финансового контроля.

       20. Решение о проведении контрольного мероприятия оформляются приказом органа финансового контроля. В целях координации и исключения дублирования план контрольных мероприятий согласовывается с планом контрольных мероприятий Контрольно-счетной палаты Куртамышского района.

       21. План контрольной деятельности органа финансового контроля содержит следующие сведения:

1) перечень объектов контроля;

2) метод проведения каждого контрольного мероприятия;

3) сроки проведения каждого контрольного мероприятия;

      22.  Внеплановые контрольные мероприятия проводятся на основании:

1) поручения Главы Куртамышского района (лица его замещающего);

2) поручения руководителя или заместителя руководителя органа финансового контроля;

3) обращения органов прокуратуры, правоохранительных органов;

4) обращения должностного лица, уполномоченного на проведение контрольных мероприятий, о проведении встречной проверки;

5) служебной  записки должностного лица, уполномоченного на проведение контрольных мероприятий, о проведении проверки исполнения ранее выданного представления и (или) предписания;

6) поступления информации о нарушении законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок и в финансово – бюджетной сфере.

      23.Утвержденный руководителем финансового отдела Администрации Куртамышского района квартальный план контрольной деятельности на плановый период размещается на  сайте Администрации  Куртамышского  района в течение 3 рабочих дней.

      24.  Должностным лицом, ответственным за размещение Плана контрольной деятельности органа финансового контроля, а также вносимых в него изменений является руководитель ревизионной группы.
Подраздел 13.  Составление и утверждение программы контрольного мероприятия, подготовка и выдача удостоверения на проведение контрольного мероприятия
25. Основанием для начала административной процедуры является наличие у руководителя ревизионной группы копии приказа о назначении контрольного мероприятия.

      26. Решение о проведении контрольного мероприятия оформляются приказом органа финансового контроля не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия и не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия в котором указывается:

1) наименование объекта контроля;

2) метод проведения контрольного мероприятия (в случае проведения проверки – вид проверки (камеральная или выездная) и предмет проверки);

3) проверяемый период;

4) основание проведения контрольного мероприятия;

5) состав должностных лиц, уполномоченных на проведение контрольных мероприятий, которым поручается проведение контрольного мероприятия (далее – члены ревизионной группы), с указанием руководителя ревизионной группы;

6) дата начала и срок проведения контрольного мероприятия.

      27. На основании решения  о проведении  контрольного мероприятия  руководителем ревизионной группы составляется программа контрольного мероприятия, которая утверждается руководителем (в отсутствие руководителя заместителем руководителя) органа финансового контроля и должна содержать:
  1) наименование объекта контроля;

  2) метод проведения контрольного мероприятия  (в случае проведения проверки – вид проверки (камеральная или выездная) и предмет проверки);

  3) проверяемый период;

  4) перечень основных вопросов, подлежащих изучению (анализу и оценке) в ходе контрольного мероприятия (далее – вопросы программы контрольного мероприятия);
  5) дата начала и срок проведения контрольного мероприятия.

  28.   В состав ревизионной группы  должно входить не менее пяти человек.

        29. На основании решения о проведении контрольного мероприятия и программы контрольного мероприятия руководителю ревизионной группы выдается удостоверение на проведение контрольного мероприятия, в котором указываются:

  1) наименование органа финансового контроля;

  2) наименование должности, а также фамилии и инициалы членов ревизионной группы;

  3) наименование объекта контроля;

  4) метод проведения контрольного мероприятия (в случае проведения проверки – вид проверки (камеральная или выездная) и предмет проверки);

  5) проверяемый период;

  6) основание проведения контрольного мероприятия;

  7) перечень основных вопросов, подлежащих изучению (анализу и оценке) в ходе контрольного мероприятия (далее – вопросы программы контрольного мероприятия);
  8) дата начала и срок проведения контрольного мероприятия.

  Удостоверение на проведение контрольного мероприятия подписывается руководителем (в отсутствии руководителя заместителем руководителя) органа финансового контроля и заверяется печатью органа финансового контроля.

Удостоверение регистрируется в журнале выдачи удостоверений, в который вносится номер удостоверения, фамилия, инициалы членов ревизионной группы, наименование объекта контроля, срок проведения контрольного мероприятия, дата выдачи удостоверения. Руководитель ревизионной группы расписывается в получении удостоверения.

30. При необходимости и исходя из конкретных обстоятельств проведения контрольного мероприятия, программа контрольного мероприятия может быть изменена. Внесение изменений и дополнений в программу контрольного мероприятия осуществляется в соответствии с настоящим пунктом.

        31. Датой начала контрольного мероприятия считается дата предъявления руководителем ревизионной группы копии приказа о проведении контрольного мероприятия  руководителю (лицу его замещающего) объекта контроля, а в случае его отсутствия – лицу, им уполномоченному (далее руководитель объекта контроля).

        32. Датой окончания контрольного мероприятия считается день вручения акта контрольного мероприятия (заключения) руководителю объекта контроля, а в случае его отсутствия – главному бухгалтеру объекта контроля, для ознакомления и подписания. В случае отказа указанных должностных лиц объекта контроля получить или подписать акт контрольного мероприятия (заключения), датой окончания контрольного мероприятия считается день направления объекту контроля акта контрольного мероприятия (заключения) органом финансового контроля.

Подраздел 14.   Проведение контрольного мероприятия
33. Основанием для начала административной процедуры является предъявления руководителем ревизионной группы руководителю (лицу его замещающего) объекта контроля, а в случае его отсутствия – лицу, им уполномоченному (далее руководитель объекта контроля) утвержденной копии приказа о назначении контрольного мероприятия, программы контрольного мероприятия, удостоверения на проведение контрольного мероприятия. 

34. Датой начала контрольного мероприятия (камеральной проверки) считается дата, указанная в приказе о назначении контрольного мероприятия.

Камеральная проверка проводится по месту нахождения органа финансового контроля, в том числе на основании бюджетной (бухгалтерской) отчетности и иных документов, представленных по запросу органа финансового контроля, а также информации, документов и материалов, полученных в ходе встречных проверок.

Срок проведения камеральной проверки не может превышать 45 рабочих дней со дня получения от объекта контроля информации, документов и материалов, представленных по запросу органа финансового контроля.

При проведении камеральной проверки в срок ее проведения не засчитываются периоды времени с даты отправки запроса органа финансового контроля, до даты представления информации, документов и материалов объектом проверки, а также времени, в течение которого проводится встречная проверка и (или) обследование.

При проведении камеральной проверки по решению руководителя финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителем руководителя)  может быть проведено обследование.

Датой окончания камеральной проверки считается день подписания акта камеральной проверки руководителем ревизионной группы, проводившим контрольное мероприятие не позднее последнего дня срока, указанного в приказе о назначении контрольного мероприятия.

Камеральная проверка может быть приостановлена в случае, если бюджетная (бухгалтерская) отчетность, материалы и информация, предоставленные объектом контроля по запросу органа финансового контроля  на основании которых проводится камеральная проверка, не позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие или на период проведения встречной проверки и (или) обследования. По данному факту руководителем ревизионной группы, осуществляющим контрольное мероприятие, оформляется служебная записка, которая предоставляется руководителю финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителю руководителя).

Руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителем руководителя) подписывает приказ о приостановлении камеральной проверки и направляет его для регистрации и хранения согласно утвержденной в финансовом отделе Администрации Куртамышского района номенклатуре дел. Копия приказа о приостановлении камеральной проверки передается руководителю ревизионной группы, осуществляющему контрольное мероприятие в день его подписания. 
На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия осуществляется после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия, тоесть предоставления объектом контроля бюджетной (бухгалтерской) отчетности, материалов и информации по запросу органа финансового контроля, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие.

После поступления в орган финансового контроля материалов и информации, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителем руководителя) подписывает приказ о возобновлении камеральной проверки и направляет его для регистрации и хранения согласно утвержденной в финансовом отделе Администрации Куртамышского района номенклатуре дел. Копия приказа о возобновлении камеральной проверки передается руководителю ревизионной группы, осуществляющему контрольное мероприятие в день его подписания. 

35. Перед началом проведения контрольного мероприятия (выездной проверки)  руководитель ревизионной группы обязан:

- предъявить руководителю объекта контроля копию приказа о назначении контрольного мероприятия, удостоверение на проведение контрольного мероприятия;

- ознакомить его с программой контрольного мероприятия - при ее составлении;

- представить членов ревизионной группы;

-решить организационно-технические вопросы проведения контрольного мероприятия.

При проведении выездной проверки члены ревизионной группы должны иметь служебные удостоверения. 
Датой начала контрольного мероприятия считается дата, указанная в приказе о назначении контрольного мероприятия и удостоверении на проведение контрольного мероприятия.

Срок проведения контрольного мероприятия не может превышать 45 рабочих дней.

Датой окончания контрольных действий на объекте контроля  выездной проверки считается день вручения руководителем ревизионной группы справки о завершении контрольных действий на объекте контроля. Форма и требования к содержанию справки о завершении контрольных действий на объекте контроля устанавливаются приказом органа финансового контроля.

 Датой окончания выездной проверки считается день подписания оформленного акта проверки руководителем ревизионной группы и руководителем объекта контроля. В случае отказа руководителя объекта контроля подписать или получить акт выездной проверки, датой окончания контрольного мероприятия считается день направления акта выездной проверки объекту контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления в объект контроля.

Срок проведения выездной проверки, установленный при назначении контрольного мероприятия, может быть продлен руководителем финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителем руководителя) на основании приказа, но не более чем на 30 рабочих дней, на основании мотивированного обращения руководителя ревизионной группы. Приказ о продлении срока проведения контрольного мероприятия доводится до сведения объекта контроля.

Проведение выездной проверки может быть приостановлено руководителем финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителем руководителя) на основании мотивированного обращения руководителя  ревизионной группы:

- на период проведения встречной проверки и (или) обследования;

-при отсутствии или неудовлетворительном состоянии бухгалтерского (бюджетного) учета у объекта контроля - на период восстановления объектом контроля документов, необходимых для проведения выездной проверки, а также приведения объектом контроля в надлежащее состояние документов учета и отчетности;

- на период организации и проведения экспертиз;

-на период исполнения запросов, направленных в компетентные государственные и (или) муниципальные органы;

- в случае непредставления объектом контроля информации, документов и материалов, и (или) представления неполного комплекта истребуемой информации, документов и материалов, и (или) воспрепятствования проведению контрольного мероприятия, и (или) уклонения от проведения контрольного мероприятия;

- при необходимости обследования имущества и (или) документов, находящихся не по месту нахождения объекта контроля;

- на период проведения внепланового контрольного мероприятия, указанного в пункте 22 настоящего Административного регламента.

Мотивированное обращение на продление или приостановление выездной проверки оформляется руководителем ревизионной группы в виде служебной записки, которая предоставляется руководителю финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителю руководителя).

Руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместитель руководителя) подписывает приказ о продлении или приостановлении выездной проверки и направляет его для регистрации и хранения согласно утвержденной в финансовом отделе Администрации Куртамышского района номенклатуре дел. Копия приказа о продлении или приостановлении выездной проверки передается руководителю ревизионной группы, осуществляющему контрольное мероприятие в день его подписания. 
На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия осуществляется после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие.

После поступления в финансовый отдел Администрации Куртамышского района информации, на основании которой можно сделать вывод о проведении контрольного мероприятия в полном объеме, руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместитель руководителя) подписывает приказ о возобновлении выездной проверки и направляет его для регистрации и хранения согласно утвержденной в финансовом отделе Администрации Куртамышского района номенклатуре дел. Копия приказа о возобновлении выездной проверки передается руководителю ревизионной группы, осуществляющему контрольное мероприятие в день его подписания. 

Контрольное мероприятие может быть завершено раньше срока, установленного в удостоверении на проведение контрольного мероприятия.

36. Датой начала контрольного мероприятия (обследования) считается дата, указанная в приказе о назначении контрольного мероприятия.

Обследование (за исключением обследования, проводимого в рамках камеральных и выездных проверок, ревизий) проводится в порядке и сроки, установленные для выездных проверок.

Датой окончания обследования считается день оформления и подписания заключения должностным лицом, проводившим контрольное мероприятие не позднее последнего дня срока, указанного в приказе о назначении контрольного мероприятия.

Обследование может быть приостановлено в случае, если материалы и информация, предоставленные объектом и (или) объектами контроля по запросу финансового отдела Администрации Куртамышского района, и на основании которых проводится обследование, не позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие. По данному факту должностным лицом, осуществляющим контрольное мероприятие, оформляется служебная записка, которая предоставляется руководителю финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместителю руководителя).

Руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района (в отсутствие руководителя заместитель руководителя) подписывает приказ о приостановлении обследования и направляет его для регистрации и хранения согласно утвержденной в финансовом отделе Администрации Куртамышского района номенклатуре дел. Копию приказа о приостановлении обследования в этот же день передают руководителю ревизионной группы, осуществляющему контрольное мероприятие.

На время приостановления проведения контрольного мероприятия течение его срока прерывается.

Решение о возобновлении проведения контрольного мероприятия осуществляется после устранения причин приостановления проведения контрольного мероприятия, т.е. предоставления объектом и (или) объектами контроля материалов и информации по запросу финансового отдела Администрации Куртамышского района, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие.

После поступления в финансовый отдел Администрации Куртамышского района материалов и информации, которые позволяют в полном объеме провести контрольное мероприятие, руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района   (в отсутствие руководителя заместитель руководителя) подписывает приказ о возобновлении обследования и направляет для регистрации и хранения согласно утвержденной в финансовом отделе Администрации Куртамышского района номенклатуре дел.
 Копия приказа о возобновлении обследования передается в этот же день руководителю ревизионной группы, осуществляющему контрольное мероприятие.

37. Исходя из темы контрольного мероприятия и ее программы, руководитель ревизионной группы определяет объем и состав контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия, а также методы, формы и способы проведения таких контрольных действий.  

При проведении контрольного мероприятия методом ревизии проводятся контрольные действия по документальному и фактическому изучению деятельности объекта контроля.
 Контрольные действия по документальному изучению проводятся в отношении финансовых, бухгалтерских, отчетных документов, документов о планировании и осуществлении закупок и иных документов объекта контроля, а также путем анализа и оценки полученной из них информации с учетом информации по устным и письменным объяснениям, справкам и сведениям должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля и осуществления других действий по контролю. Контрольные действия по фактическому изучению проводятся путем осмотра, инвентаризации, наблюдения, пересчета, экспертизы, контрольных замеров и осуществления других действий по контролю.

Руководитель ревизионной группы распределяет вопросы программы контрольного мероприятия между участниками ревизионной группы.

Контрольные действия могут проводиться сплошным или выборочным способом.

 Сплошной способ заключается в проведении контрольного действия в отношении всей совокупности финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия.

 Выборочный способ заключается в проведении контрольного действия в отношении части финансовых и хозяйственных операций, относящихся к одному вопросу программы контрольного мероприятия. Объем выборки и ее состав определяются руководителем ревизионной группы таким образом, чтобы обеспечить возможность оценки всей совокупности финансовых и хозяйственных операций по изучаемому вопросу.

Решение об использовании сплошного или выборочного способа проведения контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия принимает руководитель ревизионной группы, исходя из содержания вопроса программы контрольного мероприятия, объема финансовых и хозяйственных операций, относящихся к этому вопросу, состояния бухгалтерского (бюджетного) учета объекта контроля, установленного срока на проведение контрольного мероприятия и иных обстоятельств.

 При проведении контрольного мероприятия контрольные действия в отношении операций с денежными средствами в отношении кассовых и расчетных операций, операций по лицевым, расчетным и валютным счетам, операций с ценными бумагами проводятся сплошным способом.

В ходе контрольного мероприятия могут проводиться контрольные действия по изучению:

- учредительных, регистрационных, плановых, бухгалтерских, отчетных и других документов (по форме и содержанию);

- расчетов сметных назначений, исполнения смет доходов и расходов;

- полноты, своевременности и правильности отражения совершенных финансовых и хозяйственных операций в бухгалтерском (бюджетном) учете и бухгалтерской (бюджетной) отчетности, в том числе путем сопоставления записей в учетных регистрах с первичными учетными документами, показателей бухгалтерской (бюджетной) отчетности с данными аналитического учета;

- фактического наличия, сохранности и правильного использования материальных ценностей, находящихся в муниципальной собственности, денежных средств и ценных бумаг, достоверности расчетов, объемов поставленных товаров, выполненных работ и оказанных услуг, операций по формированию затрат и финансовых результатов;

- постановки и состояния бухгалтерского (бюджетного) учета и бухгалтерской (бюджетной) отчетности объекта контроля;

- состояния системы внутреннего контроля объекта контроля, в том числе наличие и состояние текущего контроля за движением материальных ценностей и денежных средств, правильностью формирования затрат, полнотой оприходования, сохранностью и фактическим наличием продукции, денежных средств и материальных ценностей, достоверностью объемов выполненных работ и оказанных услуг;

- принятых объектом контроля мер по устранению нарушений, возмещению материального ущерба, привлечению к ответственности виновных лиц по результатам предыдущего контрольного мероприятия;

- иных вопросов программы контрольного мероприятия.

38. Руководитель ревизионной группы, члены ревизионной группы вправе получать необходимые письменные объяснения от должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля, справки и сведения по вопросам, возникающим в ходе контрольного мероприятия, и заверенные копии документов, необходимых для проведения контрольных действий. В случае отказа от представления указанных объяснений, справок, сведений и копий документов в акте контрольного мероприятия, в том числе в акте встречной проверки делается соответствующая запись.

В ходе контрольного мероприятия по решению руководителя ревизионной группы могут составляться акты, справки, реестры, таблицы по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы контрольного мероприятия.

Указанный акт, справка, реестр, таблица составляется участником ревизионной группы, проводившим контрольное действие, подписывается им и должностным лицом объекта контроля, ответственным за соответствующий участок работы объекта контроля.

Порядок согласования вышеуказанных актов, справок, реестров, таблиц определяется руководителем ревизионной группы в зависимости от объема и состава контрольных действий по каждому вопросу программы контрольного мероприятия, а также от установленного руководителем ревизионной группы срока предоставления данных материалов для включения их в сводный акт контрольного мероприятия, но не позднее срока, определенного на ознакомление руководителя объекта контроля со сводным актом контрольного мероприятия.

В случае отказа указанного должностного лица подписать акт, справку, реестр, таблицу в конце данного документа делается запись об отказе указанного лица от его подписания. В этом случае к документу прилагаются возражения указанного должностного лица.

Акты, справки, реестры, таблицы прилагаются к акту контрольного мероприятия, в том числе к акту встречной проверки, а информация, изложенная в них, учитывается при составлении сводного акта контрольного мероприятия.

39. В рамках выездных или камеральных проверок могут проводиться встречные проверки. При проведении встречных проверок проводятся контрольные мероприятия в целях установления и (или) подтверждения фактов, связанных с деятельностью объекта контроля.

Руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района   (в отсутствие руководителя заместитель руководителя) на основании мотивированного обращения руководителя ревизионной группы может назначить проведение обследования и (или) проведение встречной проверки.

Встречные проверки назначаются и проводятся в порядке, установленном для выездных или камеральных проверок, соответственно. Срок проведения встречных проверок не может превышать 20 рабочих дней. Результаты встречной проверки оформляются актом, который прилагается к материалам выездной или камеральной проверки соответственно.
           В удостоверении на проведение контрольного мероприятия делается отметка о продлении срока контрольного мероприятия, которая заверяется подписью руководителя (в отсутствии руководителя заместителем руководителя) и печатью органа финансового контроля. При этом изменения в приказ о проведении контрольного мероприятия не вносится.

Лица и организации, в отношении которых проводится встречная проверка, обязаны представить по запросу (требованию) должностных лиц, назначенных на проведение встречной проверки, информацию, документы и материалы, относящиеся к тематике проверки (ревизии).

40. В случае, когда можно предположить, что выявленное в ходе проверки (ревизии), в том числе встречной проверки нарушение может быть скрыто либо по нему необходимо принять меры по незамедлительному устранению, составляется промежуточный акт проверки (ревизии), в том числе промежуточный акт встречной проверки, к которому прилагаются необходимые письменные объяснения соответствующих должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

Промежуточный акт проверки (ревизии), в том числе промежуточный акт встречной проверки, оформляется в порядке, установленном для оформления соответственно акта проверки (ревизии), в том числе акта встречной проверки. Промежуточный акт проверки (ревизии), в том числе промежуточный акт встречной проверки, подписывается участниками ревизионной группы, проводившими контрольные действия по конкретному вопросу программы контрольного мероприятия, и (или) руководителем ревизионной группы, а также руководителем и главным бухгалтером объекта контроля.

Факты, изложенные в промежуточном акте ревизии, проверки, в том числе в промежуточном акте встречной проверки, включаются соответственно в сводный акт проверки (ревизии), в том числе в акт встречной проверки.

41. Критерием проведения контрольного мероприятия является наличие документации, необходимой для проведения контрольного мероприятия. 

42. Результатом данной административной процедуры является выполнение ревизионной группой либо должностным лицом, назначенным на проведение контрольного мероприятия, необходимых действий по проведению контрольного мероприятия.

Подраздел 15. Оформление результатов контрольного мероприятия

43. Основанием для начала административной процедуры является выполнение ревизионной группой либо должностным лицом, назначенным на проведение контрольного мероприятия, всех действий, необходимых для проведения контрольного мероприятия.

44. Результаты контрольного мероприятия (обследования) оформляются заключением. 

Результаты контрольного мероприятия (камеральной проверки, выездной проверки (ревизии)) оформляются актом.

В течение всего срока проведения проверки (ревизии) по решению руководителя ревизионной группы членами ревизионной группы составляются справки по результатам проведения контрольных действий по отдельным вопросам программы контрольного мероприятия (ревизии, проверки). Указанные справки составляются участниками ревизионной группы, проводившими контрольное действие, подписываются ими, согласовываются с руководителем ревизионной группы, подписываются руководителем и главным бухгалтером объекта контроля. 

Результаты встречной проверки оформляются актом встречной проверки.

Акт встречной проверки прилагается к акту контрольного мероприятия, в рамках которой была проведена встречная проверка.

Акт контрольного мероприятия (заключения) составляется на русском языке, имеет сквозную нумерацию страниц. Не допускаются помарки, подчистки и иные неоговоренные исправления.

Акт контрольного мероприятия состоит из вводной, описательной и заключительной частей.

45. Вводная часть акта контрольного мероприятия должна содержать следующие сведения:

- наименование объекта контроля;

- дату и место составления акта контрольного мероприятия;

- метод проведения контрольного мероприятия (в случае проведения проверки:                  вид проверки (камеральная или выездная) и предмет проверки);

- фамилии, инициалы и должности руководителя и всех участников ревизионной группы;

- проверяемый период;

- срок проведения контрольного мероприятия;

- сведения  об объекте контроля:

 -полное и краткое наименование, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), ОГРН;

- ведомственную принадлежность и наименование вышестоящего органа с указанием адреса и телефона такого органа (при наличии);

- сведения об учредителях (участниках) (при наличии);

- имеющиеся лицензии на осуществление соответствующих видов деятельности (при наличии);

- перечень и реквизиты всех счетов в кредитных организациях, включая депозитные, а также лицевых счетов (включая счета, закрытые на момент контрольного мероприятия, но действовавшие в проверяемом периоде);

- фамилии, инициалы и должности лиц, имевших право подписи денежных и расчетных документов в проверяемый период;

- период проведения предыдущего контрольного мероприятия и орган, которым данное контрольное мероприятие осуществлялось;

- иные данные, необходимые, по мнению руководителя ревизионной группы, для полной характеристики объекта контроля.

46. Вводная часть заключения содержит следующие сведения:

      1) полное и сокращенное (если имеется) наименование объекта контроля;

      2) сфера деятельности объекта контроля, анализ и оценка состояния которого осуществлялась в ходе контрольного мероприятия;

      3) нормативные правовые акты, регламентирующие сферы деятельности объекта контроля, анализ и оценка состояния которой осуществлялась в ходе контрольного мероприятия.

47. Описательная часть акта контрольного мероприятия должна содержать описание проведенной работы и выявленных нарушений по каждому вопросу программы контрольного мероприятия - при ее составлении.

48. Описательная часть заключения по проведенному обследованию должна содержать анализ и оценку состояния определенной сферы деятельности объекта контроля.

49. При составлении акта контрольного мероприятия (заключения) должна быть обеспечена объективность, обоснованность, системность, четкость, доступность и лаконичность (без ущерба для содержания) изложения.

Результаты, излагаемые в акте выездной проверки (ревизии), в акте камеральной проверки, в акте встречной проверки, в заключении должны подтверждаться документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально-ответственных и иных лиц объекта контроля, и прилагаются к акту контрольного мероприятия.

В акте контрольного мероприятия (заключении) не допускаются изложение:

- выводов, предположений, фактов, не подтвержденных соответствующими документами (копиями документов), результатами контрольных действий и встречных проверок, объяснениями должностных, материально - ответственных лиц объекта контроля;

- указаний на материалы правоохранительных органов и показания, данные следственным органам, должностными, материально ответственными и иными лицами объекта контроля;

           - морально-этической оценки действий должностных, материально ответственных и иных лиц объекта контроля.

           50. Заключительная часть акта контрольного мероприятия должна содержать обобщенную информацию о результатах проверки, в том числе о количестве выявленных нарушениях, сгруппированных по видам, с указанием по каждому виду нарушений общей суммы, на которую они выявлены, а также устраненных нарушениях в период контрольного мероприятия (выездной проверки (ревизии)). Суммы выявленного нецелевого использования средств бюджета Куртамышского района указываются в разрезе кодов бюджетной классификации.

          51. Заключительная часть заключения должна содержать обобщенную информацию о состоянии обследуемой сферы деятельности объекта контроля, анализ и оценка состояния которой осуществлялась и рекомендации по его улучшению, а также срок предоставления информации о выполнении рекомендаций.

         52. Акт контрольного мероприятия (заключение) составляется руководителем ревизионной группы в срок, установленный на проведение контрольного мероприятия, в двух экземплярах: один экземпляр для объекта контроля, второй для органа финансового. 
Каждый экземпляр акта контрольного мероприятия (заключения) подписывается руководителем ревизионной группы, а также руководителем и главным бухгалтером объекта контроля.

                В случае, если в ходе контрольного мероприятия членами ревизионной группы не составлялись справки по результатам проведения контрольных действий, то члены ревизионной группы подписывают каждый экземпляр акта контрольного мероприятия (заключения).

Руководителем ревизионной группы один экземпляр акта контрольного мероприятия передается объекту контроля. О получении одного экземпляра акта контрольного мероприятия руководитель объекта контроля или лицо, им уполномоченное, делает запись в экземплярах согласованного акта контрольного мероприятия. Такая запись должна содержать, в том числе, дату получения акта контрольного мероприятия, подпись лица, которое получило акт, и расшифровку этой подписи.

После ознакомления с актом контрольного мероприятия руководитель и главный бухгалтер объекта контроля, при отсутствии возражений по акту контрольного мероприятия подписывают и передают экземпляры акта проверки руководителю ревизионной группы в течение 5 рабочих дней. 
Документ, подтверждающий факт направления акта контрольного мероприятия в объект контроля, приобщается к материалам контрольного мероприятия.

При наличии возражений по акту контрольного мероприятия (заключению), руководитель (главный бухгалтер) объекта контроля в течение 5 рабочих дней со дня окончания контрольного мероприятия, представляет их в письменной форме с актом контрольного мероприятия (заключения) в орган финансового контроля, при этом, в акте контрольного мероприятия (заключении) напротив подписи руководителя (главного бухгалтера) объекта контроля ими делается отметка «с возражениями». Письменные возражения (разногласия) по акту контрольного мероприятия приобщаются к материалам контрольного мероприятия.

Руководитель ревизионной группы в течение 5 рабочих дней с момента получения письменных возражений (разногласий) по акту контрольного мероприятия (заключению) рассматривает обоснованность этих возражений и дает по ним письменное заключение. Указанное заключение утверждается руководителем финансового отдела Администрации Куртамышского района   (в отсутствие руководителя заместителем руководителя). Один экземпляр заключения  на возражения руководителя (главного бухгалтера) объекта контроля направляется объекту контроля, один экземпляр с возражениями по акту контрольного мероприятия (заключению) руководителя (главного бухгалтера) объекта контроля - приобщается к материалам контрольного мероприятия.

В случае отказа руководителя объекта контроля подписать или получить акт контрольного мероприятия руководителем ревизионной группы в конце акта делается запись об отказе указанного лица от подписания или от получения акта. При этом акт контрольного мероприятия в тот же день направляется в объект контроля заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо иным способом, обеспечивающим фиксацию факта и даты его направления в объект контроля.

Подраздел 16.  Реализация материалов контрольного мероприятия
          53. На основании акта контрольного мероприятия руководителем ревизионной группы, в случаях установления нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, составляются представления или предписания.

Руководитель ревизионной группы после окончания контрольного мероприятия в отношении объекта контроля готовит представление, содержащее обязательную для рассмотрения в установленные в нем сроки,     (если срок не указан, в течение 30 дней со дня его получения) информацию о выявленных нарушениях бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения и требования о принятии мер по их устранению, а также устранению причин и условий таких нарушений.

В том случае, если по результатам проведенного контрольного мероприятия установлены нарушения бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, по результатам которых причинен ущерб Куртамышскому району, руководителем ревизионной группы, назначенным на проведение контрольного мероприятия в отношении объекта контроля, готовится предписание, содержащее обязательные для исполнения в установленные в нем сроки, требования об устранении нарушений бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения, и (или) требования о возмещении причиненного такими нарушениями ущерба. 

Если по результатам проведенного контрольного мероприятия установлены нарушения законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок, руководителем ревизионной группы, назначенным на проведение контрольного мероприятия, в отношении объекта контроля, готовится предписание, содержащее обязательные для исполнения в установленные в нем сроки, требования об устранении нарушений законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов о контрактной системе в сфере закупок.

           Представления и предписания вручаются руководителю объекта контроля либо направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным способом, свидетельствующим о дате его получения адресатом в течение 15 рабочих дней с  даты окончания контрольного мероприятия.
          При выявлении по результатам проведенного контрольного мероприятия бюджетных нарушений, указанных в главе 30 Бюджетного кодекса РФ, руководитель ревизионной группы контрольного мероприятия не позднее 30 календарных  дней после окончания контрольного мероприятия, готовит уведомление о применении бюджетных мер принуждения и передает данное уведомление на утверждение руководителю финансового отдела Администрации Куртамышского района   (в отсутствие руководителя заместителю руководителя).

           Бюджетные меры принуждения подлежат применению в течение 30 календарных дней после утверждения уведомления о применении бюджетных мер принуждения.

Подраздел  17. Контроль за реализацией результатов проведения контрольных мероприятий
           54. При проведении контрольного мероприятия в организации, подведомственной органу исполнительной власти Куртамышского района, осуществляющего отраслевое либо межотраслевое управление, руководителю соответствующего органа исполнительной власти направляется информация о результатах проведенного контрольного мероприятия в порядке и сроки, установленные пунктом 53 настоящего Порядка.

55. По окончании срока, установленного органом финансового контроля в представлении и (или) предписании, направленного в объект контроля, руководитель ревизионной группы или по его поручению член ревизионной группы, анализирует информацию о выполнении объектом контроля представления и (или) предписания на предмет исполнения. 

В случае, если от объекта контроля информация о выполнении представления и (или) предписания в орган финансового контроля в установленные в данном представлении сроки не поступила либо, если указанная информация не позволяет установить факт исполнения или неисполнения представления и (или) предписания, руководителем ревизионной группы или по его поручению член ревизионной группы, назначенным на проведение контрольного мероприятия,  в течение 1 рабочего дня со дня окончания срока, установленного в представлении и (или) предписании, готовится служебная записка о необходимости проведения проверки исполнения ранее выданного представления и (или) предписания.

Руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района   (в отсутствие руководителя заместитель руководителя) рассматривает служебную записку о необходимости проведения проверки исполнения ранее выданного представления и (или) предписания в течение 3 рабочих дней, принимает решение о проведении внеплановой проверки исполнения ранее выданного представления и (или) предписания. 

56. Неисполнение предписаний органа финансового контроля о возмещении причиненного нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых  актов, регулирующих бюджетные правоотношения, Курганской области, Куртамышского района ущерба является основанием для обращения органа финансового контроля в суд с исковыми заявлениями о возмещении ущерба, причиненного Куртамышскому району нарушением бюджетного законодательства Российской Федерации и иных нормативных правовых актов, регулирующих бюджетные правоотношения.

57. Отмена представлений и предписаний органа Финансового контроля осуществляется в судебном порядке.

58. В случае неисполнения объектами контроля законных предписаний органа финансового контроля, а также при получении информации о совершении объектами контроля действий или бездействия, содержащих признаки административного правонарушения, должностные лица, уполномоченные на проведение контрольных мероприятий, составляют протоколы об административных правонарушениях и принимают меры по их предотвращению, в пределах компетенции органа финансового контроля.

59. При получении органом финансового контроля информации о совершении объектом контроля действий или бездействия, содержащих признаки уголовного преступления, указанная информация в день ее поступления передается в правоохранительные органы. 
Раздел IV.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

           60.  Внутренний контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Контрольного органа положений настоящего Регламента, требований законодательства и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, регулирующих контроль за использованием средств районного бюджета и контроль в сфере размещения заказов, а также за принятием решений вышеуказанными должностными лицами осуществляется заместителем Главы Куртамышского района – руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района. 

61. Плановые и внеплановые проверки полноты и качества исполнения муниципальной функции (далее –  контроля качества) осуществляются заместителем Главы Куртамышского района – руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района.

62.  Заместитель Главы Куртамышского района – руководитель  финансового отдела Администрации Куртамышского района  осуществляет проверку соблюдения должностными лицами положений Регламента при организации, проведении и оформлении результатов проверок, проведенных в отчетном периоде. Контролю качества подлежат не менее 50% общего количества проведенных в отчетном квартале плановых проверок.

63. Внеплановые проверки контроля качества проводятся в случае поступления жалоб на действия (бездействие) должностных лиц финансового отдела Администрации Куртамышского района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации для проведения служебных проверок.

64.  О результатах  контроля качества информируются работники отдела, в отношении которых проводился контроль качества.

65.  В случае выявления по результатам контроля качества нарушений прав субъектов проверки - юридических лиц, их должностных лиц действиями (бездействием) должностных лиц Контрольного органа, участвующих в исполнении муниципальной функции, виновные должностные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о муниципальной службе.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) финансового отдела Администрации Куртамышского района, исполняющего муниципальную функцию, а также его  должностных лиц

66. Заявитель имеет право на обжалование действия (бездействие) руководителя и специалистов Контролирующего органа и их решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

67. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются жалобы заинтересованных лиц (в том числе субъектов проверки), чьи права или законные интересы были нарушены (далее - заявители), на действия (бездействие) должностных лиц отдела, а также на принимаемые ими решения при исполнении муниципальной функции (в том числе Решения, акты и (или) предписания Инспекции) (далее - жалобы).

68.  Заявитель имеет право обратиться с жалобой лично, в форме  устного обращения, или направить письменное обращение (в том числе в электронной форме) – жалобу (претензию):

1) по адресу: 641430 Курганская область, г. Куртамыш ул. XXII Партсъезда 40; 

2) по телефону (835249) 2-10-72;

3) по факсу: (835249) 2-13-94;

4) по электронной почте kurtfo@rambler.ru.
69.  Прием заявителей заместителем Главы  Куртамышского района - руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района  проводится по предварительной записи, которая осуществляется в соответствии с графиком личного приема граждан в Администрации района и муниципальных образованиях района на соответствующий год, утвержденным распоряжением Администрации Куртамышского района.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность.

Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя.

В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются

очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

70. Жалоба должна содержать:

1)  должность, фамилию, имя, отчество должностного лица, в адрес которого направлена жалоба;

2)  фамилию, имя, отчество (наименование) заявителя; почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ на жалобу;

3) существо жалобы;

4)  дату и подпись заявителя.

К жалобе могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенные в жалобе обстоятельства. В таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов.

71.  Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы являются:

1)  не соответствие жалобы по содержанию требованиям, предусмотренным пунктом 70  настоящего  Административного регламента;

2) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительные выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица Контролирующего органа, а также членов его семьи;

3) невозможность прочтения текста жалобы;

4) наличие в жалобе вопросов, на которые заявителю неоднократно давались ответы.

При этом в случае, если в жалобе не указаны  фамилия, имя, отчество (наименование) заявителя и почтовый (электронный) адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

Основанием для приостановления рассмотрения жалобы является наличие в ней неполной информации по существу обозначенных вопросов. При этом заявитель в десятидневный срок с момента регистрации жалобы уведомляется (почтовым отправлением или по электронной почте) о приостановлении рассмотрения жалобы до получения контролирующим органом дополнительной информации, необходимой для рассмотрения жалобы. В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов.

72. Письменная  жалоба, поступившая по электронной почте, должна быть рассмотрена заместителем Главы Куртамышского района – руководителем  финансового отдела Администрации Куртамышского района в течение 30 дней со дня их регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

73. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

74. Заявитель вправе обжаловать решение, принятое в ходе исполнения муниципальной функции на действия (бездействие) должностного лица в судебном порядке. 

75. Письменное обращение, содержащее вопросы, решение которых не входит в компетенцию данных государственного органа, органа местного самоуправления или должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении вопросов, с уведомлением гражданина, направившего обращение, о переадресации обращения, за исключением случая, указанного в части 4 статьи 11 Федерального закона от 02.05.2006 г.  № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан РФ».
Управляющий делами - руководитель аппарата

Администрации Куртамышского района                                                   Т.В.Большакова
	
	
	Приложение 

к Административному регламенту исполнения финансовым отделом Администрации Курта-мышского района муниципальной функции   по контролю в финансово-бюджетной сфере 


Блок-схема 
исполнения финансовым отделом Администрации Куртамышского района 
муниципальной  функции по осуществлению муниципального финансового контроля

	Подготовка планов работы на  каждый квартал

календарного года (до 25 числа месяца, предшествующего планируемому периоду)



	Подготовка приказа о назначении контрольного мероприятия 

(не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия, не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия)


	Составление программы контрольного мероприятия

(не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия, не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия)



	Подготовка удостоверения на проведение контрольного мероприятия

(не позднее трех рабочих дней до даты начала проведения планового контрольного мероприятия, не позднее одного рабочего дня до даты начала проведения внепланового контрольного мероприятия)


	Проведение контрольного мероприятия в соответствии с вопросами, определенными программой контрольного мероприятия (не более 75 рабочих дней)



	Составление акта контрольного мероприятия 

(не позднее одного рабочего дня до окончания проведения контрольного мероприятия)


	Подготовка предоставления предписания, распоряжения по результатам контрольного мероприятия (не позднее 15 рабочих дней со дня окончания контрольного мероприятия)



	Направление (вручение) представления, предписания, распоряжения по результатам контрольного мероприятия (не позднее 15 рабочих дней со дня окончания контрольного

мероприятия)



	Контроль за исполнением представления, предписания, распоряжения

(до исполнения)


