КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУРТАМЫШСКОГО РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от  09.02.2010  № 08
        г. Куртамыш
	


	Об утверждении регламента взаимодействия  между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми (функциональными)  органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов


           В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, статьей 54 Федерального закона от 6 октября  2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21 июля  2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд», пунктом 7 статьи 38.1. Устава Куртамышского района Администрация Куртамышского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

          1. Утвердить регламент взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов согласно приложению к настоящему постановлению.
         2. Ведущего специалиста по СМИ и социальной политике Бухалко Н.В. опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально».

         3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на руководителя отдела экономики и  управления  имуществом Администрации Куртамышского района Гвоздеву Т.В.

Глава  Куртамышского района                                                              В.А.Суханов

Солодкова О.А.

2-11-92

Разослано по списку (см. на обороте)

          






Приложение

 к постановлению Администрации Куртамышского района от 09.02.2010 № 08 «Об утверждении регламента взаимодействия  между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми (функциональными) органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов»
РЕГЛАМЕНТ

взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми (функциональными)  органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов
Раздел 1. Общие положения

    1. Настоящий  регламент разработан в соответствии со статьей 54 Федерального закона от 6 октября  2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 21.07.2005г. № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон «О размещении заказов») и определяет порядок взаимодействия Администрации Куртамышского района и отраслевых (функциональными) органов,  структурных подразделений Администрации Куртамышского района (далее – муниципальные заказчики)    на осуществление функций по размещению муниципальных заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг.

     2. Настоящий регламент определяет взаимодействие Администрации Куртамышского района и отраслевых (функциональными) органов, структурных подразделений Администрации Куртамышского района (далее при совместном упоминании – стороны):

1) при подаче муниципальными заказчиками в Администрацию Куртамышского района (далее – Администрация района) заявки на размещение заказа (далее - заявка) с приложением проекта муниципального контракта и предъявляемыми к ним требованиями настоящего регламента;

2) при утверждении сторонами соответствующей документации (конкурсной документации, документации об аукционе, документации о проведении запроса котировок) в зависимости от способа размещения заказа (далее - документация);

3) при отказе муниципальных заказчиков от размещения заказа;

4) при разъяснении положений и внесении изменений в документацию;

5) при уведомлении администрацией района муниципальных заказчиков о результатах размещения заказа и направления в их адрес соответствующих протоколов в зависимости от способа размещения заказа;

6) при уведомлении муниципальными заказчиками администрацию района о заключении муниципального контракта с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам размещения заказа (в случае обеспечения заявки на участие в размещении заказа);

7) при уведомлении муниципальными заказчиками администрацию района об исполнении муниципального контракта с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по результатам размещения заказа (в случае обеспечения исполнения муниципального контракта способом передачи заказчику в залог денежных средств);

8) по иным основаниям в рамках законодательства по процедуре размещения заказа.

     3. В настоящем регламенте использованы понятия и определения, установленные Федеральным законом «О размещении заказов».
Раздел II. Порядок подачи муниципальным заказчиком заявки

     4. Муниципальные заказчики подают заявки в Администрацию района в соответствии с планом-графиком муниципальных закупок на бумажных и электронных носителях. Несоответствие информации, поданной на бумажном носителе, с данными электронной заявки не допускается. Ответственность за несоответствие несёт муниципальный заказчик.
     5. Глава Куртамышского района  поручает отделу экономики и управления имуществом Администрации Куртамышского района (далее – отдел экономики) исполнить размещение заказа от лица муниципального заказчика, подавшего заявку в соответствии с настоящим регламентом на проведение торгов или запросов котировок цен. Данное поручение оформляется распоряжением на проведение торгов (конкурсов, аукционов) и запроса котировок.
     6. В заявке муниципальным заказчиком в обязательном порядке указывается: 
при размещении заказа путём проведения торгов в форме открытого конкурса:

1) способ размещения заказа;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона муниципального заказчика;

3) источник финансирования муниципального заказа;

4) предмет муниципального контракта с указанием количества поставляемого товара, объёма выполняемых работ, оказываемых услуг;

5) требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

6) требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Федерального закона «О размещении заказов» (в том числе наличие лицензий в случаях, предусмотренных действующим законодательством);

7) место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

8) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

9) начальная (максимальная) цена муниципального контракта (цена лота);

10) порядок формирования цены контракта;

11) требования к сроку и (или) объёму предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара;

12) установленные преимущества для отдельных категорий участников размещения  заказа  в соответствии   Федеральным  законом «О размещении заказов»;

13) предложения по размеру обеспечения заявки участником размещения заказа;

14) предложения по размеру обеспечения исполнения муниципального контракта.
15) сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального  закона  «О размещении заказов»;
16) критерии оценки заявок на участие в конкурсе, устанавливаемые в соответствии  с частью 4 статьи 28 Федерального  закона  «О размещении заказов»;
17) порядок оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

18) проект муниципального контракта.

В заявке муниципальный заказчик указывает фамилию, имя, отчество специалиста, который несет ответственность по исполнению муниципального контракта (предоставляет сведения о заключении (исполнении) муниципального контракта, сведения о внесенных изменениях (расторжениях) в муниципальный контракт).
     7. Заявка представляется на бумажном и электронном носителях по форме,  согласно приложению 1 к настоящему регламенту. Несоответствие информации на бумажном и электронном носителях не допускается. 

     8. В составе  заявки на проведение открытого аукциона муниципальный заказчик предоставляет в Администрацию района доверенность, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, на осуществление действий от  имени муниципального заказчика согласно приложению 5 настоящего регламента.
При размещении заказа путём проведения торгов в форме открытого аукциона:

1) способ размещения заказа;

2) наименование, место нахождения, почтовый адрес и адрес электронной почты, номер контактного телефона муниципального заказчика;

3) источник финансирования муниципального заказа;

4) предмет муниципального контракта с указанием количества поставляемого товара, объёма выполняемых работ, оказываемых услуг;

5) требования, установленные заказчиком к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

6) требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со статьей 11 Федерального закона «О размещении заказов» (в том числе наличие лицензий в случаях, предусмотренных действующим законодательством);

7) место, условия и сроки (периоды) поставок товара, выполнения работ, оказания услуг;

8) форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг;

9) начальная (максимальная) цена муниципального контракта (цена лота);

10) порядок формирования цены контракта;

11) требования к сроку и (или) объёму предоставления гарантий качества товара, работ, услуг, к обслуживанию товара, к расходам на эксплуатацию товара;

12) установленные преимущества для отдельных категорий участников размещения  заказа  в соответствии  Федеральным  законом  «О размещении заказов»;

13) предложения по размеру обеспечения заявки участником размещения заказа;

14) предложения по размеру обеспечения исполнения муниципального контракта;
15) сведения о возможности заказчика изменить предусмотренные контрактом количество товаров, объем работ, услуг в соответствии с частью 6 статьи 9 Федерального  закона  «О размещении заказов»;
16) проект муниципального контракта.
В заявке муниципальный заказчик указывает фамилию, имя, отчество специалиста, который несет ответственность по исполнению муниципального контракта (предоставляет сведения о заключении (исполнении) муниципального контракта, сведения о внесенных изменениях (расторжениях) в муниципальный контракт).
    9. Заявка представляется на бумажном и электронном носителях по форме, согласно приложению 2 к настоящему регламенту. Несоответствие информации на бумажном и электронном носителях не допускается. 

     10. В составе  заявки муниципальный заказчик предоставляет в администрацию района доверенность, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, на осуществление действий от  имени муниципального заказчика согласно приложению 5 настоящего регламента.

     11. К заявкам на открытые торги прилагаются следующие документы:

1) техническое задание на проектирование (заполняется при подаче заявки на торги на проектирование объекта);

2) дефектная ведомость (заполняется при подаче заявки на выполнение текущего, капитального ремонта);

3) порядок формирования цены контракта, в том числе с учётом или без учёта расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей;

4) сведения о валюте, используемой для формирования цены контракта и расчётов с поставщиками, порядок применения официального курса иностранной валюты к рублю Российской Федерации, установленного Центральным банком Российской Федерации и используемого при оплате заключённого муниципального контракта.
     12. В заявке муниципальным заказчиком в обязательном порядке указывается: 
при размещении заказа без проведения торгов путем запроса котировок:

1) способ размещения заказа;

2) наименование заказчика, его почтовый адрес, адрес электронной почты заказчика;

3) источник финансирования заказа;

4) наименование и количество поставляемых товаров, объем выполняемых работ, оказываемых услуг;
5) требования, устанавливаемые к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям заказчика;

6) место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг;

7) сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;

8) максимальная цена контракта, определяемая в результате изучения рынка необходимых товаров, работ, услуг;

9) сведения о включенных (не включенных) в цену товара, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей;

10) срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг;
11) требование к участникам размещения заказа, установленные в соответствии с пунктом 2 части 2 статьи 11 Федерального закона «О размещении заказов».

В заявке муниципальный заказчик указывает фамилию, имя, отчество специалиста, который несет ответственность по исполнению муниципального контракта (предоставляет сведения о заключении (исполнении) муниципального контракта, сведения о внесенных изменениях (расторжениях) в муниципальный контракт).
     13. Заявка представляется на бумажном и электронном носителях по форме, согласно приложению 3 к настоящему регламенту. Несоответствие информации на бумажном и электронном носителях не допускается.
     14. В составе  заявки муниципальный заказчик предоставляет в администрацию района доверенность, оформленную в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, на осуществление действий от  имени муниципального заказчика согласно приложению 5 настоящего регламента.
     15. К подаваемой в Администрацию района заявке, муниципальным заказчиком прилагается проект муниципального контракта (на бумажном и электронном носителях), который должен соответствовать сведениям, указанным в заявке, и быть составлен в соответствии с требованиями Гражданского кодекса Российской Федерации и иных нормативных правовых актов с  учётом  требований Федерального закона «О размещении заказов».

     16. Заявка, поступившая  в Администрацию района на рассмотрение, проходит предварительное согласование с заместителем Главы Администрации Куртамышского района - руководителем финансового отдела или лицом его замещающим - на соответствие заявленных расходов бюджетной росписи. В финансовый отдел Администрации Куртамышского района муниципальный заказчик предоставляет заявку для предварительного согласования на бумажном носителе в течение трех рабочих дней со дня принятия решения о проведении конкурса, аукциона или запроса котировок.  Заместитель Главы Администрации Куртамышского района - руководитель финансового отдела или лицо его замещающее рассматривает и дает письменное разрешение, либо отказ с обоснованием такого отказа в течение трех рабочих дней  с момента регистрации заявки на проведение конкурса, аукциона, запроса котировок. 

     17. Администрация района (отдел экономики) в течение двух рабочих дней рассматривает заявку и направляет муниципальному заказчику письменный мотивированный ответ об отказе в рассмотрении заявки в случае:

1) несоответствия подаваемой заявки и проекта муниципального контракта разделу  II настоящего регламента.
Раздел III. Порядок утверждения сторонами документации

     18. Администрация района (отдел экономики)  в течение десяти рабочих дней с момента принятия заявки к рассмотрению, а в случае, если заявка предусматривает размещение заказа  на  поставку  технологически    сложного
товара, выполнение подрядных, научно-исследовательских, проектных, проектно-изыскательских работ, в течение четырнадцати рабочих дней, в соответствии с Федеральным законом «О размещении заказов»:

1) разрабатывает документацию, вносит в неё соответствующие изменения (если поступали предложения от муниципального заказчика);

2) направляет на утверждение муниципальному заказчику документацию.

     19. Администрация района (отдел экономики) несёт ответственность за соблюдение сроков рассмотрения заявок, поступивших от муниципальных заказчиков, подготовки документации и направления её на утверждение муниципальному заказчику.

     20. Муниципальный заказчик в течение двух рабочих дней с момента поступления от Администрации района (отдел экономики) документации утверждает её либо направляет в администрацию района (отдел экономики)  предложения по изменению документации.

     21. Муниципальный заказчик несёт ответственность за соблюдение сроков утверждения поступившей от  Администрации района (отдел экономики)   документации.
Раздел IV. Порядок отказа от размещения заказа.

Разъяснение положений и внесения изменений в документацию

     22. Администрация района (отдел экономики)  по инициативе муниципального заказчика вправе отказаться от размещения заказа в случае принятия такого решения и надлежащего уведомления заинтересованных лиц:

1) не позднее, чем за пятнадцать дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе;

2) не позднее, чем за десять дней до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе.

     23. Муниципальный заказчик может инициировать отказ от размещения заказа не позднее семи календарных дней до даты принятия решения об отказе администрацией района.

     24. Муниципальный заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом участника размещения заказа вправе внести изменения в документацию в случае принятия такого решения и надлежащего уведомления Администрации района (отдел экономики) - не позднее, чем за двадцать дней до дня окончания подачи заявок на участие в размещении заказа.

     25. При поступлении от участника размещения заказа запроса о разъяснении положений конкурсной документации, для подготовки ответа, на который требуется привлечение муниципального заказчика, Администрация района (отдел экономики) в тот же день направляет данный запрос в адрес муниципального заказчика. В течение одного рабочего дня с момента поступления указанного запроса муниципальный заказчик обязан направить в адрес Администрации района (отдел экономики)  разъяснения в письменном виде.
Раздел V. Порядок уведомления  Администрацией района (отделом экономики) муниципального заказчика о результатах размещения заказа. 
Направление соответствующих документов

     26. В целях уведомления муниципального заказчика о результатах размещения заказа Администрация района (отдел экономики)  направляет в его адрес:

1) после дня окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе – протокол рассмотрения заявок на участие в конкурсе в случае, если конкурс признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в конкурсе, признан  участником конкурса;

2) после дня окончания проведения оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе - протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе;

3) после дня окончания рассмотрения заявок на участие в аукционе – протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе в случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один участник размещения заказа, подавший заявку на участие в аукционе, признан участником аукциона;

4) после дня проведения аукциона - протокол аукциона;

5) после дня подписания протокола рассмотрения и оценки котировочных заявок - протокол рассмотрения и оценки котировочных заявок.

     27. Администрация района (отдел экономики) несёт ответственность за соблюдение сроков уведомления муниципального заказчика о результатах размещения заказа и направления в его адрес соответствующих протоколов.
Раздел VI. Порядок уведомления муниципальным заказчиком Администрации района (отдел экономики) о заключении муниципального контракта с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по результатам размещения заказа

     28. В случае обеспечения заявок на участие в размещении заказа, в целях своевременного возврата денежных средств, муниципальные заказчики надлежащим образом уведомляют Администрацию района (отдел экономики):

1) о заключении муниципального контракта - в течение трех рабочих дней с момента заключения муниципального контракта.

     29. Муниципальный заказчик несёт ответственность за соблюдение сроков направления уведомления в администрацию района (отдел экономики).
Раздел VII. Порядок уведомления муниципальным заказчиком Администрации района (отдел экономики) об исполнении муниципального контракта с поставщиком (исполнителем, подрядчиком) по результатам размещения заказа
     30. Муниципальный заказчик при принятии решения участником конкурса или аукциона, с которым заключается контракт, такого способа обеспечения исполнении контракта, как передача заказчику в залог денежных средств, не позднее срока, предусмотренного конкурсной документацией или документацией об аукционе для подписания муниципального контракта сторонами, представляет информацию о принятии такого решения в администрацию района (отдел экономики).

     31. Муниципальный заказчик в срок не позднее трех рабочих дней уведомляет Администрацию района (отдел экономики) по форме, установленной приложением  4 к настоящему регламенту, об исполнении муниципального контракта и решении о возврате залога денежных средств поставщику (подрядчику, исполнителю).

     32. Возврат залога денежных средств поставщику (подрядчику, исполнителю) производится в установленный законодательством срок, но не позднее трех рабочих дней со дня поступления соответствующего уведомления.
Раздел VIII. Ответственность заказчика, 

комиссии при размещении заказов

     33. Участники размещения заказов вправе обжаловать действия (бездействия) заказчика, комиссии по размещению заказа, в порядке, установленном Федеральным законом «О размещении заказов», если такие действия (бездействия) нарушают их законные права и интересы.  
Раздел  IX. Организационно – техническое обеспечение комиссии
 при размещении заказов

     34. Организационно – техническое обеспечение комиссии при размещении заказов осуществляется Администрацией района (отдел экономики) и муниципальным заказчиком совместно.
         

Руководитель аппарата, управляющий делами
                          Т.В.Большакова

                  Приложение  1

к Регламенту взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов
Форма заявки на размещение муниципального заказа

путем проведения открытого конкурса

На бланке муниципального заказчика
Главе Куртамышского района

В.А.Суханову
ЗАЯВКА

на размещение муниципального заказа

__________________________________________________________________
(наименование заказчика)

провести и организовать _________________________________________

                                                          (способ размещения заказа)

По размещению муниципального заказа на __________________________________________________________________

(предмет закупки товаров, работ, услуг)
1. Характеристика предмета закупки (товаров, работ, услуг):

1.1. Наименование товаров (работ, услуг)______________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________

1.2. Требования, устанавливаемые к качеству, техническим характеристикам товара, работ, требовании к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребителям заказчика ________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
1.3. Количество товара или объем работ, услуг________________________________________________________

1.4. Источник финансирования заказа_____________________________
1.5. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также начальная

(максимальная) цена единицы товара, услуги в случае указанном в п. 4.1. ч. 4 ст. 22 Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ ____________________
1.6. Порядок формирования цены контракта (лота)______________________
__________________________________________________________________
2. Место, условие, срок (периоды) поставки товара, работ, услуг __________
__________________________________________________________________
3. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг_____________________________________________________________
__________________________________________________________________
4. Требование к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуг, к обслуживанию товара, к расходам по эксплуатации товара ___________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со ст. 11 Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ (в том числе наличие лицензий в случаях, предусмотренных действующим законодательством)_________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
6. Квалификационные требования к участникам конкурса__________________________________________________________
__________________________________________________________________
7. Критерии оценки и сопоставления заявок, значимость критериев 

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
8. Согласование с руководителем финансового отдела  (если финансирование осуществляется за счет внебюджетных источников финансирования) о возможности финансирования муниципального заказчика (в соответствии с пп. 1.4, 1.5, 3) _____________________________________________________
__________________________________________________________________
9. Размер обеспечения заявки на участие в конкурсе _____________________
10. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта____________
11. Преимущества для отдельных категорий участников размещения заказа _
__________________________________________________________________
12. Предполагаемые поставщики______________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
13. Прилагаемые документы:
1) Доверенность;

2) ________________________________________
14. Ответственное лицо по исполнению муниципального контракта (ФИО), телефон________________________________________________________

15. Контактное лицо заказчика, телефон______________________________
Руководитель                                           _____________________

                                                                        (Ф.И.О., подпись)
Руководитель аппарата, управляющий делами
                          Т.В.Большакова

                  Приложение  2
к Регламенту взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов       

Форма заявки на размещение муниципального заказа

путем проведения открытого аукциона

На бланке муниципального заказчика
Главе Куртамышского района

В.А.Суханову

ЗАЯВКА

на размещение муниципального заказа

__________________________________________________________________

(наименование заказчика)

провести и организовать ___________________________________________
                                                             (способ размещения заказа)

по размещению муниципального заказа на __________________________________________________________________

(предмет закупки товаров, работ, услуг)

1. Характеристика предмета закупки (товаров, работ, услуг):

1.1. Наименование товаров (работ, услуг)____________________________ _

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
1.2. Требования, устанавливаемые к качеству, техническим характеристикам товара, работ, требовании к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребителям заказчика __________________________________________________________________
__________________________________________________________________

1.3. Количество товара или объем работ, услуг_________________________
1.4. Источник финансирования заказа_________________________________

1.5. Начальная (максимальная) цена контракта (цена лота), а также общая начальная (максимальная) цена единицы товара, услуги в случае указанном в п. 4.1. ч. 4 ст. 34

Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ _________________________

1.6. Порядок формирования цены контракта (лота)______________________
__________________________________________________________________
2. Место, условие, срок (периоды) поставки товара, работ, услуг _________________________________________________________________
_________________________________________________________________

3. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работ, услуг____________________________________________________________

__________________________________________________________________
4. Требование к сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы,

услуг, к обслуживанию товара, к расходам по эксплуатации товара _________________________________________________________________
__________________________________________________________________
5. Требования к участникам размещения заказа, установленные в соответствии со ст. 11 Федерального закона от 21.07.2005г. № 94-ФЗ (в том числе наличие лицензий в случаях, предусмотренных действующим законодательством)________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
6. Согласование с руководителем финансового отдела  (если финансирование осуществляется за счет внебюджетных источников финансирования) о возможности финансирования муниципального заказчика (в соответствии с пп. 1.4, 1.5, 3) ______________________________________________________
7. Размер обеспечения заявки на участие в аукционе___________________

8. Размер обеспечения исполнения муниципального контракта___________

9. Преимущества для отдельных категорий участников размещения заказа __________________________________________________________________
10. Предполагаемые поставщики______________________________________
__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

11. Прилагаемые документы:________________________________________
1) Доверенность;

2)________________________________________
12. Ответственное лицо по исполнению муниципального контракта (ФИО), телефон________________________________________________________

13. Контактное лицо заказчика, телефон______________________________
Руководитель                            ___________________

                                                       (Ф.И.О., подпись)

Руководитель аппарата, управляющий делами
                          Т.В.Большакова

                  Приложение  3
к Регламенту взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов 

Форма заявки на размещение муниципального заказа

путем проведения запроса котировок

На бланке муниципального заказчика
Главе Куртамышского района

В.А.Суханову

ЗАЯВКА

на размещение муниципального заказа

__________________________________________________________________

(наименование заказчика)

провести и организовать ____________________________________________
                                                            (способ размещения заказа)

по размещению муниципального заказа на 

__________________________________________________________________

(предмет закупки товаров, работ, услуг)

2. Характеристика предмета закупки (товаров, работ, услуг):

1.1. Наименование товаров (работ, услуг)______________________________
__________________________________________________________________
1.2. Требования, устанавливаемые к качеству, техническим характеристикам товара, работ, требовании к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребителям заказчика __________________________________________________________________
1.3. Количество товара или объем работ, услуг_______________________

1.4. Источник финансирования заказа______________________________
1.5. Максимальная цена муниципального контракта __________________
1.6. Сведения о включенных (не включенных) в цену товара, работ, услуг расходах, в том числе расходах на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательных платежей 
__________________________________________________________________

2. Место доставки поставляемых товаров, место выполнения работ, место оказания услуг ___________________________________________________
3. Сроки поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг______________________

4. Срок и условия оплаты поставок товаров, выполнения работ, оказания услуг _____________________

5. Согласование с руководителем финансового отдела  (если финансирование осуществляется за счет внебюджетных источников финансирования) о возможности финансирования муниципального заказчика (в соответствии с пп. 1.4, 1.5, 3) ______________________________________________________

6. Предполагаемые поставщики ______________________________________
7. Прилагаемые документы:

1) Доверенность;

2) ________________________________________
8. Ответственное лицо по исполнению муниципального контракта (ФИО), телефон________________________________________________________

9. Контактное лицо заказчика, телефон______________________________
_______________________________________________________________
Руководитель                        ___________________

                                                  (Ф.И.О., подпись)

Руководитель аппарата, управляющий делами
                          Т.В.Большакова

                  Приложение  4
к Регламенту взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов 

Форма уведомления об исполнении муниципального контракта

На бланке муниципального заказчика
Главе Куртамышского района

В.А.Суханову

Уведомление
     Уведомляем Вас, что муниципальный контракт №_____ от «___»________200___г., заключенный с _______________________________
                     (указать наименование поставщика (исполнителя, подрядчика)

исполнен.

   Прошу перечислить на расчетный счет поставщика (исполнителя, подрядчика) обеспечение исполнения муниципального контракта № _____ от

«___»___________200__г. в сумме _____________________________руб.

в установленные сроки.

Руководитель                   ___________________

                                               (Ф.И.О., подпись)
Руководитель аппарата, управляющий делами
                          Т.В.Большакова

                  Приложение 5
к Регламенту взаимодействия между Администрацией Куртамышского района и  отраслевыми органами, структурными подразделениями Администрации Куртамышского района при размещении муниципальных заказов 

Форма  доверенности
На бланке организации

Дата, исх. номер

ДОВЕРЕННОСТЬ № ___

г. Куртамыш________________________________________________________

                                (прописью число, месяц и год выдачи доверенности)

    Муниципальный заказчик ____________________

                                                 (наименование организации)

    доверяет _____________________________________
                         (должность, фамилия, имя, отчество)

    паспорт серии ____ № ____ выдан ______________ "__" __________

осуществлять действия от  имени муниципального заказчика ____________________________________________

                                (наименование организации)

на размещение информации о проведении ________________________________________________________________

     (указать полное наименование конкурса, аукциона, запроса котировок цен)

на официальном сайте в сети «Интернет», внесение изменений, отказа от проведения процедуры торгов, размещение результатов закупок в соответствии с требованиями Федерального закона от 21.07.2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».
    Доверенность действительна по "__" ___________________ 20__ г.

    Руководитель организации ______________ (____________________)

                                                 (Ф.И.О.)

                                       М.П.

Руководитель аппарата, управляющий делами
                          Т.В.Большакова

