КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

АДМИНИСТРАЦИЯ КУРТАМЫШСКОГО  РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от 03.07.2012 г.  № 45
      г. Куртамыш
	


В редакции постановлений Администрации Куртамышского района от  28.06.2013 г.  № 58, от 08.10.2013 г. № 110, от 24.10.2013 г. № 121

Об утверждении Административного регламента предоставления Администрацией Куртамышского района  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства
           В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», статьей 38.1 Устава Куртамышского района,  постановлением  Администрации   Куртамышского района     от 20.10.2011 г. № 83 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг Администрацией Куртамышского района Курганской области», в целях реализации административной реформы на территории Куртамышского района,  Администрация Куртамышского района

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

           1.Утвердить Административный регламент предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства согласно приложению к настоящему постановлению.

           2.Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене «Куртамышский район: официально» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района. 

           3. Настоящее постановление вступает в силу после официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие 01.07.2012 г.        

           4.Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на первого заместителя Главы Куртамышского района Глухова И.А.

Глава Куртамышского района                                                                     В.А.Суханов

	
	                                                        Приложение

к постановлению Администрации Куртамышского района к от 03.07.2012 г. № 45 «Об утверждении Административного  регламента  предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков для индивидуального жилищного строительства»


Административный регламент  предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению  земельных участков для индивидуального жилищного строительства
Раздел I. Общие положения
Подраздел 1. Предмет регулирования Административного регламента

1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства (отдельно стоящего жилого дома усадебного типа на одну семью с приусадебным участком, согласно Правил землепользования и застройки  территории города Куртамыша) (далее – Регламент) является регулирование отношений, возникающих между отделом экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района (далее - Отдел) и юридическими или физическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Куртамышского района.
Подраздел 2. Круг заявителей

2. Заявителями являются физические  или юридические лица  либо их уполномоченные представители, обратившиеся   с запросом о предоставлении  муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме. 

Подраздел 3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

3. Место нахождения Администрации Куртамышского района: Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.

4. Место  нахождения  Отдела:  Курганская область, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40,  каб.24. 
Почтовый адрес: 641430, Курганская область, Куртамышский район, г. Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40.

  5. График  приема  заявителей  по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства на территории Куртамышского района (дни приема могут быть изменены в зависимости от установления праздничных и выходных дней в соответствии с законодательством Российской Федерации):

	Время начала приёма
	понедельник
	вторник
	среда
	четверг
	пятница
	суббота
	воскресенье

	
	9 -30
	8 -30
	8 -30
	8 -30
	Не прием-ный день
	Выходной день
	Выходной день

	Технический перерыв
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	С 10-00 до 10-15
	
	
	

	Обеденный перерыв
	С 12-00 
до 13-00
	С 12-00 до 13-00
	С 12-00 
до 13-00
	С 12-00 
до 13-00
	
	
	

	Технический перерыв
	С 15-00
 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 до 15-15
	С 15-00 
до 15-15
	
	
	

	Окончание приёма
	16 -45
	16 -45
	16 -45
	16 -45
	
	
	


6. Номер телефона:(35249)21279.

7. Адрес официального сайта  в сети Интернет: www.region-kurtamysh.com..

  8. Адрес электронной почты: kurtadm@yandex.ru.
           9. Информацию о порядке предоставления Муниципальной услуги можно получить:

           1) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» на официальном сайте Администрации Куртамышского района www.region-kurtamysh.com.

           2) в Отделе на информационных стендах по адресу: Курганская область, Куртамышский район, город Куртамыш, улица 22 Партсъезда, 40, 1 этаж,  а так же при помощи средств телефонной связи, электронной почты, при устном и при письменном обращении;

           3) в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (www.gosuslugi.ru) (далее – «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»;

           4) в отделах Государственного бюджетного учреждения Курганской области «Многофункциональный центр по предоставлению государственных и муниципальных услуг» (далее – отделы ГБУ «МФЦ»);

           Размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги в отделах ГБУ «МФЦ» осуществляется на основании соглашения о взаимодействии, заключенного между ГБУ «МФЦ» и Администрацией Куртамышского района, с учетом требований к информированию, установленных Регламентом.

           5) в удаленных рабочих местах предоставления муниципальных услуг;

           6) в организациях, привлекаемых к предоставлению муниципальных услуг;

           7) на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)» с использованием универсальной электронной карты;

           8) в средствах массовой информации.
10. На информационных стендах в помещении Администрации Куртамышского района, около кабинета № 24, Интернет-сайте Администрации Куртамышского района размещается следующая информация:

1) текст настоящего Регламента;

2) бланк заявления;

3) перечни документов, необходимых для  предоставления Муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим  документам.

Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Подраздел 4. Наименование Муниципальной услуги

       12. Муниципальная услуга по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства.

Подраздел 5. Наименование отраслевого (функционального) органа Администрации, предоставляющего Муниципальную услугу

13. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется Отделом экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района.
14. В предоставлении Муниципальной услуги участвуют следующие органы:

1) Служба архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района;
2) Организации  осуществляющие работы по формированию земельных участков (в случае предоставления земельных участков без проведения торгов с заблаговременной публикацией и при отсутствии иных заявителей);

3) Куртамышское отделение Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.
15. Отдел не вправе требовать от заявителя  осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги.
Подраздел 6. Описание результата предоставления Муниципальной услуги

        16. Результатом предоставления Муниципальной услуги является заключение договора аренды земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Подраздел 7. Срок предоставления муниципальной услуги

17. Общий срок предоставления  Муниципальной услуги в случае письменного обращения  заявителя составляет 130 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации входящих документов специалистом сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района.

Подраздел 8. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги
    18. Предоставление Муниципальной услуги регулируется:
    1) Конституция Российской Федерации («Российская газета» № 7 от 21.01.2009 г.);

     2) Земельный кодекс Российской Федерации («Российская газета» № 211-212 от 30.10.2001 г.);

3) Федеральный закон от 06.10.2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации» («Российская газета» № 202 от 08.10.2003 г.); 

     4) Федеральный закон от 02.05.2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» № 95 от 05.05.2006 г.);

5) Федеральный закон от 09.02.2009г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления» («Российская газета» № 25 от 13.02.2009 г.);

6) Федеральный закон от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» № 168 от 30.07.2010 г.);

7) Постановление Правительства Российской Федерации от            11.11.2002г. № 808 «Об организации и проведении торгов по продаже находящихся в государственной или муниципальной собственности земельных участков или права на заключение договоров аренды таких земельных  участков» («Российская газета» № 221 от 21.11.2002 г.);

8) Закон Курганской области от 28.12.2011 г. № 98 «Об управлении и распоряжении землями и земельными участками на территории Курганской области»;

9) Устав Куртамышского района («Куртамышская нива» № 146 от 06.12.2005г.);

10) Положение об отделе экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района, утвержденное решением Куртамышской  районной Думы  от 17.02.2011 г. № 5 «Об утверждении Положения  отдела экономики,  управления  муниципальным имуществом  и земельных отношений Администрации Куртамышского района» (Информационный бюллетень «Куртамышский район: официально № 2  от 18.02.2011 г.);

11) Положение о порядке управления землями, расположенными на территории Куртамышского района, государственная собственность на которые не разграничена или находящимися в муниципальной собственности Куртамышского района, утвержденное решением Куртамышской районной Думы от 21.06.2012 года № 25 «Об утверждении Положения о порядке управления землями, расположенными на территории Куртамышского района, государственная собственность на которые не разграничена или находящимися в муниципальной собственности Куртамышского района» (Информационный бюллетень Куртамышский район: официально № 10(112) от 02.07.2012г).

 Подраздел 9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме
19. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги, указан в приложении № 1,2,3,4 к настоящему административному регламенту.

Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям:

полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке;

тексты документов написаны разборчиво;

 фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания.

В отношении предъявляемых документов, в случае необходимости, специалист отдела заверяет копию документа на основании подлинника этого документа.

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги составляется в одном экземпляре и подписывается заявителем.
К заявлению также прилагаются следующие документы:

           1) для физических лиц:

            - копия документа, удостоверяющего личность заявителя;

           2) для юридических лиц:

           - свидетельство о государственной регистрации юридического лица;

           - свидетельство о постановке на учет в налоговом органе;

           - документы, подтверждающие полномочия лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица;

           3) документы, удостоверяющие личность и подтверждающие полномочия представителя, в случае, если от имени заявителя действует его представитель.
Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в отдел почтой.

В случае направления документов для получения муниципальной услуги почтой,  подпись заявителя на заявлении о предоставлении муниципальной услуги и копии документов, прилагаемых к заявлению должны быть нотариально заверены.

Заявление и документы, полученные по факсу, не подлежат исполнению.

Представляемое заявление должно отражать информацию, необходимую для предоставления муниципальной услуги, должно иметь надлежащие подписи.

Не подлежат рассмотрению документы, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные не оговоренные в них исправления, документы, исполненные карандашом.

Рассмотрение заявления может быть прекращено при поступлении от заявителя письменного заявления о прекращении рассмотрения заявления.

Заявление о предоставлении муниципальной услуги подается по форме согласно приложениям 6,8,9 к настоящему административному регламенту. Образец заявления и перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, заявитель может получить в отделе или на официальном сайте Администрации Куртамышского района.
Исполнение муниципальной услуги является бесплатным для заявителей.
     Муниципальная услуга предоставляется также и в электронной форме посредством «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)».
Подраздел 10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме

           20. Документы, указанные в подпунктах  1,2,3 пункта 19, настоящего Регламента, предоставляются заявителем самостоятельно. 

  Запрещается требовать от заявителя:

          1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;

          2) представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Курганской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

           21 Заявителям обеспечивается возможность копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения Муниципальной услуги на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».

Подраздел 11. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для  предоставления Муниципальной услуги

22. Основания для отказа в приеме документов, указанных в подразделе 9 настоящего Регламента, отсутствуют.
Подраздел 12. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
23. Основаниями для приостановления предоставления  Муниципальной услуги является поступление от заявителя жалобы на действия (бездействие) должностного лица, отвечающего за предоставление Муниципальной услуги.
      24. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги включает в себя:

           1) непредставление  документов, предусмотренных пунктом 19  Регламента, обязанность предоставления которых возложена на заявителя;

           2) отсутствие у лица права на обращение за Муниципальной услугой либо надлежащим образом оформленных полномочий представителя лица, имеющего право на обращение за Муниципальной услугой;
           3) предоставление заявителем заявления и (или) документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, содержащих подчистки, приписки, зачеркнутые слова, иные неоговоренные исправления, а также наличие в документах серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
           4) изъятие заявленного земельного участка из оборота;

           5)  установление Федеральным законом запрета на приватизацию земельных участков, с распространением условий запрета на заявленный земельный участок;

           6) несоответствие документов требованиям законодательства Российской Федерации;  

           7) резервирование заявленного земельного участка для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;  

8) несоответствия    испрашиваемого   целевого   назначения   земельного   участка документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации;

Подраздел 13. Перечень услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,

в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом

(выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении

Муниципальной услуги

25. При предоставлении Муниципальной услуги заявителю необходимо обратится в любую из организаций, указанных подпункте 2 пункта 14 настоящего Регламента для проведения за свой счет формирования земельного участка. В результате проведения вышеуказанных работ специализированная организация выдает заявителю межевой план земельного участка.
26. При наличии межевого плана земельного участка заявитель вправе самостоятельно обратится в Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата Росреестра» с заявлением о постановке земельного участка на кадастровый учет или предоставить специалистам Отдела межевой план земельного участка для обращения с аналогичным заявлением в ФГБУ «ФКП Росреестра». Результатом постановки земельного участка на государственный кадастровый учет является предоставление вышеуказанной организацией кадастрового паспорта земельного участка.
Подраздел 14. Порядок, размер и основания взимания платы

за предоставление услуг, которые являются необходимыми

и обязательными для предоставления Муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета такой платы

27. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Муниципальной услуги взимается в соответствии с постановлением Правительства Курганской области, действующим на момент обращения заявителя за предоставлением услуги.
Подраздел 15. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги.

28. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги,  а так же сама муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
Подраздел 16. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления

о предоставлении Муниципальной услуги и при получении

результата предоставления Муниципальной услуги

29. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 50 минут.
 Подраздел 17. Срок и порядок регистрации заявления

заявителя о предоставлении Муниципальной услуги,

в том числе в электронной форме

       30. Регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги осуществляется должностным лицом сектора правовой, организационной кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района, ответственного за делопроизводство. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Муниципальной услуги - 30 минут. Прием и регистрация заявления о предоставлении Муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается на "Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)".

Подраздел 18.  Требования к помещениям, в которых предоставляется Муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления таких услуг

31. Помещение для предоставления муниципальной услуги размещается на первом этаже здания Администрации Куртамышского района и снабжается соответствующими табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен, отчеств, должностей должностных лиц Службы, ответственных за предоставление Муниципальной услуги. Помещение, в котором предоставляется Муниципальная услуга, оснащается телефоном, ксероксом, сканером и принтером. 
    32. Для ожидания приема заявителям (их представителям) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями. 
    33. Рабочие места должностных лиц Отдела, ответственных за предоставление Муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой. Отделу, ответственному за предоставление Муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления Муниципальной услуги.

   34. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания, парковочным местам, местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.

.

Подраздел 19. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги, в том числе качество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении Муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий
35. Администрация Куртамышского района посредством неукоснительного соблюдения сроков предоставления Муниципальной услуги, а также порядка предоставления Муниципальной услуги, установленных Регламентом, обеспечивает качество и доступность предоставления Муниципальной услуги. 
           36. Показателями доступности Муниципальной услуги является получение заявителем полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги.

           Показателями качества Муниципальной услуги являются:

           1) предоставление Муниципальной услуги в соответствии с установленными настоящим Регламентом порядком и сроками;

         2) отсутствие обоснованных жалоб на решения и действия (бездействие) должностных лиц Отдела в ходе предоставления Муниципальной услуги;

           3) количество взаимодействий заявителей с должностными лицами Отдела,  ответственными за предоставление Муниципальной услуги, в случае предоставления заявления и прилагаемых к нему документов в полном объеме и правильно оформленных и (или) заполненных не должно превышать 2 раз.

           37. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте Администрации Куртамышского района и на «Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций)».
Возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг имеется/
Раздел III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур (действий), требования

к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур (действий) в электронной форме
38.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя (получателя)  о предоставлении Муниципальной услуги.

   Исполнение Муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1)  Прием и регистрация заявления;

 2) направление на исполнение и определение возможности формирования земельного участка  либо оформление отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований;

3) публикация сообщения о приёме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду в средствах массовой информации и на официальном сайте Администрации Куртамышского района;

4)  приём заявлений о предоставлении земельного участка в аренду;

  5) выдача справки  об отсутствии претензий о предоставлении земельного участка;

  6) утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории;

7) предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление;

8) подготовка аукциона, если подано два и более заявлений;

9)  прием заявок для участия в аукционе;

          10)  проведение аукциона;

          11) заключение договора аренды земельного участка по итогам аукциона;

          12) регистрация права на земельный участок.

Блок-схема осуществления административных процедур приведена в приложении 10  к  настоящему Регламенту.

Подраздел 20. Предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства
39.Основанием для предоставления Муниципальной услуги является обращение заявителя в Отдел с комплектом документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо получение специалистом Отдела заявления и всех необходимых документов от заявителя по почте. 

Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально заверить  свою подпись и копии всех приложенных к заявлению документов. 

При получении заявления со всеми необходимыми документами по почте, специалист сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района, ответственный за делопроизводство регистрирует поступление заявления и представленные документы, в соответствии с установленными правилами делопроизводства, и передает их на рассмотрение первому заместителю Главы Куртамышского района или лицу его замещающему,  не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

 При личном обращении заявителя специалист отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, проверяет соответствие представленных документов требованиям настоящего  административного регламента.

 Сверяет представленные экземпляры с оригиналами документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, при отсутствии нотариально удостоверенных копий документов.

При установлении отсутствия необходимых документов или несоответствия предоставленных документов требованиям, настоящего Регламента, специалист Отдела уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления Муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки и препятствия, прервав процедуру подачи документов для предоставления Муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием документов, возвращает заявителю заявление и представленные им документы. 

Если при установлении фактов отсутствия документов или несоответствия представленных документов требованиям, настоящего Регламента, заявитель настаивает на приеме заявления и документов для предоставления муниципальной услуги, специалист Отдела принимает от него заявление вместе с представленными документами, указывает в заявлении выявленные недостатки и факт отсутствия необходимых документов.

После проверки заявление со всеми приложенными документами передаётся для регистрации в журнале регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района.

На заявлении проставляются регистрационный номер и дата приема. Заявление считается учтенным, когда запись о нем внесена в журнал регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района.

         Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 35 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

При приеме документов на предоставление большего количества земельных участков максимальный срок приема документов увеличивается на 15 минут для каждого земельного участка. 

Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры не более – 1 рабочего дня.

Результатом исполнения административной процедуры является – прием и регистрация заявления.

Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем регистрации заявления в журнале регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района.

Подраздел 21. Направление на исполнение и определение возможности  формирования земельного участка  либо оформление отказа в предоставлении Муниципальной услуги при наличии оснований

40. Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается  специалистом  сектора правовой, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района на рассмотрение первому заместителю Главы Куртамышского района или лицу его замещающему, не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

41. Первый заместитель Главы Куртамышского района или лицо его замещающее, в течение одного рабочего дня рассматривает поступившее заявление, оформляет резолюцию и направляет его на согласование в сектор архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района.

42. Уполномоченный специалист службы архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района, на основании градостроительных норм и правил,  готовит письменное заключение о возможности формирования испрашиваемого земельного участка для индивидуального жилищного строительства.

Заключение о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства подписывается первым заместителем Главы Куртамышского района.

Срок подготовки заключения о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства составляет 7 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района.

43. Далее заявление в порядке делопроизводства с заключением возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства передается в Отдел.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление земельных участков для индивидуального жилищного строительства, проводит экспертизу заявления и приложенных к нему документов. Выявляет основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанные в подразделе 12 настоящего Регламента.

44. При установлении факта наличия оснований для отказа в предоставлении земельного участка специалист отдела готовит письмо об отказе в предоставлении земельного участка, согласно приложению 5 к настоящему Регламенту. 

Мотивированное письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги передается на подпись Главе Куртамышского района или первому заместителю Главы Куртамышского района, к которому прилагаются документы, на основании которых оно было подготовлено.

Глава Куртамышского района или первый заместитель Главы Куртамышского района рассматривает мотивированное письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы. По итогам рассмотрения Глава Куртамышского района или первый заместитель Главы Куртамышского района подписывает отказ или возвращает его на доработку.

45. В случае возврата документов, ответственный исполнитель Отдела обязан устранить выявленные нарушения.

46. Глава Куртамышского района или первый заместитель Главы Куртамышского района после подписания письма об отказе в предоставлении Муниципальной услуги отправляет его специалисту Отдела, осуществляющему проверку документов.

Специалист Отдела, осуществляющий проверку документов, отправляет письмо об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  заявителю почтой на адрес, указанный в заявлении.

Срок исполнения проверки документов составляет 7 дней.

Результатом исполнения административной процедуры является подготовка заключения о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства, либо подготовка мотивированного отказа заявителю.

47. Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Отдела о получении заключения о возможности формирования земельного участка для индивидуального жилищного строительства и регистрации в журнале регистрации исходящих документов Администрации Куртамышского района  отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

 Подраздел 22. Публикация сообщения о приёме заявлений о предоставлении   земельного участка в аренду в средствах массовой информации и на  официальном сайте Администрации Куртамышского района

48. Основанием для начала процедуры подготовки публикации является получение, специалистом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, заявления с заключением сектора архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района о возможности формирования земельного участка и отсутствие причин для отказа в предоставлении Муниципальной услуги.

49. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, подготавливает письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в районную общественно-политическую газету  «Куртамышская нива» (далее-газета) и направляет его на подписание первому заместителю Главы Куртамышского района.

В объявлении указывается ориентировочное местоположение земельного участка, его примерная площадь и  разрешенное использование. 

50. Первый заместитель  Главы Куртамышского района подписывает письмо в газету и передает его в порядке делопроизводства.
51. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, направляет письмо о публикации объявления об имеющемся свободном участке для предоставления в аренду и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка и после выхода объявления начинает прием заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

Срок исполнения указанного административного действия – 14 дней.

Результатом исполнения административного действия является публикация объявления в газете.

52. Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации исходящих документов Администрации Куртамышского района о направлении письма в газету.
 Подраздел 23. Приём заявлений о предоставлении земельного участка в аренду

53. Основанием для начала процедуры подготовки и приема заявлений для предоставления земельного участка в аренду является публикация в газете объявления об имеющемся свободном земельном участке и о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

 Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает заявления о предоставлении земельного участка в аренду лично от заявителей или по почте. 

Если заявление направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально заверить  свою подпись и приложенные к заявлению копии документов. 

54. После получения заявления специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, передает его для регистрации в порядке делопроизводства для регистрации в журнале регистрации  входящих документов. 

Срок выполнения действия составляет 1 месяц со дня публикации объявления о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

 55. После регистрации в порядке делопроизводства заявление передается  для рассмотрения первому заместителю Главы Куртамышского района или лицу его замещающему.

56. Первый заместитель Главы Куртамышского района рассматривает заявление и передает заявление в порядке делопроизводства руководителю Отдела – исполнителю по заявлению.

57. Руководитель Отдела рассматривает поступившие заявления и принимает решение:

 1) если принято два и более заявления, то принимается решение о проведении  торгов (конкурса, аукциона);

 2) если принято одно заявление, то проводятся административные процедуры по предоставлению земельного участка заявителю на получение Муниципальной услуги.

58. Срок выполнения административной процедуры – 35 календарных дней со дня публикации извещения о приеме заявлений о предоставлении земельного участка в аренду.

59. Результатом исполнения административного действия является определение способа предоставления земельного участка в аренду.

60. Фиксация результата административной процедуры осуществляется путем внесения записи в журнал регистрации входящих документов Администрации Куртамышского района о поступивших заявлениях на предоставление земельного участка.

Подраздел 24. Выдача справки  об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка

61. Основанием для начала процедуры выдачи справки об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка является поступление от получателя Муниципальной услуги заявления по форме согласно приложению 7 к настоящему Регламенту.

К заявлению прилагается копия объявления в средствах массовой информации.

Заявление регистрируется в журнале регистрации входящих документов Отдела и передается в порядке делопроизводства на рассмотрение руководителю Отдела.

Руководитель отдела в течение 1 рабочего дня рассматривает заявление и передает заявление специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

62. Специалист отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги в течение 5 рабочих дней подготавливает заявителю справку об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка.

Справка об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка регистрируется в журнале регистрации исходящих документов Отдела и передается заявителю при личном обращении, либо отправляется по почте в течение 3 рабочих дней с момента регистрации.

Справка Отдела об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка является основанием для выполнения кадастровых работ в отношении земельного участка межевой организацией.

63. Результатом исполнения административной процедуры является предоставление заявителю справки об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка.

64. Фиксация результата административной процедуры  осуществляется посредством регистрации справки об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка в журнале регистрации исходящих документов Отдела. 

Подраздел 25.Утверждение и выдача заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории

65. Основанием для начала процедуры утверждения и выдачи заявителю схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории является поступление от получателя Муниципальной услуги заявления по форме согласно приложению 8  к настоящему административному Регламенту.

К заявлению прилагается оригинал схемы  расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Схема  расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее – схема) должна быть согласована в установленном законом порядке.

66. Заявление регистрируется в журнале регистрации входящих документов Отдела и передается в порядке делопроизводства на рассмотрение руководителю Отдела.

67. Руководитель Отдела в течение 3-х рабочих дней рассматривает заявление и передает заявление специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.

68. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, осуществляет проверку принятых документов и готовит проект распоряжения Администрации Куртамышского района об утверждении схемы размещения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории (далее проект распоряжения).

Проект распоряжения согласовывается в следующие сроки:

	№

п/п
	Наименование службы
	Срок согласования,

рабочих дней

	1
	Руководитель отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района
	2

	2
	Первый заместитель Главы Куртамышского района
	2

	3
	Руководитель сектора архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района
	1

	4
	Управляющий делами – руководитель аппарата Администрации Куртамышского района
	1

	5
	Специалисты сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района
	3


Согласованный проект распоряжения в течение одного рабочего дня передается на подпись Главе Куртамышского района или лицу его замещающему.

69. Подписанное Главой Куртамышского района распоряжение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, регистрируется специалистом сектора правовой, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района в день его подписания и копия распоряжения передается сотруднику, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

70. Заявитель уведомляется о необходимости явиться для получения копии распоряжения об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории по телефону, указанному в заявлении.

71. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, выдает заявителю копию распоряжения об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Максимальный срок исполнения административной процедуры составляет 1 месяц.

72. Результатом исполнения административной процедуры является предоставление заявителю распоряжения об утверждении схемы расположения  земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.

Подраздел 26. Предоставление земельного участка в аренду, если подано одно заявление

73. Основанием для начала процедуры предоставление земельного участка в аренду является поступление от получателя Муниципальной услуги заявления по форме согласно приложению 9  к настоящему Регламенту.

К заявлению прилагается кадастровый паспорт земельного участка (2 копии).

74. Заявление передается для регистрации уполномоченному специалисту в сектор правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района.

На заявлении проставляются регистрационный номер и дата приема. Заявление считается учтенным, когда запись о нем внесена в журнал регистрации входящих документов Администрацию Куртамышского района.

         Максимальный срок выполнения указанных административных действий составляет 20 минут при приеме документов на предоставление одного земельного участка. 

75. Зарегистрированное заявление в порядке делопроизводства передается  уполномоченным специалистом  сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района на рассмотрение первому заместителю  Главы Куртамышского района, или лицу его замещающему,  не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации заявления.

76. Первый заместитель Главы Куртамышского района или лицо его замещающее, в течение одного рабочего дня рассматривает поступившее заявление, оформляет резолюцию и направляет его на исполнение в Отдел, ответственный за предоставление Муниципальной услуги.

77. Специалист  сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района передаёт заявление в Отдел, ответственный за предоставление Муниципальной услуги. Заявление с приложенными к нему документами передается в Отдел в день возврата их с рассмотрения первым заместителем Главы Куртамышского района.

Срок рассмотрения заявления руководителем Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги – 1 рабочий день.

78. Руководитель Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, передает указанное выше заявление для исполнения специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

         79. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит проект распоряжения Администрации Куртамышского района о предоставлении земельного участка в аренду заявителю (далее – проект распоряжения). 

Проект распоряжения согласовывается в следующие сроки:

	№

п/п
	Наименование службы
	Срок согласования,

рабочих дней

	1
	Руководитель отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района
	1

	2
	Первый заместитель Главы Куртамышского района
	1

	3
	Специалисты службы архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района
	1

	4
	Управляющий делами – руководитель аппарата Администрации Куртамышского района
	1

	5
	Специалисты сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района
	3


Согласованный проект распоряжения подписывает Глава Куртамышского района или лицо его замещающее.

80. Подписанное распоряжение Администрации Куртамышского района о предоставлении земельного участка в аренду поступает в сектор правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района для регистрации, тиражирования, рассылки и хранения. Копия распоряжения передается специалисту Отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

81. После получения копии распоряжения Администрации Куртамышского района о предоставлении земельного участка в аренду  специалист Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, готовит и согласовывает проект договора аренды земельного участка, согласно приложению 10  настоящему Регламенту и направляет его на согласование руководителю отдела.

82. Руководитель Отдела в течение одного рабочего дня подписывает договор аренды земельного участка  в трех экземплярах.

 Договор аренды земельного участка передается специалисту, ответственному за предоставление Муниципальной услуги.
83. Специалист, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, передает заявителю для подписи 3 экземпляра договора. 

Общий максимальный срок оформления правоотношений с заявителем не может превышать 20-ти  дней.

84. Результатом исполнения административного действия является заключение с заявителем договора аренды земельного участка.
85. Регистрация договора аренды.

Основанием для начала процедуры регистрации права на земельный участок является выдача заявителю специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, трех экземпляров договора. 

86. Заявитель обращается в Куртамышский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.

87. После регистрации договора в адрес   Отдела  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области высылается уведомление о государственной регистрации договора.
Срок исполнения указанной административной процедуры зависит от затрат времени на регистрацию договора в Куртамышском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.

88. Результатом исполнения административного действия является  регистрация договора в Куртамышском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.

89. Фиксацией результата исполнения административного действия является  получение из Куртамышского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области уведомления о государственной регистрации договора.

 Подраздел 27.  Подготовка аукциона, если подано два, и более заявлений
90. Основанием для начала процедуры подготовки аукциона является получение специалистом отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, двух и более заявлений на предоставление земельного участка в аренду.

91. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, по поручению руководителя Отдела готовит необходимые документы для проведения кадастровых работ в отношении земельного участка, заказывает межевой план в специализированной межевой организации, осуществляет постановку земельного участка на кадастровый учет.

92. После получения кадастрового паспорта земельного участка специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, готовит запрос независимому оценщику о подготовке отчета о рыночной стоимости годовой арендной платы за земельный участок, подписывает первым заместителем Главы Куртамышского района  и направляет запрос независимому оценщику. 

Срок подготовки специалистом Отдела запроса независимому оценщику составляет 2 рабочих дня.

Запрос независимому оценщику согласовывается с руководителем отдела. 

93. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получив отчет о рыночной стоимости годовой арендной платы за земельный участок от независимого оценщика, готовит проект распоряжения Администрации Куртамышского района о проведении открытого аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (далее - проект распоряжения) .

Срок подготовки специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги,  проекта распоряжения составляет 5 рабочих дней.

Проект распоряжения согласовывается специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, в следующие сроки:

	№

п/п
	Наименование службы
	Срок согласования,

рабочих дней

	1
	Руководитель отдела экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района
	2

	2
	Первый заместитель Главы Куртамышского района
	2

	3
	Заместитель Главы Куртамышского района- руководитель финансового отдела Администрации Куртамышского района
	2

	4
	Специалисты службы архитектуры и строительства Администрации Куртамышского района
	2

	5
	Управляющий делами – руководитель аппарата Администрации Куртамышского района
	1

	6
	Специалисты сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района
	3


Согласованный проект распоряжения подписывает Глава Куртамышского района или лицо его замещающее. Срок исполнения – 2 рабочих дня.

94. Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, подготавливает  публикацию извещения в средствах массовой информации о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка. Текст извещения согласовывается с руководителем Отдела  и уполномоченным специалистом сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района, после проведения процедур согласования текст извещения подписывается первым заместителем Главы Куртамышского района.

После подписания,  извещение о проведение аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка, отправляется для публикации в районную общественно-политическую газету «Куртамышская нива» и размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.».

 Срок подготовки специалистом,  ответственным за предоставление Муниципальной услуги, извещения о проведении аукциона по продаже права на заключение договора аренды земельного участка (далее – извещение) составляет 7 рабочих дней.

Срок согласования извещения с руководителем отдела  составляет 3 рабочих дня.

Срок согласования извещения с уполномоченным специалистом сектора правовой, организационной, кадровой работы и делопроизводства Администрации Куртамышского района  составляет 5 рабочих дней.

Срок подписания извещения первым заместителем Главы Куртамышского района составляет 1 рабочий день.

Общий срок выполнения административных действий зависит от сроков предоставления специализированной межевой организацией межевого плана земельного участка, сроков постановки земельного участка на кадастровый учет, а так же от срока предоставления отчета независимого оценщика. 

Извещение о проведении аукциона опубликовывается в районной общественно-политической газете «Куртамышская нива» и размещается на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.» не менее чем за 30 календарных дней до даты  проведения аукциона.

95. Результатом исполнения административного действия является  публикация извещения о проведении торгов в районной общественно- политической газете «Куртамышская нива» и размещение на сайте www.torgi.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
 Фиксацией результата исполнения административного действия является публикация извещения о проведении аукциона в районной общественно-политической газете «Куртамышская нива» и размещение на официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.
96. Прием заявок для участия в аукционе. Началом процедуры приема заявок на участие в аукционе является публикация в  районной общественно- политической газете «Куртамышская нива» извещения о проведение  аукциона и о приеме заявок на участие в аукционе.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, получает заявки на участие в аукционе лично от заявителей или их представителей при предоставлении доверенности или по почте. Форма заявки на участие в аукционе приведена в приложении 10 к настоящему административному регламенту. 

Если заявка направляется по почте, то заявителю необходимо нотариально засвидетельствовать свою подпись и копии документов, приложенных к заявке.

После получения заявки специалист Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги, регистрирует заявку.

Срок приема заявок  составляет не менее 30 календарных дней с момента опубликования извещения о проведение аукциона в районной общественно- политической газете «Куртамышская нива».

Результатом исполнения административного действия являются принятые и зарегистрированные в установленном порядке заявки на участие в аукционе.

 Фиксацией результата исполнения административного действия является регистрация заявок в журнале регистрации.
97. Проведение аукциона. Началом процедуры проведения аукциона является завершение приема заявок на участие в аукционе и передача  специалисту отдела, уполномоченному на проведение аукциона, комплекта документов.

Специалист Отдела, уполномоченный на проведение аукциона, извещает членов  комиссии по организации проведения торгов ( конкурсов, аукционов) по продаже земельных участков или права на заключение договоров аренды земельных участков, государственная собственность на которые не разграничена, расположенных на территории Куртамышского района (далее комиссия) о дате, времени и месте проведения аукциона. Срок исполнения – 1 рабочий день.

Специалист Отдела, уполномоченный на проведение аукциона, при наступлении заранее назначенной даты и времени, проводит аукцион для определения победителя аукциона на право заключения договора аренды  земельного участка для  индивидуального жилищного строительства. Результаты аукциона оформляются протоколом, который подписывается членами  комиссии и победителем аукциона в день проведения аукциона. 

Протокол  о результатах аукциона составляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю аукциона, а второй остается у организатора аукциона.  Срок исполнения – 1 рабочий день.

Протокол о результатах аукциона является основанием для заключения с победителем аукциона договора аренды земельного участка. 

Информация о результатах торгов публикуется в районной общественно-политической газете  «Куртамышская нива» и размещается на официальном сайте Администрации Куртамышского района в сети Интернет.

Результатом исполнения административного действия является  подписание протокола о результатах аукциона.

Фиксацией результата исполнения административного действия является  размещение информации о результатах торгов в районной общественно-политической газете  «Куртамышская нива» и на официальном сайте Администрации Куртамышского района в сети "Интернет".

98.  Заключение договора аренды земельного участка. Специалист Отдела, предоставляющий Муниципальную услугу, после подписания протокола о результатах аукциона готовит для подписания договор  аренды земельного участка (далее - договор)  и передает его руководителю Отдела. Срок исполнения – 2 рабочих  дня.

Руководитель отдела после подписания передает договор аренды земельного участка специалисту отдела, ответственному за предоставление муниципальной услуги.

Срок подписания договора руководителем отдела составляет 1 рабочий день.

Специалист Отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, уведомляет заявителя по почте или по телефону, если он указан в заявке, о необходимости подписать договор, и согласовывает время совершения данного действия. 

Специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, передает заявителю для подписи 3 экземпляра договора. 

После подписания договора заявителем, специалист Отдела, ответственный за предоставление Муниципальной услуги, регистрирует договор и выдает заявителю 3 экземпляра договора.

Общий срок исполнения данной административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней.

Результатом исполнения административного действия является  заключение с заявителем договора по результатам торгов.

99. Регистрация права на земельный участок. Основанием для начала процедуры регистрации права на земельный участок является выдача заявителю специалистом Отдела, ответственным за предоставление Муниципальной услуги трех экземпляров договора. 

Заявитель обращается в Куртамышский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области и за свой счет производит регистрацию права на земельный участок.

После регистрации договора в адрес   Отдела  Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области высылается уведомление о государственной регистрации договора.
Срок исполнения указанного административного действия  зависит от затрат времени на регистрацию договора в Куртамышском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.

Результатом исполнения административного действия является  регистрация договора в Куртамышском отделе Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области.

Фиксацией результата исполнения административного действия является  получение из Куртамышского отдела Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области уведомления о государственной регистрации договора.

Раздел IV. Формы контроля за исполнением настоящего Регламента

Подраздел 28. Порядок осуществления текущего контроля

за соблюдением и исполнением ответственными должностными

лицами положений Регламента и иных нормативных правовых

актов, устанавливающих требования к предоставлению

Муниципальной услуги, а также принятием ими решений

100. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, а также принятием ими решений осуществляет руководитель Отдела.

           101. Текущий контроль осуществляется путем проведения руководителем Отдела плановых и внеплановых проверок соблюдения и исполнения должностными лицами Отдела, ответственными за предоставление Муниципальной услуги, положений настоящего Регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги.
.

Подраздел 29. Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Муниципальной услуги, в том числе порядок и формы

контроля за полнотой и качеством предоставления

Муниципальной услуги

102. Контроль за полнотой и качеством предоставления Муниципальной услуги осуществляется в формах:

1) проведения проверок;

2) рассмотрения обращений (жалоб) на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.  
103. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Порядок и периодичность осуществления плановых проверок устанавливается планом работы Администрации Куртамышского района. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельный вопрос, связанный с предоставлением Муниципальной услуги (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению (жалобе) заявителя.

104. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Регламента, а также в случае получения обращений (жалоб) заявителей на действия (бездействие) должностных лиц Отдела, ответственного за предоставление Муниципальной услуги.

Подраздел 30. Ответственность муниципальных служащих

органов местного самоуправления за решения

и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые)

в ходе предоставления Муниципальной услуги

105. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений соблюдения положений Регламента, виновные должностные лица Администрации Куртамышского района несут персональную ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

106. Персональная ответственность должностных лиц Администрации Куртамышского района закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Подраздел 31. Положения, характеризующие требования к порядку

и формам контроля за предоставлением Муниципальной

услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

107. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации Куртамышского района при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

Раздел V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

Муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих


108. Заявители имеют право на обжалование решений
и действий (бездействия) Администрации Куртамышского района, Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу, а так же должностных лиц Администрации Куртамышского района при  предоставлении Муниципальной услуги в досудебном порядке.


109. Заявители имеют право обратиться с жалобой в устной или в письменной форме, а также в форме электронного документа:

   1) письменно по адресу, указанному в пункте 4 Регламента;

   2) по номеру телефона, указанному в 6 Регламента;

   3) на официальный сайт Администрации Куртамышского района, указанный в пункте 7 Регламента.
   4) через отделы ГБУ «МФЦ»;

   5) посредством «Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)»;

   6) при личном приеме заявителя.
           110. Заявитель в своей письменной жалобе, в том числе в форме электронного документа, в обязательном порядке указывает наименование Администрации Куртамышского района, Отдела, предоставляющего Муниципальную услугу, в которую направляет письменную жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

          111. В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии, в том числе в электронной форме.

  112. Письменная жалоба, поступившая в Администрацию Куртамышского района, в Отдел, предоставляющий Муниципальную услугу или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, рассматривается в течение тридцати дней со дня регистрации письменной жалобы.

           113. В исключительных случаях, а также в случае направления запроса в  государственные органы, органы местного самоуправления или должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения письменной жалобы документов и материалов, Глава Куртамышского района вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на тридцать дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

           114. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченным должностным лицом Администрации Куртамышского района принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

  115. Письменный ответ (ответ в форме электронного документа), содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

  116. В случае, если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не дается.

  117. Если в указанной жалобе содержатся сведения о подготавливаемом, совершаемом или совершенном противоправном деянии, а также о лице, его подготавливающем, совершающем или совершившем, жалоба подлежит направлению в государственный орган в соответствии с его компетенцией.

  118. Администрация Куртамышского района при получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

           119. В случае, если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, и она не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации жалобы сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

           120. В случае, если в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава Куртамышского района вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в Администрацию Куртамышского района, Отдел или одному и тому же должностному лицу Администрации Куртамышского района. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.

  121. В случае, если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

           122. В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в жалобе вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить жалобу в Администрацию Куртамышского района, Отдел либо соответствующему должностному лицу.

123. Жалоба, содержащая вопросы, решение которых не входит в компетенцию Администрации Куртамышского района, Службы либо соответствующего  должностного лица, направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением гражданина, направившего жалобу, о переадресации обращения, за исключением случая, если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.
И.о.управляющего делами - руководителя 

аппарата Администрации Куртамышского района

  

        Г.В.Булатова
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ  1
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства



Перечень

документов, необходимых для оказания муниципальной услуги
	№

п/п
	Наименование документа

	1


	Копия и оригинал (для сверки) документа, удостоверяющего личность, а именно один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;

- вид на жительство для лиц без гражданства

	2
	Заявление по форме, приведенной в приложении   6    к настоящему административному регламенту

	3
	Оригинал и копия нотариально заверенной доверенности, подтверждающей полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, в случае подачи документов доверенным лицом заявителя

	4
	Ситуационный план земельного участка


	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 2
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства



Перечень

документов, необходимых для предоставления

справки  об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка в аренду

	№

п/п
	Наименование документа

	1
	Заявление по форме, приведенной в приложении   7    к настоящему административному регламенту 

	2
	Оригинал (для сверки) и копия объявления в средствах массовой информации.




	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства



Перечень

документов, необходимых для утверждения схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории.
	№

п/п
	Наименование документа

	1
	Заявление по форме, приведенной в приложении    8   к настоящему административному регламенту 

	2
	Оригинал схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории




	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 4
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства



Перечень

документов, необходимых для предоставления земельного участка в аренду
	№

п/п
	Наименование документа

	1
	Копия и оригинал (для сверки) документа, удостоверяющего личность, а именно один из следующих:

- паспорт гражданина Российской Федерации (для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации);

- временное удостоверение личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для утративших паспорт граждан, а также для граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка);

- паспорт гражданина иностранного государства для граждан иностранных государств;

- вид на жительство для лиц без гражданства



	2
	Заявление по форме, приведенной в приложении   9    к настоящему административному регламенту

	3
	Оригинал и копии кадастрового паспорта земельного участка



	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 5
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства



О Б Р А З Е Ц

письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги

________________________________

                                                                                                            (Ф.И.О. заявителя)
проживающему (ей) по адресу:__________

Сообщаем, что Ваше заявление о предоставление  в ________________________________________________________________

(собственность, аренда)

земельного участка, расположенного __________________________________________________________________

(местоположение земельного участка)
для _______________________________________________________________ 

(цель использования земельного участка)
Администрацией Куртамышского района рассмотрено и оставлено без удовлетворения по следующим основаниям.


Испрашиваемый вами  земельный участок не может быть предоставлен, так как   


__________________________________________________________________ (указываются основания и причины  по которым отказано в предоставление  
__________________________________________________________________

муниципальной услуги со ссылками на нормативные правовые акта, на основании которых 
_____________________________________________________________________________

отказано в предоставлении муниципальной услуги)

Одновременно разъясняем Вам, что в случае если Вы не согласны с решением Администрации Куртамышского района об отказе в предоставлении Вам муниципальной услуги  Вы вправе это решение обжаловать в установленном законом порядке, в том числе путем обращения в суд.

Первый заместитель

Главы Куртамышского  района                                          

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 6
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	


ОБРАЗЕЦ
Заявления о предоставлении земельного участка
                                                                                                     Главе Куртамышского района __________
                                                                                                     от _____________________________________
                                                                                             ___________________________________

                                                                                             зарегистрированного по адресу:

                                                                                             ___________________________________

                                                                                             ___________________________________

                                                                                             ___________________________________

                                                                                             паспортные данные серия_____________

                                                                                             номер ______________выдан___________

                                                                                             ___________________________________

                                                                                             дата рождения_______________________

                                                                                             тел. ________________________________

                                                         ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу вас предоставить земельный участок общей площадью _______________

из земель населенных пунктов для _____________________________________________

___________________________________________________________________________

на праве аренды (собственности) на срок _______________________________________

расположение_______________________________________________________________

_____________________                                                                   ________________ _________________________________

дата направления запроса                                                              подпись заявителя или его уполномоченного представителя

Я,____________________________________________________________________________

Уведомлен о том, что в соответствии с Положением о порядке управления землями, расположенными на территории Куртамышского района, государственная собственность на которые не разграничена или находящиеся в муниципальной собственности Куртамышского района утвержденным решением Куртамышской районной Думы от 21 июня 2012 года № 25, в случае если в течение 6 месяцев со дня поступления первоначального заявления на предоставление земельного участка, гражданин или его официальный представитель не проводит процедуры по формированию земельного участка и оформлению права на испрашиваемый земельный участок, участок считается свободным и может быть предоставлен другому лицу.

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

_________________________



_____________________________________
  дата                                                                                                                                подпись заявителя или его уполномоченного представителя
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 7
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги  по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства.


	


ОБРАЗЕЦ
Заявления физического  лица, необходимого для предоставления муниципальной услуги
Главе Куртамышского района __________
Заявление о предоставлении справки  об отсутствии заявлений о предоставлении земельного участка

Я, ____________________________________________________________,

                       фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя)

паспорт № ____________________ выдан_________________________________

                                    серия и номер паспорта                                      наименование органа, выдавшего паспорт,  дата выдачи

__________________________________________________________________

действуя от имени ____________________________________________________

                                фамилия, имя, отчество заявителя (в случае если его интересы представляет     уполномоченный представитель)

на основании ________________________________________________________

                                  наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу выдать справку об отсутствии заявлений о предоставлении  земельного участка, общей площадью ______________________, расположенного по адресу(имеющего адресные ориентиры)__________________________________________________________ 

для _________________________________________________________________________
 (указывается цель использования)

согласно поданному заявлению в газете «Куртамышская нива» № от _________ ________ года. 
Справку об отсутствии заявлений о предоставлении  земельного участка прошу предоставить:

⁪ почтовым отправлением по адресу: ____________________________________
⁪ при личном обращении в Администрацию Куртамышского района

           (поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ______________________________.

Приложение: на ___ л. в ___ экз.

_______________                                                                  __________________ 

  дата направления запроса                                                              подпись заявителя или его уполномоченного представителя

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________




__________________________________________
  дата 

                                                                                  подпись заявителя или его уполномоченного представителя

.
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 8
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	


ОБРАЗЕЦ
Заявления физического лица, необходимого для предоставления муниципальной услуги
Главе Куртамышского района __________
Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 

Я, ____________________________________________________________,

                       фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя)

паспорт № ____________________ выдан_________________________________

                            серия и номер паспорта                                 наименование органа, выдавшего паспорт,  дата выдачи

__________________________________________________________________

действуя от имени ____________________________________________________

                               фамилия, имя, отчество заявителя (в случае если его интересы представляет     уполномоченный представитель)

на основании ________________________________________________________

                                                     наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу утвердить схему расположения земельного участка, общей площадью ______________________, расположенного по адресу(имеющего адресные ориентиры)_____________________________________, 
для _________________________________________________________________________ 
(указывается цель использования)

на кадастровом плане или кадастровой карте территории.
Распоряжение об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте территории прошу предоставить:

⁪ почтовым отправлением по адресу: ____________________________________

                                                                                          почтовый адрес с указанием индекса

⁪ при личном обращении в Администрацию Куртамышского района

           (поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ____________________________.

Приложение: на ___ л. в ___ экз._______________                                                                  ________________                                                                  _________________

  дата направления запроса                                                                                                              подпись заявителя или его

                                                                                                                                                      уполномоченного представителя

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________




__________________________________________
  дата 

                                                                                  подпись заявителя или его уполномоченного представителя

	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 9
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	


ОБРАЗЕЦ
Заявления физического лица, необходимого для предоставления муниципальной услуги
Главе Куртамышского района __________
Заявление о заключении договора аренды земельного участка 

Я, ____________________________________________________________,

                       фамилия, имя, отчество заявителя (его уполномоченного представителя)

паспорт № ____________________ выдан_________________________________

                            серия и номер паспорта                                 наименование органа, выдавшего паспорт,  дата выдачи

__________________________________________________________________

действуя от имени ____________________________________________________

                               фамилия, имя, отчество заявителя (в случае если его интересы представляет     уполномоченный представитель)

на основании ________________________________________________________

                                                     наименование и реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя

прошу заключить со мной договор аренды земельного участка с кадастровым номером ____________________, общей площадью ______________________, расположенного по адресу(имеющего адресные  ориентиры)_____________________________________, 
для _________________________________________________________________________ 
(указывается цель использования)

Распоряжение о предоставлении в аренду земельного участка и договор аренды земельного участка прошу предоставить::

⁪ почтовым отправлением по адресу: ____________________________________

                                                                                          почтовый адрес с указанием индекса

⁪ при личном обращении в Администрацию Куртамышского района

           (поставить отметку напротив выбранного варианта)

О готовности результатов муниципальной услуги прошу сообщить по телефону ____________________________.

Приложение: на ___ л. в ___ экз._______________                                                                  ________________                                                                  _________________

  дата направления запроса                                                                                                              подпись заявителя или его

                                                                                                                                                      уполномоченного представителя

В соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю свое согласие на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

____________________




__________________________________________
  дата 

                                                                                  подпись заявителя или его уполномоченного представителя
	
	ПРИЛОЖЕНИЕ 10
к Административному регламенту предоставления Администрацией Куртамышского района  муниципальной услуги по предоставлению земельных участков для индивидуального жилищного строительства

	


ОБРАЗЕЦ
Проект договора аренды

                 ДОГОВОР  № _______

АРЕНДЫ  ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

«_____» ____________________ г.

г. Куртамыш


Распоряжением Администрации Куртамышского района от _______________г. № _______, отдел экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района, в лице руководителя отдела________________________________, действующей на основании Положения, утвержденного постановлением Администрации Куртамышского района от _______ г. № ____, именуемый в дальнейшем «Арендодатель», и___________________, __________________ г.р., паспорт серия ____________________выдан____________________________________________________, зарегистрированный (ая) по адресу:_____________________________________, именуемый (ая) в дальнейшем «Арендатор», именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. «Арендодатель» предоставляет, а «Арендатор» принимает в аренду земельный участок (далее - Участок) с кадастровым номером ________________________из земель населенных пунктов в границах, указанных в кадастровом паспорте Участка (Приложение № 1), прилагаемом к настоящему договору и являющемся его неотъемлемой частью, общей площадью ____________кв. м, для________________________________. Земельный участок находится по адресу (местоположение): _________________________
2. СРОК ДОГОВОРА.

2.1 Срок аренды Участка устанавливается с «____» _____________. по «____»_______________г.

3. РАЗМЕР И УСЛОВИЯ ВНЕСЕНИЯ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ.

3.1 Арендная плата вносится «Арендатором» на р/с Получатель платежа: УФК по Курганской области (Отдел экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района) ИНН получателя: 4511001731 КПП 451101001 ОКАТО 37216501000 Номер счета получателя платежа: 40101810000000010002.

Наименование банка: ГРКЦ ГУ БР Курганской области Бик банка: 043735001

КБК: 16211105010100000120 наименование платежа: арендная плата за землю (с указанием в назначении платежа, даты и номера Договора аренды). Внесение арендной платы осуществляется равными долями не позднее 20-го числа последнего месяца квартала.

3.2 Арендная плата исчисляется с момента подписания сторонами акта приема-передачи Участка.

3.3 Размер арендной платы, сроки и условия её внесения могут быть пересмотрены «Арендодателем» в одностороннем порядке без дополнительного согласования с «Арендатором» в связи с изменениями законодательства Российской Федерации, Курганской области и Куртамышского района. «Арендатор» обязан самостоятельно производить перерасчет арендной платы за землю по изменившимся ставкам.

Размер арендной платы определен в приложении № 2 к Договору, которое является неотъемлемой частью договора.

3.4 Не использование земельного участка «Арендатором», а так же отсутствие у «Арендатора» счета, выписанного «Арендодателем» на погашение арендной платы не может служить основанием не внесения арендной платы. 

3.5 В случае невнесения «Арендатором» арендной платы в установленный настоящим Договором срок, «Арендатор» уплачивает «Арендодателю» пени за каждый день просрочки в размере 0,1 % от размера платежа, подлежащего оплате за соответствующий расчетный период. 

4. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДОДАТЕЛЯ

4.1. «Арендодатель» имеет право:

- осуществлять контроль за использованием и охраной земель, предоставленных в аренду;

- в одностороннем порядке отказаться от исполнения договора полностью или частично (досрочно расторгнуть Договор) в случаях , когда «Арендатор» :

- ухудшает качественные характеристики Участка, экологическую обстановку на арендуемом Участке, не применяет мероприятия по защите сельскохозяйственных угодий ( в границах земель сельскохозяйственного назначения) от зарастания деревьями и кустарниками, сорными растениями, а также защите растений и продукции растительного происхождения от вредных организмов (растений или животных, болезнетворных организмов, способных при определенных условиях нанести вред деревьям, кустарникам и иным растениям) ;

- в течении 6 месяцев с момента подписания настоящего договора Арендатором не получено разрешение на строительство;

- в течение одного года (в случае, если нормативными актами установлен меньший срок, то в течение этого срока) с момента принятия распоряжения о предоставлении Участка в аренду не используется этот Участок;
нарушает другие условия Договора или положения земельного законодательства;

досрочно расторгнуть договор аренды при не подписании дополнительных соглашений к Договору и при нарушении других условий договора;

 вносить в Договор необходимые изменения и уточнения в случае внесения таковых в действующее законодательство по согласованию с «Арендатором», кроме случаев предусмотренных Договором. 

4.2. «Арендодатель» обязан:

- передать «Арендатору» земельный участок в состоянии, соответствующем условиям Договора 

- не вмешиваться в хозяйственную деятельность «Арендатора», если она не противоречит условиям Договора и земельному законодательству РФ;

- в случае изменения или досрочного расторжения Договора за 30 календарных дней уведомить об этом «Арендатора». 

- передать земельный участок согласно акта передачи (Приложение № 3).

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ АРЕНДАТОРА

5.1. «Арендатор» имеет право:

- использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления;

- на продление в преимущественном порядке Договора на согласованных Сторонами условиях;

- при исчезновении необходимости аренды Участка досрочно расторгнуть Договор, направив не менее чем за 30 календарных дней уведомление об этом Арендодателю;

- на сохранение всех прав по Договору при смене собственника переданного в аренду Участка.

5.2. «Арендатор» обязан:

- использовать Участок в соответствии с целью и условиями его предоставления;

- не допускать действий, приводящих к ухудшению качественных характеристик Участка, экологической обстановки на арендуемом Участке;

- не позднее шести месяцев получить разрешение на строительство;

- в случае изменения адреса или иных реквизитов в 10-ти дневный срок направить «Арендодателю» письменное уведомление об этом;

- вносить арендную плату в размере и сроки установленные разделом 3;

- в случае расторжения Договора аренды возвратить Участок «Арендодателю» в состоянии и качестве не хуже первоначального;

- в течении 10 дней после подписания Договора или дополнений и изменений к нему направить договор для государственной регистрации в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Курганской области, при невыполнении данного условия в срок Арендодатель имеет право аннулировать свое согласие на заключение договора;

- в течении пяти календарных дней после государственной регистрации права аренды на земельный участок подтвердить факт государственной регистрации Договора
- в течении шести месяцев после подписания договора с Отделом получить разрешение на строительство.

6. УСЛОВИЯ ФОРС - МАЖОРА.

6.1. Под форс - мажорными обстоятельствами понимаются обстоятельства непреодолимой силы, такие как пожар, наводнение, гражданские беспорядки, военные действия и т.п., препятствующие одной из сторон исполнять свои обязательства по Договору, что освобождает её от ответственности за неисполнение этих обязательств. При наступлении этих обстоятельств пострадавшая сторона обязана немедленно известить другую. Сообщение должно быть подтверждено документом, выданным уполномоченным на то государственным органом. 

6.2. При продолжительности форс - мажорных обстоятельств свыше 14 календарных дней стороны должны встретиться для выработки взаимоприемлемого решения, связанного с продолжением Договора.

7. ОСОБЫЕ УСЛОВИЯ ДОГОВОРА

7.1. Все без исключения споры, разногласия и другие вопросы, которые возникают или могут возникнуть между Сторонами, касающиеся исполнения сторонами своих обязательств по настоящему Договору, не урегулированные путем переговоров, рассматриваются в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации по месту нахождения Арендодателя.

7.2. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему возлагаются на Арендатора.

7.3. Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, из которых по одному экземпляру хранится у Сторон и один экземпляр находится в регистрирующем органе.

8. РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.

«Арендодатель»: отдел экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района

Адрес: Курганская область Куртамышский район г. Куртамыш, ул22Партсъезда, №40
«Арендатор»: __________________________________________________________
Адрес: ________________________________________________________________

Подписи: 


«Арендодатель» 
____________________ отдел экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района в лице руководителя отдела ____________________________________

«Арендатор» 

_____________________  .

Приложения к Договору: 

Приложение № 1   Копия кадастрового паспорта земельного участка.

Приложение № 2   Расчет арендной платы.

Приложение № 3   Акт приема- передачи в аренду земельного участка. 
                                                                                                                                  Приложение 2

                                                                                                    к Договору аренды земельного

Участка от ____________ № _______

РАСЧЕТ АРЕНДНОЙ ПЛАТЫ
	Ставка арендной платы
	Кадастровая стоимость земельного участка
	Размер годовой арендной платы

	%
	Руб.
	Руб.

	Сар.п
	КСЗ
	АП

	
	
	


АП= Сар.п* КСЗ

Должность специалиста отдела                                   ФИО специалиста отдела

Приложение № 3

                                                                         к Договору аренды земельного 

участка от ____________№ _____
АКТ
 приема-передачи в аренду земельного участка 
« _____ » ________________ г.

г. Куртамыш


Во исполнение договора аренды земельного участка отдел экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района, в лице руководителя отдела____________________________, действующей на основании Положения об отделе экономики, управления муниципальным имуществом и земельных отношений Администрации Куртамышского района передал, а ________________________________________________принял(а) земельный участок (далее - Участок) с кадастровым номером ______________________________________из земель населенных пунктов общей площадью ________________ кв.м, для_____________________________________________. Земельный участок находится по адресу (местоположение):  _____________________________________________________________________________Земельный участок соответствует количественным и качественным  характеристикам согласно условиям вышеназванного договора.

В момент  передачи земельный участок находится в удовлетворительном состоянии, пригодном для использования  в соответствии с целями и условиями его предоставления.

Взаимных претензий у сторон не имеется. 

Передал:






Принял: 






   

__________________


                      ________________ 











































