ПРИЛОЖЕНИЕ   3
к  распоряжению Администрации Нижневского сельсовета
«Об учетной политике Администрации Нижневского сельсовета»  № 56-р  от  25.04.2013 г.
ПЕРЕЧЕНЬ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ И СВЕДЕНИЙ В ВЫШЕСТОЯЩИЕ ОРГАНИЗАЦИИ 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ОТЧЕТНОСТИ  В  СЕКТОР  ПО  БЮДЖЕТУ
	

	1. 1.
	Составление оперативного отчета о поступающих доходах и расходах по поселениям  
	каждую среду недели

	2. 
	Составление отчета «О расходовании субвенции, предоставленной из областного бюджета бюджетам муниципальных образований  Курганской области на предоставление мер социальной поддержки лиц, проживающих и работающих в сельской местности  на территории Курганской области» 
	ежемесячно 

до 2 числа

	3. 
	Отчет о расходовании субвенции на выполнение полномочий по осуществлению первичного воинского учета.
	ежеквартально до 5 числа

	4. 
	Составление отчета о штатной численности и размере фонда оплаты труда поселений 
	ежеквартально до 6 числа

	5. 
	Составление отчета по нормативам  поселений 
	ежеквартально до 6 числа

	6. 
	Составление отчета о задолженности по бюджету на 5 число каждого месяца 
	ежемесячно

до  6 числа

	7. 
	Составление отчета   по фактическим расходам форма №14
	ежемесячно

до  6 числа

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ОТЧЕТНОСТИ  В  СЕКТОР  ПО  УЧЕТУ, ОТЧЕТНОСТИ И  КОНТРОЛЮ.
	

	8. 
	Составление месячного отчета об исполнении бюджета поселений 
	ежемесячно

до 5 числа

	9. 
	Составление пояснительной записки к отчету  об исполнении бюджета поселений
	ежемесячно

до 5 числа 

	10. 
	Составление месячного оперативного отчета о поступающих доходах и расходах по поселениям  с расшифровкой  расходов.
	ежемесячно

до 5 числа

	11. 
	Составление справочной таблицы
	ежемесячно

до 5 числа


	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ОТЧЕТНОСТИ  В  СЕКТОР  ПО  ДОХОДАМ
	

	12. 
	Составление информации о ходе реализации мероприятий инвестиционного характера
	ежемесячно 

до 5 числа

	13. 
	Составление отчета  по статье 221 «Услуги связи», статье 223 «Коммунальные услуги»,статье 340 «Приобретение котельно-печного топлива»
	ежемесячно 

до 10 числа

	14. 
	Составление заявки-отчета о суммах авансовых платежей по налогу на имущество организаций и транспортному налогу
	Ежеквартально 
до 10 числа

	15. 
	Предоставление сведений по безвозмездным перечислениям
	ежемесячно 

до 5 числа

	
	РАБОТА   ПО  ВЕДЕНИЮ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА   И  КОНТРОЛЯ  ПОСЕЛЕНИЙ
	

	16. 2.
	Обработка банковских документов по доходам и расходам поселений.
	ежедневно

	17. 3.
	Подготовка и отправка расходных расписаний в ОФК по счету 014 по лицевым счетам  сельсоветов и МКУК.
	ежедневно

	18. 
	Подготовка и отправка кассового расхода по перечислению взносов в ФФОМС, ФСС, страховых взносов на страховую часть пенсии, страховых взносов на накопительную часть пенсии, взносов 0,2% от несчастных случаев на производстве,  НДФЛ в ОФК  по лицевым счетам сельсоветов и МКУК.
	По мере поступления финансирования на эти цели


	19. 
	Подготовка и отправка кассовых заявок на получение наличных денег в ОФК.
Заполнение денежного чека на получение наличных денег.
	По мере поступления финансирования 

	
	Получение банковских выписок и их разноска в программе 1С –Бухгалтерия.
Составление журнала операций по лицевым счетам.
	ежедневно

	20. 
	Анализ исполнения собственных доходов поселений .
	ежедневно

	21. 
	Анализ бюджетных ассигнований на квартал  и кассового дохода и расхода по исполнению сметы бюджета. Уточнение  бюджетных  назначений.
	По мере необходимости.

	22. 5.
	Учет кассовых доходов поселений  и их разноска согласно классификации в программе 1С –Бухгалтерия.Составление журнала операций по доходам.
	ежедневно

	23. 
	Принятие путевых листов легкового транспорта ,обработка ,подговка отчета по легковому транспорту.Снятие показаний спидометра,остатков ГСМ.Составление акта..Разноска в программе 1С -Бухгалтерия
	Ежемесячно 

1 числа 

	24. 
	Принятие путевых листов пожарного автомобиля ,эксплутационной карточки пожарной машины. Снятие показаний спидометра,остатков ГСМ.Составление акта.. Разноска в программе 1С -Бухгалтерия
	Ежемесячно 

1 числа 

	25. 
	Принятие актов на списание материальных запасов,документов по движению МЗ.Выборочная проверка остатков материальных запасов. Разноска в программе 1С –Бухгалтерия. Составление журнала операций выбытия и перемещения НФА.
	Ежемесячно 

 до 1 числа

	26. 
	Принятие авансовых отчетов подотчетных лиц. Сверка подотчетных сумм. Разноска в программе 1С –Бухгалтерия.Составление журнала операций расчетов с подотчетными лицами.
	По мере сдачи отчетов в текущем месяце.


	27. 
	Передача в Энергосбыт показаний электрических счетчиков по учету электроэнергии в учреждениях поселений. Анализ  данных .
	Ежемесячно 

20 числа

	28. 
	Принятие счетов –фактур  от организаций  на выполненные работы,оказанные услуги.Ведение расчетов с контрагентами.Сверка  текущих счетов и расчетов. Разноска в программе 1С –Бухгалтерия.Составление журнала операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.
	По мере поступления в текущем месяце.

	29. 
	Принятие  первичных документов по начислению заработной платы и больничных листов по сельсоветам и МКУК .

(Распоряжения на прием,увольнение,передвижение по должности , об установлении должностного оклада, распоряжение на предоставление отпуска, оформленные в установленном порядке договоры и трудовые соглашения на оказание услуг и выполнение работ, табель учета рабочего времени  подведомственных учреждений, оформленные в установленном порядке листки временной нетрудоспособности). Разноска в программе 1С-Бухгалтерия.Составление журнала операций расчетов по оплате труда.
	Ежемесячно 

 до 25 числа

	30. 
	Анализ начисленной заработной платы в разрезе учреждений –управления,культуры,пожарного поста, со  штатным расписанием и бюджетными ассигнованиями.Пояснительная записка  по перерасходу  заработной платы.
	Ежемесячно 

 до 5 числа 

	31. 
	Составление главной книги по синтетическим и аналитическим счетам, оборотно-сальдовых ведомостей по сусчетам и субконто, отчета об исполнении лимитов бюджетных обязательств, отчета об исполнении сметы.
	Ежемесячно до 10 числа.

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ   ОТЧЕТНОСТИ  В  СТАТИСТИКУ.
	

	32. 
	Составление отчета о запасах топлива.Форма № 4-запасы (срочная).
	Ежемесячно 

 до 2 числа

	33. 
	Составление сведений о производстве и отгрузке товаров и услуг .Форма №П-1
	Ежемесячно 

 до 4 числа

	34. 
	Составление сведений об объеме платных услуг населению по видам.Приложение №3 к форме № П-1.
	Ежемесячно 

 до 4 числа

	35. 14.
	Составление сведений о численности ,заработной плате и движении работников.Форма № П-4.
	Ежемесячно 

 до 15 числа

	36. 
	Составление сведений об инвестициях за отчетный квартал.Форма № П-2 квартальная.
	Ежеквартально

до 25 числа

	37. 
	Составление сведений о работе жилищно-коммерческих организаций в условиях реформы.Форма №22 жкх сводная,квартальная.
	Ежеквартально

до 30 числа

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ   ОТЧЕТНОСТИ  В  ФСС , ПФР,  ИФНС  
	

	38. 
	Сдача отчета за квартал  в Фонд социального страхования по сельсоветам 
	Ежеквартально
до 15числа

	39. 
	Подготовка и отправка заявлений о зачете сумм излишне уплаченных страховых взносов в ФСС по Ф-22 по сельсоветам 
	Ежеквартально

до 15числа

	40. 
	Подготовка и отправка заявлений на возмещение расходов по обязательному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством   в ФСС  по сельсоветам 
	По мере необходимости

	41. 
	Сдача налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость по сельсоветам.
	Ежеквартально

до  20 числа

	42. 
	Сдача расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ,страховым взносам на обязательное медицинское страхование в  ФФОМС плательщиками страховых взносов ,производящими выплаты и  иные вознаграждения физическим лицам по сельсоветам 
	Ежеквартально

до  30 числа

	43. 
	Подготовка и отправка заявлений о зачете сумм излишне уплаченных страховых взносов на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ,страховым взносам на обязательное медицинское страхование в  ФФОМС плательщиками страховых взносов ,производящими выплаты и  иные вознаграждения физическим лицам по сельсоветам и 
	Ежеквартально

до  30 числа

	44. 
	Сдача индивидуальных сведений  по работникам  в ПФР по сельсоветам 
	Ежеквартально

до  30 числа

	45. 
	Сдача налоговой декларации по налогу на прибыль организаций по сельсоветам 
	Ежеквартально

до  30 числа

	46. 
	Сдача налоговой декларации по налогу на  имущество организаций по сельсоветам 
	Ежеквартально

до  30 числа


	47. 
	Сдача налоговой декларации по земельному налогу.
	Ежеквартально

до  30 числа

	48. 
	Сдача налоговой декларации по авансовым платежам по транспортному налогу
	Ежеквартально

до  30 числа

	49. 
	Сдача  отчета о среднесписочной численности
	Ежегодно

до  30 января

	50. 
	Сдача справок по доходам физических лиц в ИФНС
	Ежегодно

до  30 марта




                                       ПРИЛОЖЕНИЕ   3

                                                                  К распоряжению МКУК Нижневского сельсовета  « Культурно-досуговое объединение"

                                                                 «Об учетной политике МКУК Нижневского сельсовета  « Культурно-досуговое   

                                                                 объединение" № __ от  _______2013 г.

ПЕРЕЧЕНЬ И СРОКИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ И СВЕДЕНИЙ В ВЫШЕСТОЯЩИЕ ОРГАНИЗАЦИИ 

	№ п/п
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ОТЧЕТНОСТИ  В  СЕКТОР  ПО  БЮДЖЕТУ
	

	1.
	Составление оперативного отчета о поступающих доходах и расходах по поселениям  
	каждую среду недели

	2.
	Составление отчета «О расходовании субвенции, предоставленной из областного бюджета бюджетам муниципальных образований  Курганской области на предоставление мер социальной поддержки лиц, проживающих и работающих в сельской местности  на территории Курганской области» 
	ежемесячно 

до 2 числа

	3.
	Составление отчета о штатной численности и размере фонда оплаты труда поселений 
	ежеквартально до 6 числа

	4.
	Составление отчета по нормативам  поселений 
	ежеквартально до 6 числа

	5.
	Составление отчета о задолженности по бюджету на 5 число каждого месяца 
	ежемесячно

до  6 числа

	6
	Составление отчета   по фактическим расходам форма №14
	ежемесячно

до  6 числа

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ОТЧЕТНОСТИ  В  СЕКТОР  ПО  УЧЕТУ, ОТЧЕТНОСТИ И  КОНТРОЛЮ.
	

	7
	Составление месячного отчета об исполнении бюджета поселений 
	ежемесячно

до 5 числа

	8
	Составление пояснительной записки к отчету  об исполнении бюджета поселений
	ежемесячно

до 5 числа 

	9
	Составление месячного оперативного отчета о поступающих доходах и расходах по поселениям  с расшифровкой  расходов.
	ежемесячно

до 5 числа

	10
	Составление справочной таблицы
	ежемесячно

до 5 числа


	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ  ОТЧЕТНОСТИ  В  СЕКТОР  ПО  ДОХОДАМ
	

	11
	Составление информации о ходе реализации мероприятий инвестиционного характера
	ежемесячно 

до 5 числа

	12
	Составление отчета  по статье 221 «Услуги связи», статье 223 «Коммунальные услуги»,статье 340 «Приобретение котельно-печного топлива»
	ежемесячно 

до 10 числа

	
	РАБОТА   ПО  ВЕДЕНИЮ  БУХГАЛТЕРСКОГО  УЧЕТА   И  КОНТРОЛЯ  ПОСЕЛЕНИЙ
	

	13
	Обработка банковских документов по доходам и расходам поселений.
	ежедневно

	14
	Подготовка и отправка расходных расписаний в ОФК по счету 014 по лицевым счетам  МКУК.
	ежедневно

	15
	Подготовка и отправка кассового расхода по перечислению взносов в ФФОМС, ФСС, страховых взносов на страховую часть пенсии, страховых взносов на накопительную часть пенсии, взносов 0,2% от несчастных случаев на производстве,  НДФЛ в ОФК  по лицевым счетам МКУК.
	По мере поступления финансирования на эти цели

	16
	Подготовка и отправка кассовых заявок на получение наличных денег в ОФК.

Заполнение денежного чека на получение наличных денег.
	По мере поступления финансирования 

	17
	Получение банковских выписок и их разноска в программе 1С –Бухгалтерия.

Составление журнала операций по лицевым счетам.
	ежедневно

	18
	Анализ исполнения собственных доходов поселений .
	ежедневно

	19
	Анализ бюджетных ассигнований на квартал  и кассового дохода и расхода по исполнению сметы бюджета. Уточнение  бюджетных  назначений.
	По мере необходимости.

	20
	Учет кассовых доходов поселений  и их разноска согласно классификации в программе 1С –Бухгалтерия.Составление журнала операций по доходам.
	ежедневно

	21
	Принятие актов на списание материальных запасов,документов по движению МЗ.Выборочная проверка остатков материальных запасов. Разноска в программе 1С –Бухгалтерия. Составление журнала операций выбытия и перемещения НФА.
	Ежемесячно 

 до 1 числа

	22
	Принятие авансовых отчетов подотчетных лиц. Сверка подотчетных сумм. Разноска в программе 1С –Бухгалтерия.Составление журнала операций расчетов с подотчетными лицами.
	По мере сдачи отчетов в текущем месяце.



	23
	Передача в Энергосбыт показаний электрических счетчиков по учету электроэнергии в учреждениях поселений. Анализ  данных .
	Ежемесячно 

20 числа

	24
	Принятие счетов –фактур  от организаций  на выполненные работы,оказанные услуги.Ведение расчетов с контрагентами.Сверка  текущих счетов и расчетов. Разноска в программе 1С –Бухгалтерия.Составление журнала операций расчетов с поставщиками и подрядчиками.
	По мере поступления в текущем месяце.

	25
	Принятие  первичных документов по начислению заработной платы и больничных листов по МКУК .

(Распоряжения на прием,увольнение,передвижение по должности , об установлении должностного оклада, распоряжение на предоставление отпуска, оформленные в установленном порядке договоры и трудовые соглашения на оказание услуг и выполнение работ, табель учета рабочего времени  подведомственных учреждений, оформленные в установленном порядке листки временной нетрудоспособности). Разноска в программе 1С-Бухгалтерия.Составление журнала операций расчетов по оплате труда.
	Ежемесячно 

 до 25 числа

	26
	Анализ начисленной заработной платы в разрезе учреждений –со  штатным расписанием и бюджетными ассигнованиями.Пояснительная записка  по перерасходу  заработной платы.
	Ежемесячно 

 до 5 числа 

	27
	Составление главной книги по синтетическим и аналитическим счетам, оборотно-сальдовых ведомостей по сусчетам и субконто, отчета об исполнении лимитов бюджетных обязательств, отчета об исполнении сметы.
	Ежемесячно до 10 числа.

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ   ОТЧЕТНОСТИ  В  СТАТИСТИКУ.
	

	28
	Составление сведений о производстве и отгрузке товаров и услуг .Форма №П-1
	Ежемесячно 

 до 4 числа

	29
	Составление сведений об объеме платных услуг населению по видам.Приложение №3 к форме № П-1.
	Ежемесячно 

 до 4 числа

	30
	Составление сведений о численности ,заработной плате и движении работников.Форма № П-4.
	Ежемесячно 

 до 15 числа

	
	ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ   ОТЧЕТНОСТИ  В  ФСС , ПФР,  ИФНС  
	

	31
	Сдача отчета за квартал  в Фонд социального страхования по МКУК
	Ежеквартально

до 15числа

	32
	Подготовка и отправка заявлений о зачете сумм излишне уплаченных страховых взносов в ФСС по Ф-22 по МКУК
	Ежеквартально

до 15числа

	33
	Подготовка и отправка заявлений на возмещение расходов по обязательному страхованию на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством   в ФСС  по МКУК
	По мере необходимости

	34
	Сдача налоговой декларации по налогу на добавленную стоимость по МКУК .
	Ежеквартально

до  20 числа

	35
	Сдача расчета по начисленным и уплаченным страховым взносам на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ,страховым взносам на обязательное медицинское страхование в  ФФОМС плательщиками страховых взносов ,производящими выплаты и  иные вознаграждения физическим лицам по МКУК.
	Ежеквартально

до  30 числа

	36
	Подготовка и отправка заявлений о зачете сумм излишне уплаченных страховых взносов на обязательное пенсионное страхование в Пенсионный фонд РФ,страховым взносам на обязательное медицинское страхование в  ФФОМС плательщиками страховых взносов ,производящими выплаты и  иные вознаграждения физическим лицам по  МКУК.
	Ежеквартально

до  30 числа

	37
	Сдача индивидуальных сведений  по работникам  в ПФР по МКУК
	Ежеквартально

до  30 числа

	38
	Сдача налоговой декларации по налогу на прибыль организаций по МКУК
	Ежеквартально

до  30 числа

	   39
	Сдача налоговой декларации по налогу на  имущество организаций по МКУК 
	Ежеквартально

до  30 числа


	40
	Сдача налоговой декларации по земельному налогупо  МКУК
	Ежеквартально

до  30 числа

	41
	Сдача  отчета о среднесписочной численности
	Ежегодно

до  30 января

	42
	Сдача справок по доходам физических лиц в ИФНС
	Ежегодно

до  30 марта


Главный специалист по финансовым вопросам-                                                                  Т.Н.Гневашова

