КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

НИЖНЕВСКИЙ СЕЛЬСОВЕТ

АДМИНИСТРАЦИЯ НИЖНЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 25.04. 2013 г.  № 56  -р

с. Нижнее
Об учетной политике Администрации Нижневского сельсовета


Руководствуясь Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. №402-ФЗ, Бюджетным кодексом (введен в действие Федеральным законом РФ от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ, с изменениями и дополнениями), налоговым кодексом Российской Федерации  и в соответствии с требованиями и положениями действующих нормативных документов - Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н  «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления , органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; Приказа Минфина РФ от 06.12.2010 г. № 162н «Об утверждении  Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных  документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными  академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», Администрация Нижневского сельсовета 
ОБЯЗЫВАЕТ: 
      Установить  учетную политику (совокупность способов ведения бухгалтерского учета) в Администрации  Нижневского сельсовета:
          1.    Форма ведения бюджетного учета – журналы операций.

           2.     Бухгалтерский   учет   осуществлять   по   рабочему плану   счетов бюджетного учета согласно приложение 1.

Рабочий план счетов содержит настройки балансовых и забалансовых счетов на ведение систематизироваванного, количественного учета в соответствие с Инструкцией по бюджетному учету (утверждена Приказом Минфина России 06.12.2010 № 162н ) в программном продукте «1-С Бухгалтерия» для бюджетных учреждений.
 Учет на балансовых счетах строить по принципу двойной записи. Сумма проводки одновременно отражается по дебету  одного счета и кредиту другого счета. Во всех первичных документах и регистрах учета финансово-хозяйственную операцию отражать на 26-значных счетах Плана счетов бюджетного учета.

Разряд 1-17 номера рабочего счета – тип КПС (классификационный признак счета)

Разряд 18 номера рабочего счета –КФО (код финансового обеспечения)

Разряд 19-21 номера рабочего счета –код синтетического счета

Разряд 22-23 номера рабочего счета –код субсчета аналитического счета

Разряды 24-26  номера рабочего счета –тип КЭК (кода экономической классификации)
Забалансовые счета имеют нумерацию с А01 до А18.Учет на забалансовых счетах вести по простой системе,т.е. без двойной записи операции по движению ценностей. Принятые на учет ценности (задолженность) заносятся проводками в дебет забалансового счета без указания корреспондирующего счета в кредите проводки.
Списание отражается проводками по кредиту забалансового счета без указания корреспондирующего счета в дебете проводки.

3. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом.

 Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания.

Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

.                  Установить перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов:

-Глава Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М.

-главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н.
- главный специалист Администрации Нижневского сельсовета Лежнева В.В.

-специалист 1 категории Федотов В.В.
-работник военно-учетного стола Бирюкова Н.П.

- старший водитель пожарной машины Нижневского МПО Дятлов С.Л.
- старший водитель пожарной машины  Коноваловского МПО Добрыдин Н.И.

- старший водитель пожарной машины  Переваловского МПО Перевалов П.М.

Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в  регистрах бюджетного учета:

Журнал операций по счету "Касса";

Журнал операций с безналичными денежными средствами;

Журнал операций расчетов с подотчетными лицами;

Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками;

Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам;

Журнал операций расчетов по оплате труда;

Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов;

Журнал по прочим операциям;

Оборотно-сальдовая ведомость;

Главная книга.

Обязательными реквизитами регистра бухгалтерского учета являются:

1) наименование регистра;

2) наименование экономического субъекта, составившего регистр;

3) дата начала и окончания ведения регистра и (или) период, за который составлен регистр;

4) хронологическая и (или) систематическая группировка объектов бухгалтерского учета;

5) величина денежного измерения объектов бухгалтерского учета с указанием единицы измерения;

6) наименования должности  лица, ответственного за ведение регистра;

7) подпись лица, ответственного за ведение регистра, с указанием фамилии и инициалов.
Регистры  бухгалтерского учета  формируются автоматически в программе 1С «Предприятие».

.                  Установить перечень лиц, имеющих право подписи регистров бухгалтерского учета:

-Глава Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М.
- главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н.
По истечении каждого отчетного периода (месяц), первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета; количества листов в папке (деле).

Журнал регистрации приходных и расходных кассовых ордеров распечатывать в конце финансового года и подшивать. 
Утвердить перечень и сроки предоставления первичных документов и сведений в сектор по учету и отчетности поселений согласно  приложения  2.

Утвердить перечень и сроки предоставления отчетов и сведений в вышестоящие организации согласно приложения   3.

.  Установить перечень лиц, ответственных за сроки предоставления  и право подписи в отчетах и сведениях  в вышестоящие организации:

-Глава Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М.
- главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н

4. Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств.

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости с учетом транспортных расходов и расходов с установкой, настройкой и т.д., то есть приведением их в состояние, пригодное для использования. Учет основных средств ведется в рублях и копейках.
Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, предназначенными для эксплуатации.
Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, а также библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

                           - 1 разряд – код вида деятельности,

                          - 2-4 разряд – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета,

                          - 5-6 разряд – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета,

                          - 7-10 разряд – порядковый номер нефинансового актива.

Основное средство закрепляется за материально-ответственным лицом. Безвозмездная передача основных средств осуществляется по балансовой стоимости с одновременной передачей начисленной амортизации.
Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 года № 359.
Переоценку основных средств производить согласно распоряжений Правительства Российской Федерации.

                   Установить перечень материально ответственных лиц  Администрации Нижневского сельсовета:

-Глава Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М.
- главный специалист Администрации Нижневского сельсовета Лежнева В.В.

-работник военно-учетного стола Бирюкова Н.П.
- старший водитель пожарной машины Нижневского МПО Дятлов С.Л.

- старший водитель пожарной машины Коноваловского МПО Добрыдин Н.И.

- старший водитель пожарной машины Переваловского МПО Перевалов П.М.

-водитель Обласов А.И.

5. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.


6.    В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить  инвентаризацию  основных  средств,  материальных запасов, расчетных обязательств, денежных средств  до 1 декабря  текущего года.

            Создать комиссию для проведения инвентаризации  в составе:
Председатель : Хомутов Ю.М. – Глава Нижневского сельсовета;
Члены комиссии: 
-главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н.;

-главный специалист Администрации Нижневского сельсовета Лежнева В.В.;

-специалист 1 категории Федотов В.В.

          Создать  комиссию для проведения внезапной ревизии кассы один раз в месяц
 в составе: 
 Председатель : Хомутов Ю.М. – Глава Нижневского сельсовета;
Члены комиссии:
-главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н.;

-специалист 1 категории Федотов В.В.

  Сверку расчетов с организациями и учреждениями производить – один раз в квартал.

7.    Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и материальных запасов устанавливается 30 календарных дней. При этом подотчетное лицо может получить максимальный размер аванса не более 100 тыс. руб.
Лица, получившие наличные деньги под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения из командировки предъявить отчет об израсходованных суммах.

.             Установить перечень лиц, имеющих право получать наличные деньги под отчет для приобретения 

              нефинансовых    активов и материальных запасов:

-Глава Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М.

- главный специалист Администрации Нижневского сельсовета Лежнева В.В.

-работник военно-учетного стола Бирюкова Н.П.

- старший водитель пожарного автомобиля Нижневского МПО Дятлов С.Л.

- старший водитель пожарного автомобиля  Коноваловского МПО Добрыдин Н.И.

- старший водитель пожарного автомобиля  Переваловского МПО Перевалов П.М.

-водитель Администрации сельсовета  Обласов А.И.

              8.   Срок действия доверенности на получение товароматериальных ценностей устанавливается на 30 календарных дней с даты  выписки.


9. Все учетные документы хранятся в течение пяти лет. После истечения срока (по распоряжению Главы Нижневского сельсовета) документы списываются актом и уничтожаются в присутствии членов комиссии.


10.     Право распорядителей ассигнований, заключение договоров гражданско-правового характера, право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств от лица учреждения утвердить:

1. Хомутов Ю.М. – Глава Нижневского сельсовета;
 2. Гневашова Т.Н - главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета.;

              11.     Ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций (фактов хозяйственной жизни) и хранение финансовых документов несет ответственность Глава  Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М. К фактам хозяйственной жизни относятся сделки,события,операции,которые оказывают или способны оказывать влияние на финансовое положение  Администрации Нижневского сельсовета,финансовый результат и (или)движение денежных средств.
Главный специалист Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н.  несет ответственность за формирование учетной политики ; 
-ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности, обязательных и хозяйственных операций путем отражения в бухгалтерских регистрах;

-за расчеты с ОФК, УФК , своевременное проведение расчетов, возникших в процессе исполнения в пределах санкционированных расходов бюджетной сметы с организациями и отдельными физическими лицами;

-начисление и выплату в установленные сроки заработной платы работникам;

-учет начисления и уплаты страховых  и накопительных  взносов в связи с внедрением индивидуального (персонифицированного) учета;
-своевременное представление полной и достоверной налоговой, бухгалтерской, оперативной отчетности .   12. Администрация Нижневского сельсовета обязана осуществлять внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни ,который должен обеспечить:
-предварительный контроль над соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов;

-контроль над правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам, полученным за счет внебюджетных источников;

-контроль над наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами и сметами;
-повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, а также на повышение результативности  использования средств бюджета Администрации Нижневского сельсовета.
В целях обеспечения  системы внутреннего контроля  финансово-хозяйственной деятельности  Администрации Нижневского сельсовета создать комиссию в составе: 

Председатель комиссии : Лежнева В.В.  –  главный специалист  Администрации Нижневского сельсовета; 

Членов комиссии: Тельминова И.А. -директор МКУК Нижневского сельсовета «КДО»;
Федотов В.В. – специалист 1 категории Администрации Нижневского сельсовета;

          13. Учетная политика Администрации Нижневского сельсовета должна применяться последовательно из года в год.

Изменение учетной политики может производиться при следующих условиях:

1) изменении требований, установленных законодательством Российской Федерации о бухгалтерском учете, федеральными и (или) отраслевыми стандартами;

2) разработке или выборе нового способа ведения бухгалтерского учета, применение которого приводит к повышению качества информации об объекте бухгалтерского учета;

               3)существенных изменений условий деятельности Администрации Нижневского сельсовета.

             14. Настоящее распоряжение вступает в силу с 1 января 2013 года.
             15. Признать утратившим силу распоряжение Администрации Нижневского сельсовета от  26.12.2011г. № 139-р «Об  учетной политике Администрации Нижневского сельсовета» 


  16. Обнародовать настоящее распоряжение в газете Администрации Нижневского сельсовета «Односельчанка» и разместить на официальном сайте Администрации Куртамышского района.


  17. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Гневашову Т.Н - главного специалиста  Администрации Нижневского сельсовета
Глава Нижневского сельсовета :                                                                           Хомутов Ю.М.
КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

КУРТАМЫШСКИЙ РАЙОН

МКУК  НИЖНЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА «КУЛЬТУРНО-ДОСУГОВОЕ ОБЪЕДИНЕНИЕ»

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от _________2013 г.  № __ 
с. Нижнее
Об учетной политике МКУК Нижневского сельсовета «Культурно-досуговое объединение»


Руководствуясь Федеральным законом «О бухгалтерском учете» от 06.12.2011г. №402-ФЗ, Бюджетным кодексом (введен в действие Федеральным законом РФ от 31.07.1998 г. № 145-ФЗ, с изменениями и дополнениями), налоговым кодексом Российской Федерации  и в соответствии с требованиями и положениями действующих нормативных документов - Приказа Минфина РФ от 01.12.2010 г. № 157н  «Об утверждении единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления , органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению»; Приказа Минфина РФ от 06.12.2010 г. № 162н «Об утверждении  Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению»; Приказа Минфина РФ от 15.12.2010 г. № 173н «Об утверждении форм первичных учетных  документов и регистров бухгалтерского учета применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными  академиями наук, государственными (муниципальными) учреждениями и Методических указаний по их применению», Администрация Нижневского сельсовета 
ОБЯЗЫВАЕТ: 
Установить  учетную политику (совокупность способов ведения бухгалтерского учета) в МКУК Нижневского сельсовета «Культурно-досуговое объединение»(далее - МКУК Нижневского сельсовета «КДО»):

            1.     Форма ведения бюджетного учета – журналы операций.
            2.     Бухгалтерский   учет   осуществлять   по   рабочему плану   счетов бюджетного учета согласно приложение 1.

Рабочий план счетов содержит настройки балансовых и забалансовых счетов на ведение систематизироваванного, количественного учета в соответствие с Инструкцией по бюджетному учету (утверждена Приказом Минфина России 06.12.2010 № 162н ) в программном продукте «1-С Бухгалтерия» для бюджетных учреждений.
 Учет на балансовых счетах строить по принципу двойной записи. Сумма проводки одновременно отражается по дебету  одного счета и кредиту другого счета. Во всех первичных документах и регистрах учета финансово-хозяйственную операцию отражать на 26-значных счетах Плана счетов бюджетного учета.

Разряд 1-17 номера рабочего счета – тип КПС (классификационный признак счета)

Разряд 18 номера рабочего счета –КФО (код финансового обеспечения)

Разряд 19-21 номера рабочего счета –код синтетического счета

Разряд 22-23 номера рабочего счета –код субсчета аналитического счета

Разряды 24-26  номера рабочего счета –тип КЭК (кода экономической классификации)
Забалансовые счета имеют нумерацию с А01 до А18.Учет на забалансовых счетах вести по простой системе,т.е. без двойной записи операции по движению ценностей. Принятые на учет ценности (задолженность) заносятся проводками в дебет забалансового счета без указания корреспондирующего счета в кредите проводки.
Списание отражается проводками по кредиту забалансового счета без указания корреспондирующего счета в дебете проводки.

3. Каждый факт хозяйственной жизни подлежит оформлению первичным учетным документом.

 Первичный учетный документ должен быть составлен при совершении факта хозяйственной жизни, а если это не представляется возможным - непосредственно после его окончания.

Обязательными реквизитами первичного учетного документа являются:

1) наименование документа;

2) дата составления документа;

3) наименование экономического субъекта, составившего документ;

4) содержание факта хозяйственной жизни;

5) величина натурального и (или) денежного измерения факта хозяйственной жизни с указанием единиц измерения;

6) наименование должности лица (лиц), совершившего (совершивших) сделку, операцию и ответственного (ответственных) за правильность ее оформления, либо наименование должности лица (лиц), ответственного (ответственных) за правильность оформления свершившегося события;

7) подписи лиц, с указанием их фамилий и инициалов либо иных реквизитов, необходимых для идентификации этих лиц.

.                  Установить перечень лиц, имеющих право подписи первичных документов:

-Директор МКУК Тельминова И.А.

- Главный специалист по финансовым вопросам Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н
Данные проверенных и принятых к учету первичных учетных документов систематизируются по датам совершения операций (в хронологическом порядке) и отражаются накопительным способом в  регистрах бухгалтерского учета учредителя МКУК –Администрации Нижневского сельсовета.

По истечении каждого отчетного периода (месяц), первичные (сводные) учетные документы, сформированные на бумажном носителе, относящиеся к соответствующим Журналам операций, хронологически подбираются и сброшюровываются. На обложке указывается: наименование субъекта учета; название и порядковый номер папки (дела); период (дата), за который сформирован регистр бухгалтерского учета; количества листов в папке (деле).

Утвердить перечень и сроки предоставления первичных документов и сведений в сектор по учету поселений согласно  приложения  2.

Утвердить перечень и сроки предоставления отчетов и сведений в вышестоящие организации согласно приложения   3.
    Установить перечень лиц, ответственных за сроки предоставления  и право подписи в отчетах и сведениях  в вышестоящие организации:

-Директор МКУК  Тельминова И.А.
- Главный специалист по финансовым вопросам Администрации Нижневского сельсовета Гневашова Т.Н


4.  Материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, предназначенные для неоднократного или постоянного использования на праве оперативного управления в процессе деятельности учреждения при выполнении им работ, оказании услуг, осуществления государственных полномочий (функций), либо для управленческих нужд учреждения, находящиеся в эксплуатации, запасе, на консервации, сданные в аренду, полученные в лизинг (сублизинг), принимаются к учету в качестве основных средств.

Материальные объекты имущества, за исключением периодических изданий, составляющие библиотечный фонд учреждения, принимаются к учету в качестве основных средств независимо от срока их полезного использования.

Основные средства принимаются к бухгалтерскому учету по их первоначальной стоимости с учетом транспортных расходов и расходов с установкой, настройкой и т.д., то есть приведением их в состояние, пригодное для использования. Учет основных средств ведется в рублях и копейках.
Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. Инвентарным объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и принадлежностями, предназначенными для эксплуатации.
Каждому инвентарному объекту, кроме объектов стоимостью до 3000 рублей включительно, а также библиотечного фонда, драгоценностей и ювелирных изделий независимо от стоимости, независимо от того, находится ли он в эксплуатации, в запасе или на консервации, присваивается уникальный инвентарный порядковый номер.

                           - 1 разряд – код вида деятельности,

                          - 2-4 разряд – код синтетического счета Плана счетов бюджетного учета,

                          - 5-6 разряд – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета,

                          - 7-10 разряд – порядковый номер нефинансового актива.

Основное средство закрепляется за материально-ответственным лицом. Безвозмездная передача основных средств осуществляется по балансовой стоимости с одновременной передачей начисленной амортизации.
Учет основных средств ведется в соответствии с классификацией ОКОФ, утвержденной постановлением Госстандарта РФ от 26.12.1994 года № 359.
Переоценку основных средств производить согласно распоряжений Правительства Российской Федерации.


5. В течение финансового года амортизация начисляется ежемесячно в размере 1/12 годовой суммы.

В течение срока полезного использования амортизируемого объекта начисление амортизации не приостанавливается, кроме случаев перевода объекта основных средств на консервацию на срок более трех месяцев, а также в период восстановления объекта, продолжительность которого превышает 12 месяцев.

Начисление амортизации начинается с первого числа месяца, следующего за месяцем принятия объекта к бухгалтерскому учету, и производится до полного погашения стоимости этого объекта либо его выбытия (в том числе по основанию списания объекта с бухгалтерского учета).

Начисление амортизации не может производиться свыше 100% стоимости амортизируемого объекта.

Начисление амортизации на объекты прекращается с первого числа месяца, следующего за месяцем полного погашения стоимости объекта или за месяцем выбытия этого объекта с бухгалтерского учета.

По объектам основных средств амортизация начисляется в следующем порядке:

на объект недвижимого имущества при принятии его к учету по факту государственной регистрации прав на объекты недвижимого имущества, предусмотренной законодательством Российской Федерации:

стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости объекта при принятии к учету;

стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты движимого имущества:

на объекты библиотечного фонда стоимостью до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию;

на объекты основных средств стоимостью свыше 40000 рублей амортизация начисляется в соответствии с рассчитанными в установленном порядке нормами амортизации;

на объекты основных средств стоимостью до 3000 рублей включительно, за исключением объектов библиотечного фонда, нематериальных активов, амортизация не начисляется;

на иные объекты основных средств стоимостью от 3000 до 40000 рублей включительно амортизация начисляется в размере 100% балансовой стоимости при выдаче объекта в эксплуатацию.


6.    В целях обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и отчетности проводить  инвентаризацию  основных  средств,  материальных запасов, расчетных обязательств, денежных средств  до 1 декабря  текущего года.

            Создать комиссию для проведения инвентаризации  в составе:
Председатель: Тельминова И.А -директор МКУК;
Члены комиссии: Федотов В.В. –специалист 1 категории; 

Попова И.И. - библиотекарь ;

Тельминова С.В. – уборщица ДК;   


7.   Срок, на который выдаются денежные средства подотчетным лицам для приобретения нефинансовых активов и материальных запасов устанавливается 30 календарных дней. При этом подотчетное лицо может получить максимальный размер аванса не более 100 тыс. руб.
Лица, получившие наличные деньги под отчет на расходы, связанные со служебными командировками, обязаны не позднее 3 рабочих дней по истечении срока, на который они выданы, или со дня возвращения из командировки предъявить отчет об израсходованных суммах.

.                  Установить перечень лиц, имеющих право получать наличные деньги под отчет для приобретения 

                  нефинансовых    активов и материальных запасов:

-Директор МКУК Тельминова И.А.
-Культорганизатор Шабурова О.А.
-Культорганизатор Пунтус Н.Г.

-Культорганизатор Севастьянова Л.Т.
-Библиотекарь Попова И.И.
-Библиотекарь Соколова С.А.

-Библиотекарь Перевалова Л.Л.

8. Срок действия доверенности на получение товароматериальных ценностей устанавливается на 30 календарных дней с даты выписки.


9. Все учетные документы хранятся в течение пяти лет. После истечения срока (по распоряжению директора МКУК Нижневского сельсовета «КДО») документы списываются актом и уничтожаются в присутствии членов комиссии.


10.     Право распорядителей ассигнований, заключение договоров гражданско-правового характера, право подписи денежных и расчетных документов, финансовых и кредитных обязательств от лица учреждения утвердить:

1. Хомутов Ю.М. – Глава Нижневского сельсовета (действующий на основании доверенности МКУК Нижневского сельсовета «КДО»);
 2. Гневашова Т.Н - Главный специалист по финансовым вопросам Администрации Нижневского сельсовета;

3. Лежнева В.В. - Главный специалист Администрации Нижневского сельсовета 


11.     Ответственность за организацию бухгалтерского учета, соблюдение законодательства при выполнении хозяйственных операций (фактов хозяйственной жизни) и хранение финансовых документов несут ответственность Глава  Нижневского сельсовета Хомутов Ю.М. (действующий на основании доверенности МКУК Нижневского сельсовета «КДО») и директор МКУК Тельминова И.А.
 К фактам хозяйственной жизни относятся сделки,события,операции,которые оказывают или способны оказывать влияние на финансовое положение  МКУК Нижневского сельсовета «КДО»,финансовый результат и (или)движение денежных средств.

Гневашова Т.Н - Главный специалист по финансовым вопросам Администрации Нижневского сельсовета несет ответственность за формирование учетной политики ; 

-ведение бухгалтерского и налогового учета и отчетности, обязательных и хозяйственных операций путем отражения в бухгалтерских регистрах;

-за расчеты с ОФК, УФК , своевременное проведение расчетов, возникших в процессе исполнения в пределах санкционированных расходов бюджетной сметы с организациями и отдельными физическими лицами;

-начисление и выплату в установленные сроки заработной платы работникам;

-учет начисления и уплаты страховых  и накопительных  взносов в связи с внедрением индивидуального (персонифицированного) учета;

-своевременное представление полной и достоверной налоговой, бухгалтерской, оперативной отчетности .

            12.         МКУК Нижневского сельсовета «КДО» обязано осуществлять внутренний контроль совершаемых фактов хозяйственной жизни ,который должен обеспечить:

-предварительный контроль над соответствием заключаемых договоров объемам ассигнований, предусмотренных сметой доходов и расходов;

-контроль над правильным и экономным расходованием средств в соответствии с целевым назначением по утвержденным сметам доходов и расходов по бюджетным средствам, полученным за счет внебюджетных источников;

-контроль над наличием и движением имущества, использованием материальных, трудовых и финансовых ресурсов в соответствии с нормативами и сметами.

-повышение качества составления и достоверности бюджетной отчетности и ведения бюджетного учета, а также на повышение результативности  использования средств бюджета .
В целях обеспечения  системы внутреннего контроля  финансово-хозяйственной деятельности  МКУК Нижневского сельсовета «КДО» создать комиссию в составе: 

Председатель комиссии: Лежнева В.В. - Главный специалист Администрации Нижневского сельсовета;
Членов комиссии: Тельминов А.М. - методист ДК;
Федотов В.В. – специалист 1 категории Администрации Нижневского сельсовета.

             13.  В  учетную политику МКУК Нижневского сельсовета  «КДО» могут вноситься изменения  в случае изменения действующего законодательства Российской Федерации, а также в случае существенных изменений способов ведения бюджетного учета. 

             14.  Настоящее распоряжение вступает в силу с 1 января 2013 года.


  15.  Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на Гневашову Т.Н – Главного специалиста по финансовым вопросам Администрации Нижневского сельсовета. 

Директор МКУК Нижневского сельсовета «КДО»:                                              И.А.Тельминова 
