   ПРОЕКТ

КУРГАНСКАЯ ОБЛАСТЬ

куртамышский район

АДМИНИСТРАЦИЯ КОСТЫЛЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  _____________2014 года  № 

с.Костылево
	Об утверждении положения о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления 

Костылевского сельсовета


В соответствии с решением Костылевской сельской Думы от 14 февраля 2014 года № 5 «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета» Администрация Костылевского сельсовета
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить Положение о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

3. Опубликовать настоящее постановление в информационном бюллетене Администрации Костылевского сельсовета «Сельский вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Костылевского сельсовета  (по согласованию).

4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на  Главу  Костылевского сельсовета Филева Н.Г.
Глава Костылевского сельсовета




                  Н.Г.Филев
Белозерова В.Л.
94432
Приложение к Постановлению Администрации Костылевского сельсовета
от ___________ 2014 года № _____

«Об утверждении положения о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета»

Положение
 о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета
1. Общие положения
1. Настоящее Положение о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета, разработано в соответствии с  решением Костылевской сельской Думы от 14 февраля 2014 года № 5 «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета» (далее - решение  «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета») и определяет порядок оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета.

2. Право на ежемесячную доплату к государственной пенсии (далее - доплата к пенсии) имеют лица, указанные в статьях 1 и 2 решения Костылевской сельской Думы «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета ».

2. Порядок обращения за доплатой к  пенсии

3. Обращение за установлением доплаты к пенсии, перерасчетом ее размера, может осуществляться в любое время после возникновения права на доплату к пенсии, перерасчет ее размера, без ограничения каким-либо сроком. 

Доплата к пенсии назначается со дня обращения за указанной доплатой к пенсии, но во всех случаях не ранее чем со дня возникновения права на указанную доплату к пенсии. Если заявление пересылается по почте и при этом к нему прилагаются все необходимые документы, то днем обращения за доплатой к пенсии считается дата, указанная на почтовом штемпеле организации федеральной почтовой связи по месту отправления данного заявления.

Лицам, получавшим ежемесячную доплату к пенсии до вступления в силу решение Костылевской сельской Думы «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета», перерасчет доплаты к пенсии производится с бухгалтером Администрации Костылевского сельсовета с даты вступления в силу данного решения на основании документов, предусмотренных пунктом 4 настоящего Положения, если обращение за перерасчетом последовало в течение 2014 года.

Во всех остальных случаях перерасчет производится с даты подачи заявления о перерасчете.

4. Назначение доплаты к пенсии, перерасчёт её размера (кроме индексации) производится на основании:

 - заявления об установлении ежемесячной доплаты к государственной пенсии по форме согласно приложению 1 к настоящему Положению;

- копии документа, удостоверяющего личность заявителя (представителя заявителя);

- справки о денежном содержании лица, замещавшего муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета , по форме согласно приложению 2 к настоящему Положению;

- справки о периодах муниципальной службы и иных периодах замещения должностей, включаемых в стаж работы (муниципальной службы) для установления ежемесячной доплаты к государственной пенсии, по форме согласно приложению 3 к настоящему Положению;

- справки о размере государственной пенсии.

5. Справка о денежном содержании лица, замещавшего муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета , оформляются специалистом, осуществляющим функции бухгалтерского учета и отчетности, соответствующего  отраслевого (функционального) органа Администрации Костылевского сельсовета , органа местного самоуправления Костылевского сельсовета . 

6. Справка о периодах муниципальной службы и иных периодах замещения должностей, включаемых в стаж работы (муниципальной службы) для установления ежемесячной доплаты к государственной пенсии оформляется специалистом, осуществляющим функции кадровой службой соответствующего отраслевого (функционального) органа Администрации Костылевского сельсовета, органа местного самоуправления Костылевского сельсовета . 

7. Заявление об установлении доплаты к  пенсии и документы, указанные в пункте 4 настоящего Положения, представляются в Администрацию Костылевского сельсовета лично или через законного представителя (доверенное лицо), либо направляются по почте.

3. Порядок рассмотрения обращения за доплатой к пенсии и назначения доплаты к пенсии

8. Рассмотрение обращения о назначении доплаты к пенсии возлагается на Комиссию по рассмотрению вопросов об установлении или перерасчёте ежемесячной доплаты к государственной пенсии за муниципальную службу Администрации Костылевского сельсовета(далее – Комиссия).

9. В состав Комиссии входят председатель, заместитель председателя, секретарь  и 4 члена Комиссии. Персональный состав Комиссии утверждается распоряжением Администрации Костылевского сельсовета .

10. Комиссия:

1) определяет в соответствии с действующим законодательством право заявителя на установление доплаты к пенсии;

2) рассматривает заявления об установлении доплаты к пенсии;

3) проводит проверку полноты и обоснованности документов, представленных для установления доплаты к пенсии;

4) устанавливает наличие оснований (условий) для установления доплаты к пенсии;

5) при необходимости принимает решение о дополнительной проверке обстоятельств и сведений в документах, представленных в подтверждение права на доплату к пенсии;

6) определяет размер доплаты к пенсии, а также дату начала указанных выплат.

11. Основанием для проведения заседания Комиссии является обращение лица с заявлением об установлении (перерасчете) доплаты к пенсии. 

Заседания Комиссии проводятся по мере необходимости и созываются председателем Комиссии в течение 7 рабочих дней с момента обращения. Заседание Комиссии является правомочным, если в нем приняло участие не менее половины состава Комиссии. 

Решения Комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на ее заседании членов путем открытого голосования. При невозможности принятия однозначного решения оно может быть отложено для дополнительной проработки соответствующего вопроса. 

На заседании Комиссии ведется протокол, который является основанием для издания правового акта органа местного самоуправления Костылевского сельсовета об  установлении (перерасчете)  доплаты к пенсии, либо об отказе в установлении доплаты к пенсии. Протокол подписывается председателем и секретарем Комиссии.

12. Секретарь Комиссии:

1) в день обращения (поступления почтового отправления),  регистрирует заявление лица, обратившегося за установлением доплаты к пенсии или о проведении перерасчёта доплаты к пенсии, проверяет пакет прилагаемых документов  и выдает расписку заявителю о приеме документов согласно Приложению 1 к настоящему Положению.

2) в течение 5 рабочих дней оформляет протокол заседания Комиссии, который подписывается председателем и секретарем Комиссии;

3) на основании протокола Комиссии, в течение 10 рабочих дней с момента принятия решения Комиссии об установлении (перерасчете) доплаты к пенсии, подготавливает проект правового акта органа местного самоуправления Костылевского сельсовета об установлении (перерасчете)  доплаты к пенсии, согласовывает его и передаёт на подпись руководителю органа местного самоуправления Костылевского сельсовета ;
4) в 5-дневный срок после подписания и регистрации правового акта органа местного самоуправления Костылевского сельсовета об установлении доплаты к пенсии:

-  передает в Сектор бухгалтерского учета и отчетности копию протокола заседания Комиссии и пакет документов для начисления и выплаты доплаты к пенсии;

- направляет уведомление об установлении доплаты к пенсии заявителю согласно Приложению 4 к настоящему Положению.

13.  Комиссия отказывает в установлении ежемесячной доплаты к пенсии:

- в случае несоответствия заявителя категориям граждан, указанным в пункте 1 статьи 1, пункте 1 статьи 2 решения Костылевской сельской Думы «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета »;

- лицам, которым в соответствии с законодательством Российской Федерации назначено ежемесячное пожизненное содержание или установлено дополнительное пожизненное ежемесячное материальное обеспечение либо в соответствии с законодательством субъектов Российской Федерации или нормативными правовыми актами муниципальных образований установлена ежемесячная доплата к государственной пенсии;

- в случае непредставления документов, указанных в пункте 4 настоящего Положения.

14. Если в результате рассмотрения заявления Комиссия принимает отрицательное решение, секретарь Комиссии, не позднее десяти рабочих дней после подписания протокола, подготавливает письменное уведомление с указанием причины отказа и порядка его обжалования. Уведомление направляется  заявителю почтовым отправлением. К уведомлению прилагается выписка из протокола заседания Комиссии.

15. Учет, хранение и ведение пенсионных дел, на основании которых производится выплата доплаты к пенсии, осуществляет Секретарь Комиссии.

16. Организационно-техническое обеспечение подготовки заседаний Комиссии осуществляется Администрацией Костылевского сельсовета .

4. Порядок осуществления выплаты доплаты к пенсии, её перерасчет

17. Выплата ежемесячной доплаты к пенсии осуществляется Сектором бухгалтерского учета и отчетности через организации федеральной почтовой связи либо кредитные организации, указанные в заявлении об установлении доплаты к пенсии, не позднее 30 числа месяца, следующего за месяцем приема (регистрации) заявления об установлении ежемесячной доплаты к государственной пенсии. Доплата к пенсии выплачивается за текущий месяц.

Расходы по перечислению (пересылке) доплаты к  пенсии осуществляются за счет средств бюджета Костылевского сельсовета .

18. При увеличении в соответствии с законодательством Российской Федерации и Курганской области ежемесячного денежного вознаграждения (должностного оклада) по соответствующей муниципальной должности органа местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы органа местного самоуправления Костылевского сельсовета либо при изменении размера государственной пенсии производится перерасчет ранее установленных размеров доплат к пенсии. 

Перерасчёт размера денежного вознаграждения (должностного оклада) с учётом его централизованного повышения производится Сектором бухгалтерского учета и отчетности в соответствии с нормами действующего законодательства.

Выплата ежемесячной доплаты к государственной пенсии в новом размере производится со дня изменения вознаграждения (должностного оклада) или государственной пенсии.

Об изменении размера государственной пенсии, назначении другого вида государственной пенсии получатель доплаты к пенсии обязан в пятидневный срок сообщить в Комиссию.

19. Перерасчет размера доплаты к пенсии производится исходя из должностных окладов, установленных Постановлением Главы муниципального образования Куртамышского района Курганской области от 6 мая 2002 года  № 81 «О должностных окладах муниципальных служащих района» лицам: 

- замещавшим муниципальные должности Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в Костылевском сельсовете , которые упразднены;

20. Лицам, указанным в пункте 19 настоящего Положения перерасчет размера доплаты к пенсии в связи с увеличением в централизованном порядке ежемесячного денежного вознаграждения (должностного оклада) по соответствующей муниципальной должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета , производится  Сектором бухгалтерского учета и отчетности в течение десяти дней со дня возникновения права на указанный перерасчет.

21.  Выплата доплаты к пенсии в новом размере производится со дня изменения ежемесячного денежного вознаграждения (должностного оклада) или государственной пенсии.

22. В случае смерти лица, получавшего доплату к пенсии, выплата доплаты к пенсии прекращается с 1-го числа месяца, следующего за месяцем, в котором наступила смерть 

получателя (на основании свидетельства о смерти) правовым актом руководителя органа местного самоуправления Костылевского сельсовета , которым устанавливалась доплата к пенсии.

Суммы доплаты к пенсии, не выплаченные на день смерти получателя, выплачиваются его наследникам в установленном законодательством порядке.

23. Споры по вопросам установления и выплаты доплаты к пенсии разрешаются в соответствии с законодательством Российской Федерации.

24. Вопросы, связанные с установлением и выплатой доплаты к пенсии, не урегулированные настоящим Положением, разрешаются применительно к нормам назначения и выплаты государственных пенсий.

Приложение 1

к положению о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета 

Председателю комиссию по рассмотрению вопросов об установлении или перерасчёте ежемесячной доплаты к государственной пенсии за муниципальную службу Администрации Костылевского сельсовета______________________________________ 

от ____________________________________     ______________________________________                                 Паспорт серия ___________ № ___________         ______________________________________

                 (кем выдан, дата выдачи)

Адрес ________________________________     

Адрес электронной почты _______________      ______________________________________      

Телефон ______________________________        

Дата рождения ________________________

Заявление.

В  соответствии с решением Костылевской сельской Думы от 14 февраля 2014 года № 5 «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета» прошу установить (пересчитать) ежемесячную доплату к государственной пенсии.
Государственную пенсию  получаю в _______________________________________

_____________________________________________________________________________.

(наименование органа, выплачивающего пенсию)

При   замещении   государственной   должности   Российской  Федерации, государственной    должности    субъекта   Российской   Федерации,     муниципальной    должности,    должности    федеральной государственной   гражданской   службы,   воинской   должности,  должности правоохранительной  службы,  должности  государственной гражданской службы субъекта  Российской  Федерации, должности муниципальной службы обязуюсь в пятидневный срок сообщить в Администрацию Костылевского сельсовета .

    Ежемесячную  доплату  к  государственной  пенсии прошу выплачивать мне через отделение почтовой связи ________________________________________________, кредитную организацию ________________________________________________________
на лицевой счет № ____________________________________________________________.

    Уведомление  об  установлении  ежемесячной  доплаты  к государственной

пенсии прошу направить

· по почте
· по электронной почте.

    Сведения о законном представителе (доверенном лице): 
_____________________________________________________________________________
(Ф.И.О., адрес, данные

_____________________________________________________________________________

паспорта, наименование, номер и серия документа, подтверждающие его

_____________________________________________________________________________
полномочия, сведения об организации, выдавшей документ)

    В  связи  с  моим  обращением  в  Администрацию Костылевского сельсовета для  установления  ежемесячной  доплаты  к государственной  пенсии даю согласие на обработку моих персональных данных в  Администрации Костылевского сельсовета в целях   и   объеме,   необходимых   для   выплаты  ежемесячной  доплаты  к государственной пенсии.

"__" ____________ 20__ г.                         



________________________

                                                     (подпись заявителя,

                                                  законного представителя,

                                                      доверенного лица)
Заявление зарегистрировано: ____________ г. №___   
 ______________________________

                                                                                                               (подпись, Ф.И.О.,  должность специалиста,
                                                                                                                         зарегистрировавшего заявление)

__________________________________________________________________________

РАСПИСКА

Документы в количестве ____ шт. принял, проверил специалист ______________

Дата приема документов «__» ______________ 20__ года

Регистрационный № ________________________

Телефон __________________________________

Приложение 2
к положению о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета 

СПРАВКА

О ДЕНЕЖНОМ СОДЕРЖАНИИ ЛИЦА, ЗАМЕЩАВШЕГО МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ДОЛЖНОСТИ

ОРГАНОВ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КОСТЫЛЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТАИ ДОЛЖНОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ В ОРГАНАХ МЕСТНОГО САМОУПРАВЛЕНИЯ КОСТЫЛЕВСКОГО СЕЛЬСОВЕТА 
    Денежное содержание _____________________________________________________,

                                                                          (фамилия, имя, отчество)

замещавшего муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета(нужное подчеркнуть) 
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________,

за период с ________________________________ по_________________________________

составляло _______________________________________________________ руб. ____ коп.

(сумма прописью)

	Состав месячного    
 денежного содержания
	За 12   
  месяцев  
 (рублей,  
  копеек)
	В месяц
	В месяц с  
 учетом   
 индексации

	
	
	процентов
	рублей,   
копеек
	

	I. Денежное содержание:
1) ежемесячное денежное
вознаграждение         
(должностной оклад)    
	
	
	
	

	2) ежемесячное денежное
поощрение    (из  расчета
трех        должностных
окладов на год)              
	
	
	
	

	3)      надбавки      к
должностному окладу за:
а) выслугу лет на муниципальной службе        
	
	
	
	

	б)  за   особые    условия муниципальной службы 
	
	
	
	

	в за классный чин муниципальной службы Курганской области
	
	
	
	

	г) за работу со сведениями, составляющими государственную тайну
	
	
	
	

	Итого                  
	
	
	
	

	II.  Размер   районного
коэффициента           
	
	
	
	

	III.           Денежное
содержание, учитываемое
для        установления
ежемесячной  доплаты  к
государственной пенсии 
	
	
	
	


Руководитель 



______________          ___________________

                                                                                              (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)
Главный бухгалтер 



______________          ___________________

                                                                                              (подпись)                      (фамилия, имя, отчество)

МП

Дата выдачи _____________________

                             (число, месяц, год)
Приложение 4
к положению о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета 








____________________________________









     (ФИО, адрес получателя)








____________________________________








____________________________________
У В Е Д О М Л Е Н И Е  

от ________________ 20______ г. №_______

В соответствии с  решением Костылевской сельской Думы от 14 февраля 2014 года № 5 «Об утверждении Положения о доплате к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправления Костылевского сельсовета » Вам установлена ежемесячная доплата к государственной пенсии с  _____________________ при  стаже муниципальной 

службы _______ лет в размере _____________________________.

Руководитель органа местного самоуправления                __________________________

                                                                                                           (подпись, фамилия, инициалы)

Приложение 3
к положению о порядке оформления и выплаты ежемесячной доплаты к государственной пенсии лицам, замещавшим муниципальные должности органов местного самоуправления Костылевского сельсовета и должности муниципальной службы в органах местного самоуправлениях Костылевского сельсовета 

СПРАВКА

О ПЕРИОДАХ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ И ИНЫХ ПЕРИОДАХ

ЗАМЕЩЕНИЯ ДОЛЖНОСТЕЙ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СТАЖ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СЛУЖБЫ ДЛЯ УСТАНОВЛЕНИЯ ЕЖЕМЕСЯЧНОЙ ДОПЛАТЫ К  ГОСУДАРСТВЕННОЙ ПЕНСИИ

	№ 
п/п
	№  
записи в 
трудовой
книжке
	Дата
	Наименование  
организации, 
должность
	Стаж работы (муниципальной службы)
	Стаж работы 
(муниципальной 
  службы)

	
	
	
	
	в      
календарном 
 исчислении
	в льготном 
 исчислении
	

	
	
	год
	месяц
	число
	
	год
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней
	лет
	месяцев
	дней

	
	
	
	
	
	Всего:
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Руководитель 



___________________          ___________________

                                                                                                   (подпись)                            фамилия, имя, отчество)
Специалист по кадрам                       
 ___________________          ___________________

                                                                                                    (подпись)                           (фамилия, имя, отчество)

МП

Дата выдачи _____________________

                             (число, месяц, год)

